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1. PRESENTACION

El Instituto Tecnolégico Superior de Huichapan, (ITESHU), con el fin de dar
cumplimiento a los objetivos por los cuales fue creado, imparte educacion con
calidad, fundada en la Certificacion de su proceso Educativo bajo la norma ISO
9001-2008.

Derivado de lo anterior y con objeto de contar con una sistematizacion de sus
procedimientos se han llevado acciones encaminadas a un mejor control de la
informacién, y por ende de su documentacion, la cual forma parte de todas y cada
una de las actividades que se realizan por los titulares de cada area a razon de
sus funciones ya establecidas en instrumento juridico para ello.

No obstante lo anterior, y aunado a la aplicabilidad en el Estado de Hidalgo de la
Ley de Transparencia y Acceso a la informacion; asi como a la Ley de Archivo del
Estado de Hidalgo y sus correlativos reglamentos, esta actividad de conformar
expedientes de forma cronologica (Desde el inicio hasta la conclusion del asunto)
ha resultado alin mas practica y loable.

Razén por la cual, y con el objeto de dar cumplimiento a las normatividades antes
mencionadas, en el Instituto Tecnoldgico Superior de Huichapan, los Instrumentos
de Consulta y Control Archivistico, son documentos rectores que constituyen la
administracion, organizacion, conservacion y custodia de la documentacion
contenida en los archivos del Instituto, con la finalidad de que éstos se encuentren
integros y disponibles para permitir y facilitar la gestion de la Administracion del
personal que en el ITESHU labora.

Cabe hacer mencion, que para llevar a cabo la elaboracién de los documentos
arriba citados, fueron adoptadas las recomendaciones del personal del Archivo
General del Estado de Hidalgo, basandose en la metodologia establecida en la
Guia Técnica, y en los Lineamientos Generales para la Organizacion,
Conservacion, y Custodia de los Archivos Publicos.
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2. ANTECEDENTES

De conformidad con el Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018, en su estrategia
transversal para el desarrollo nacional, enunciada como: “iji) Gobierno Cercano y
Moderno”, la cual establece:

“Las politicas y acciones de gobierno inciden directamente en la calidad de vida de las
personas, por lo que es imperativo contar con un gobierno eficiente, con mecanismos
de evaluacion que permitan mejorar su desempefio y la calidad de los servicios; que
simplifique la normatividad y tramites gubernamentales, y rinda cuentas de manera clara
y oportuna a la ciudadania. Por lo anterior, las politicas y los programas de la presente
Administracion deben estar enmarcadas en un Gobiemo Cercano y Moderno orientado

a resultados, que optimice el uso de los recursos
publicos, utilice las nuevas tecnologias de la informacién y comunicacion e impulse la
transparencia y la rendicion de cuentas con base

en un principio basico plasmado en el articulo 134 de la Constitucion: "Los recursos
econdmicos de que dispongan la Federacion, los estados, los municipios, el Distrito
Federal y los érganos politico-administrativos de sus demarcaciones territoriales, se
administraran con eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez para
satisfacer los objetivos a los que estén destinados".

De lo anterior se infiere, que sociedad y gobierno tienen la responsabilidad
histérica de cimentar las bases educativas para el México del Siglo XXI.

El referido plan contempla la realizacién de una cruzada permanente fincada en
una alianza nacional en la que converjan los esfuerzos e iniciativas de todos los
6rdenes de gobierno y los diversos grupos sociales; una movilizacion de
voluntades de los gobiernos Federal, Estatal y municipales orientadas a satisfacer
las repetidas demandas de cobertura suficiente y buena calidad de los servicios.

Con el objeto de crear una Institucion de educacion superior con bases educativas
de buena calidad en el municipio de Huichapan, se instala el Instituto Tecnologico
Superior de Huichapan, con el objeto de impartir e impulsar la educacion superior
tecnologica, asi como realizar investigacion cientifica y tecnologica en la region, y
con esto beneficiar no solo a estudiantes del municipio de Huichapan, sino de
otros municipios como: Tecozautla, Nopala, Alfajayucan y Chapantongo.

Ante estos argumentos, con fecha 30 de agosto de 2000, se celebra Convenio de
Coordinaciéon para la Creacion, Operacion y Apoyo Financiero del Instituto
Tecnologico Superior de Huichapan, entre el Gobierno del Estado Libre y
Soberano de Hidalgo y la Secretaria de Educacion Publica Federal.

El Instituto Tecnolégico Superior de Huichapan inicia actividades en el ciclo
escolar 2000-2001, el 11 de septiembre de 2000, en horario vespertino de 14:00 a
20:00 horas de lunes a viernes, en instalaciones provisionales proporcionadas por
el Colegio de Bachilleres del Estado de Hidalgo plantel Huichapan.
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Es importante mencionar que el 24 de junio de 2002 se publica en el Periddico
Oficial del Gobierno del Estado de Hidalgo, el Decreto que crea al Instituto
Tecnologico Superior de Huichapan, asi en octubre del mismo afo se lleva a cabo
la instalacién de la Honorable Junta Directiva de este Instituto.

El 18 de agosto de 2003, la comunidad tecnologica ocup6 sus instalaciones
ubicadas en la localidad de “El Saucillo”, municipio de Huichapan, Hgo., iniciando
en éste las actividades del ciclo escolar 2003-2004, con 378 alumnos.

En el ciclo escolar 2012-2013, el Instituto obtuvo el reconocimiento a la Calidad de
la Secretaria de Educacion Publica Federal por el 100% de sus programas
educativos acreditados.

Ademas se tiene la certificacion en el Sistema de Gestion Ambiental bajo la norma
ISO 14001:2004, y en el modelo de Equidad de Género bajo la norma MEG: 2003.

Para el ciclo escolar 2013-2014 el Instituto atendié una matricula de 1237 alumnos
y en ciclo 2014-2015 el ITESHU atendi6 una poblacion de 1381 alumnos.

Durante el ciclo escolar 2015-2016 se cuenta con una matricula de 1538 alumnos
distribuidos en los siguientes programas educativos:

Ingenieria en Administracién (Escolarizada y Mixta)

Ingenieria en Sistemas Computacionales (Escolarizada y Mixta)

Ingenieria Mecatronica

Ingenieria en Gestion Empresarial (Escolarizada y Mixta esta ultima en la
Unidad Académica de Tecozautla)

Ingenieria en Energias Renovables

Ingenieria en Innovacion Agricola Sustentable

Ingeniaria Industrial (Escolarizada y Mixta)

Arquitectura
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3. OBJETIVOS

Fecha de Emision: 2016

OBJETIVO GENERAL.:

Realizar en su totalidad cada una de las actividades que conlleven al cumplimiento
de las funciones de cada responsable de area, derivado de la asignacion que por
estructura organica, le corresponda, las cuales se encuentran inmersas en el
Manual de Organizacion y Decreto de Creacioén respectivo.

OBJETIVOS PARTICULARES:

e Ordenar y clasificar las atribuciones o funciones especificas del Instituto
Tecnolégico Superior de Huichapan, con un nombre representativo
(ITESHU)

e Normalizar los criterios de clasificacion de archivos de esta institucion que
le permitan garantizar la organizacion fisica, asi como la recuperacion e
intercambio de informacion, en apego a la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica Gubernamental para el Estado de Hidalgo.

e Administrar adecuadamente los documentos mediante un sistema que
permita la agrupacion de los expedientes por su contenido y la organizacion
fisica de los mismos.
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4. PRELIMINARES

Para llegar a la conformacion y sobre todo consolidacion del Cuadro de
Clasificacion archivistica, desde el 2008 a la fecha, se han realizado diversas
actividades, entre las que destacan:

a) La asistencia al curso “La Administracion Documental de los Archivos
Publicos, en el marco de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
en Hidalgo”.

b) Elaboracion de un Diagnostico Integral de la totalidad de las unidades
generadoras de informacion, con la finalidad de detectar las anomalias,
problematica y las oportunidades de mejora.

c) Se tomé como referencia cada una de las funciones que corresponden a un
area en especifico de conformidad a la estructura organica.

d) Se verifico con cada una de las areas responsables de ejecucion de
actividades para cumplimiento de funciones, la administracion de sus
documentos y la conformacion de sus expedientes.

e) De acuerdo al analisis se clasifico cada una de las funciones comunes por
area.

f) Posteriormente, se determinaron las funciones sustantivas, con base a las
funciones genéricas, determinadas en el Manual de Organizacion y
respaldadas por el Decreto de Creacion y sus diversas modificaciones de
esta institucion.

g) A través de diversos cursos impartidos por personal del Archivo se
clasificaron los niveles de seccioén y serie y en su caso sub-serie de cada
una de las funciones comunes y sustantivas realizadas por personal del
ITESHU.

h) Se acudi6 a asesorias presenciales con personal del Archivo General del
Estado de Hidalgo, con la finalidad de generar y mantener actualizados los
instrumentos de control archivisticos institucionales aplicables en el
ITESHU.
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5. POLITICAS INSTITUCIONALES

PRIMERA: Una herramienta que nos permite el archivo y clasificacion en el
ITESHU, es el Proceso de control de documentos; el cual es adoptado por todas
las areas sustantivas del Instituto.

SEGUNDA: Los expedientes que se encuentren en los archivos de tramite del
ITESHU, deberan ser clasificados y codificados de acuerdo con el presente
Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

TERCERA: Las modificaciones que se efectten al Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, deberan ser aprobadas por los integrantes del
Subcomité Técnico de Archivo del Instituto.

CUARTA: El presente instrumento debera ser modificado de forma anual.

QUINTA: Las demas que establezca el marco juridico vigente en materia de
archivos.
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6. FUNCIONES COMUNES Y SUSTANTIVAS

CLAVE
1C
2C
3C
4C
5C
6C
7C
8C
9C
10C
11C
12C

CLAVE
1S
2S
3S
4S
5S

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE

HUICHAPAN

SECCION:

Legislacion

Asuntos Juridicos

Programacion, Organizacion y Presupuestacion
Recursos Humanos

Recursos Financieros

Recursos Materiales y Obra Publica

Servicios Generales

Tecnologias y Servicios de la Informacion
Comunicacion Social

Control y Auditoria de Actividades Publicas
Planeacion, Informacion, Evaluacion y Politicas

Transparencia y Acceso a la Informacion

SECCION:

Servicios Educativos

Desarrollo de Actividades Académicas
Extension

Vinculacion

Proceso de la Junta de Gobierno

Fecha de Emision: 2016
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7. MARCO JURIDICO

El Instituto Tecnolégico Superior de Huichapan (ITESHU), enmarca su actuar
fundado en una serie de normatividades federales y estatales, las cuales le dan
razon de ser como Institucion de Educacién Superior a este Instituto, a
continuacién se enumeran, las siguientes:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Hidalgo.

e Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

e Ley Organica de la Administracion Publica Estatal.

e Ley de Responsabilidades de Servidores Publicos para el Estado de
Hidalgo.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental y
su reglamento.

e Ley de Archivos del Estado de Hidalgo y su reglamento.

e Convenio de Coordinacion para la Creacion, Operacion y Apoyo Financiero
del Instituto Tecnologico Superior de Huichapan.

e Decreto de Creacién y sus modificaciones.

e Lineamientos Generales para la Organizacion, Conservacion, y Custodia de
los Archivos Publicos.

e Guia Técnica de Archivo.
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AREAS GENERADORAS

NUMERO DE AREA AREA GENERADORA

01 DIRECCION GENERAL

02 DIRECCION ACADEMICA Y DE INVESTIGACION

02.1 SUBDIRECCION ACADEMICA

02.2 SUBDIRECCION DE INVESTIGACION Y POSGRADO

03 DIRECCION DE PLANEACION Y VINCULACION

03.1 SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

03.2 SUBDIRECCION DE VINCULACION Y SERVICIOS
EXTERNOS

04 SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

05 JEFATURA DE DIVISION DE INGENIERIA EN GESTION
EMPRESARIAL

06 JEFATURA DE DIVISION DE INGENIERIA INDUSTRIAL

07 JEFATURA DE DIVISION DE INGENIERIA EN
SISTEMAS COMPUTACIONALES

08 JEFATURA DE  DIVISION DE  INGENIERIA
MECATRONICA

09 JEFATURA DE DIVISION DE ARQUITECTURA

10 JEFATURA DE DIVISION DE INGENIERIA EN
ADMINISTRACION

11 JEFATURA DE DIVISION DE INGENIERIA EN
ENERGIAS RENOVABLES E ING. EN INNOVACION
AGRICOLA SUSTENTABLE

12 JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE DESARROLLO
ACADEMICO

13 JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS
ESCOLARES

14 JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION Y
PRESUPUESTO

15 JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE ESTADISTICA Y
CALIDAD

16 JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE COMUNICACION
SOCIAL Y DIFUSION

17 JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE CONVENIOS Y
GESTION DE PROYECTOS

18 JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE PROMOCION
CULTURAL, DEPORTIVA Y EXTENSION

19

|
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE i 0

HUICHAPAN

JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS

;

statal de Arciivos

gamo Rector

1 et
 DISTld &




HIDALGO Fecha de Emision: 2016
FINACIEROS
20 JEFATURA DEL DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO
21 JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS
HUMANOS
22 JE’FATURA DE DEPARTAMENTO DE CIENCIAS
BASICAS , ,
23 JEFATURA DE DIVISION DE INGENIERIA EN
INNOVACION AGRICOLA SUSTENTABLE
24 CONTRALOR INTERNO
' R
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9. CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Disposiciones Legales en la Materia

1CA1

1C.6 Decretos

1C.7 Reglamentos

1C.10 Instrumentos Juridicos Consensuales (Convenios, Bases, Colaboracion, Acuerdos, efc.)

1C.10.1 || Convenios
1C.10.2 || Contratos
FC.H Resoluciones J
1C.15 Comités y Subcomités de Normalizacion

2CA1 Disposiciones Juridicas en la Materia

2C.3 Registro y Certificacion de Firmas

3C1 Disposiciones en Materia de Programacion

3C.2 Programas y Proyectos en Materia de Programacion
3C.7 Programas Operativos Anuales
3C.s8 Disposiciones en Materia de Organizacion

3C.10 Dictamen Técnico de Estructuras

3C.10.1 || Organigrama

3C.1 Integracion y Dictamen de Manuales de Organizacion

3C.11.1 || Manuales de Organizacion

3C.14 Certificacion de Calidad de Procesos y Servicios Administrativos

3C.14.1 || Oficinas de Calidad

3C.14.2 || Sistemas de Gestion de la Calidad del ITESHU

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE
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4CA1 Disposiciones en Materia de Recursos Humanos

4C.3 Expediente Unico de Personal

4C.3.1 Directivos

4C.3.2 Administrativos

4C.3.3 Docentes

4C5 Nomina de Pago de Personal
4C.51 Némina

4C.5.2 Incidencia

[ 4C.5.3 || Descuentos de Némina J
4C.6 Reclutamiento y Seleccion de Personal
4C.11 Estimulos y Recompensas

4C.11.1 || Estimulos al Desempefio Docente

4C.16 Control de Prestaciones en Materia Econémica (SAR, Seguros, etc.)

4C.16.1 || Aportaciones de Seguridad Social

4C.21 Servicios Sociales, Culturales, de Seguridad e Higiene en el Trabajo

4C.22 Capacitacién Continua y Desarrollo Profesional de Personal de Areas Administrativas

5C1 Disposiciones en Materia de Recursos Financieros

5C.2 Programas y Proyectos sobre Recursos Financieros y Contabilidad

5C.16 Amplificaciones de Presupuesto

5C.17 Registro y Control de Poélizas de Ingresos

5C.18 Registro y Control de Pélizas de Egresos

5C.19 Polizas de Diario

5C.22 Control de Cheques

5C.24 Estados Financieros

5C.28 Pago de Derechos (Obligaciones Fiscales)

sor v

Sistema Estatal de Arcluvos
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6C.1 Disposiciones en Materia de Recursos Materiales, Obra Publica, Conservacion y
Mantenimiento
6C.3 Licitaciones
6C.4 Adquisiciones
6C.7 Seguros y Finanzas
6C.17 Inventario Fisico y Control de Bienes Muebles
6C.23 Comité y Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

7C.11 Mantenimiento, Conservacion e Instalacion de Mobiliario
7C.A12 Mantenimiento, Conservacion e Instalacion de Equipo de Computo
7C.13 Control de Parque Vehicular

Desarrollo e Infraestructura del Portal de Internet de la Dependencia

8C.5

8C.13 Control y Desarrollo de Parque Informatico
8C.16 Administracién y Servicios de Archivo

8C.17 Administracion y Servicios de Correspondencia
8C.17.1 || Oficios Recibidos

8C.17.2 || Oficios Enviados

8C.18 Administracién y Servicios de Biblioteca
8C.18.1 || Nodo INEGI

8C.21 Instrumentos de Consulta y Control de Archivos
8C.21.1 || Cuadro General de Clasificacion

8C.21.2 || Catalogo de Disposicion Documental

8C.21.3 || Guia de Archivo Documental

8C.21.4 || Inventarios Documentales

9C.2

Programas y Proyectos de Comunicacion Social
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9C.4 Material Multimedia

9C.4.1 Videos

9C.4.2 Fotografias

9C.5 Publicidad Institucional

9C.5.1 Publicidad de Campanias Institucionales
9C.5.2 Difusion de Campaiias de Publicidad

9C.7 Boletines Informativos para medios

9C.14 Actos y Eventos Oficiales

9C.16 Invitaciones y Felicitaciones

9C.18 Encuestas de Opinion

en Materia de Control y Auditoria

10C.2 Programas y Proyectos
10C.3 Auditoria

10C.15 || Actas de Entrega Recepcion

Informe Mensual y Anual de Labores

11C.16 Informe de Gobierno

11CA7 Indicadores

12CA1 Disposiciones en materia de acceso a la informacion

12C.6 Solicitudes de acceso a la informacién
12C.7 Portal de transparencia

151 Disposiciones Académicas
18.2 Expediente del Alumno
18.3 Equivalencia de Estudios
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1S.4 Resguardo de Fichas de Ingreso
18.5 Carga Académica
1S.6 Becas
1S.6.1 PRONABES
1S.6.2 BIAM
1S.6.3 Estimulo Académico
1S.6.4 Apoyo Alimenticio
18.7 Movilidad Estudiantil

251 | Actividades de docencia |
2511 Control de Registro
28.1.2 Seguimiento Semestral
2813 Academias
2514 Concursos Académicos
2815 Congresos Académicos
25.1.6 Acreditacion
28.2 Actividades de Gestion Tecnologica e Investigacion
2S5.21 Investigacion
2S.2.2 Célula de Gestion Tecnoldgica
2S.23 Ciencia y Tecnologia
283 Capacitacion y Evaluacion Docente
2S.4 Servicios de Apoyo
28.5 Tutoria y Asesoria

351

Registro Programatico de Actividades de Extension del Instituto

3S8.2

Actas de Liberacion

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE Y G
Sisteriia Estatal de Arclivos
Organo Rector
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Fecha de Emision: 2016

4S.1.1 Visitas Industriales
4S.1.2 Residencias Profesionales
4S.2 Registro Programatico de Seguimiento de Egresados
4S.21 Seguimiento de Egresados
4S.2.2 Cuestionario al Sector Productivo
4S.2.3 Encuestas Socioeconémicas
4S.2.4 Empleadores TUNING
483 Servicio Social
48.31 Expediente de Alumno
4S.3.2 Constancia de Terminacién de Servicio Social
4S54 Programacion de Actividades Culturales, Deportivas y Recreativas
4S.41 Actividades Culturales
4S.4.2 Actividades Deportivas
4543 Actividades Recreativas
58.1 W de Goiemo
:leslzl’:xgg NTECNOLOGICO SUPERIOR DE . _ 17
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10. GLOSARIO

Archivo: El conjunto de documentos producidos o recibidos por cualquier
individuo, familia, los poderes, las dependencias, entidades y organismos tanto
publicos como privados, en el desarrollo de sus actividades, que se conservan de
forma organizada, para servir inicialmente como prueba y después como fuente de
informacion general; asi como las instituciones archivisticas y los locales en donde
se guardan los documentos.

Cuadro General de clasificacion: Instrumento técnico que refleja la estructura de
un archivo en base a las atribuciones y funciones de cada dependencia o entidad.

Fondo: Conjunto de documentos producidos organicamente por cada uno de los
sujetos obligados, con cuyo nombre se identifica.

Sujeto obligado: Instituciones, dependencias y entidades y érdenes de gobierno
estipulados en el articulo 4° de la Ley de Archivos del Estado de Hidalgo.

Seccion: Division del fondo que consiste en un conjunto de documentos
relacionados entre si y que se corresponde con las funciones y atribuciones de la
institucion u organismo que lo originan.

Serie: Conjunto de expedientes de estructura y contenido homogéneo, emanados
de un mismo 6rgano o sujeto productor y los cuales son el resultado del ejercicio
de sus atribuciones o funciones especificas.

Sub serie: Division de la serie utilizada opcionalmente para grandes volimenes
de documentos haciendo mas especifico un conjunto de expedientes de estructura
y contenido similar.

ITESHU: Instituto Tecnoldgico Superior de Huichapan.

SAR: Sistema de Ahorro para el Retiro.

R TR T ARSI SN
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11. DIRECTORIO

Fecha de Emision: 2016

Ing. Maria Angélica Bravo Cadena
Directora General
mabravo@iteshu.edu.mx

Ing. Justo Juan Manuel Martinez Licona
Director Académico y de Investigacion
jmartinez@iteshu.edu.mx

Ing. Imelda Pérez Espinoza
Directora de Planeacion y Vinculacion
iperez@iteshu.edu.mx

Ing. José Rubén Rodriguez Licea
Subdirector Académico
jrrodriguez@iteshu.edu.mx

C.P. Juana Hernandez Lopez
Subdirectora de Planeacion y Evaluacion
jhernandez@iteshu.edu.mx

L.C. Roberto Gonzalez Vargas
Subdirector de Administracion y Finanzas
rgonzalez@iteshu.edu.mx
Dra. Petra Andrade Hoyos
Subdirectora de Investigacion y Posgrado
pandrade@iteshu.edu.mx

M. en A. Alfredo Puente Garnica
Jefe de la division de Ingenieria en Gestion Empresarial
apuente(@iteshu.edu.mx

Ing. German Olvera Jiménez
Jefe de la Division de Ingenieria Industrial
golvera@iteshu.edu.mx

Ing. Marcos Mendoza Hernandez
Jefe de la Division de Ingenieria en Sistemas Computacionales
mmendoza@iteshu.edu.mx

Ing. Sergio Quintanar Garcia
Jefe de la Division de Ingenieria Mecatronica

squintanar@iteshu.edu.mx

Dr. Donaji Jiménez Islas
Jefe de la Division de Ingenieria en Energias Renovables
djimenez@iteshu.edu.mx
Dr. Edward Alexander Espinoza Sanchez
Jefe de la Division de Ing. en Innovacion Agricola Sustentable

eaespinoza@iteshu.edu.mx

Arq. Juan Manuel Sanchez Gonzalez
Jefe de Division de Arquitectura
jmsanchez@iteshu.edu.mx
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Lic. Maria Antonieta Miranda Rodriguez
Jefa de la Division de Ingenieria en Administracion
mamiranda@iteshu.edu.mx

L. C. C. Francisco Uriel Camacho Aranda
Jefe de Division de Vinculacion y Gestion
ucamacho@iteshu.edu.mx

M. en TIC. Maria del Roci6 Lopez Bravo
Jefa de Departamento de Desarrollo Académico
mrlopez@iteshu.edu.mx

M. en C. Miguel Angel Espindola Lugo
Jefe del Departamento de Ciencias Basicas
maespindola@iteshu.edu.mx

Lic. Maria de la Luz Gonzalez Anaya
Jefa del Departamento de Servicios Escolares
mlgonzalez@iteshu.edu.mx

Lic. Carla Francisca Alcantara Rivera
Jefa de Departamento de Programacion y Presupuesto
calcantara@iteshu.edu.mx

Ing. Miriam Edith Pérez Romero
Jefa del Departamento de Estadistica y Calidad
meperez@iteshu.edu.mx

Ing. Jackelin Bautista Chavez
Jefa de Departamento de Comunicacion Social y Difusion
jbautista@iteshu.edu.mx

Lic. Ana Lilia Pimienta Chavez
Jefa de Departamento de Convenios y Gestion de Proyectos
alpimienta@iteshu.edu.mx

L. C. C. Pamela Garcia Contreras
Jefa de Departamento de Promocion Cultural, Deportiva y Extension.
pgarciac@iteshu.edu.mx

L.C. Araceli Meza Pérez
Jefa del Departamento de Recursos Financieros
ameza@iteshu.edu.mx

Lic. Juan Martinez Cruz
Jefe del Departamento de Mantenimiento
jcruz@iteshu.edu.mx

Lic. Maria Isabel Hernandez Lopez
Jefa del Departamento de Recursos Humanos
mihernandez@iteshu.edu.mx
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12. INTEGRANTES DEL SUBCOMITE TECNICO DE ARCHIVO DEL INSTITUTO
TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN.

Enlace Normativo de | Lic. Maria de la Luz Gonzdlez Anaya

Archivo
Jefa del Departamento de Servicios Escolares

Unidad Central de | C. Ana Cecilia Lopez Callejas

Correspondencia ) ) B
Secretaria de Direccion General

Ing. Justo Juan Manuel Martinez Licona

Director Académico y de Investigacion

Ing. Imelda Pérez Espinoza
Unidades de Archivo de

Tramite Directora de Planeacion y Vinculacion

L.C. Roberto Gonzdlez Vargas

Subdirector de Administracion y Finanzas

Unidad de Archivo de Lic. Maria de la Luz Gonzdlez Anaya

Concentracién Jefa del Departamento de Servicios Escolares

Unidad de Archivo Histérico Lic. Maria de la Luz Gonzdlez Anaya

Jefa del Departamento de Servicios Escolares
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