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1. Presentacion

El Instituto Tecnoldgico Superior de Huichapan, para la operacion, cuenta con una estructura
autorizada por el TecNM vy la validacion estatal emitida por la CISCMRDE, dicha validacion fue
emitida con fecha 9 de agosto de 2023. Asi mismo, se cuenta con el convenio de
coordinacion de apoyo financiero para el ejercicio 2024, debidamente signado por las
autoridades federales y estatales.

En relacion con los Sistemas de Gestion, al concluir 2024, el Instituto mantiene
implementados y certificados los Sistemas de Gestion: Sistemas de Gestién de la Calidad 1SO
9001:2015, Sistemas de Gestion Ambiental ISO 14001:2015, Sistema de Gestién de Seguridad
y Salud ISO 45001, Sistema de Gestion de la Energia bajo la norma ISO 50001, la norma 1SO
26000:2010 Responsabilidad Social. Asi también, de la misma manera, se cuenta con el
reconocimiento como una institucion 100% libre de plastico, se cuenta con el certificado de
la acreditacion del sistema de igualdad laboral y no discriminacion bajo la norma Mexicana
NMX-R-025-SCFI-2015 y estd adherido a las organizaciones que integran el pacto mundial; lo
cual permite aportar a los Objetivos de Desarrollo Sostenible de la agenda 2030 y de la
misma manera, el ITESHU cuenta, con el 100% de programas acreditados y ademas, dos de
estos programas forman parte del padron de alta calidad del CENEVAL.

En relacion a la evaluacion programatica presupuestal del ejercicio esta se realiza con la
finalidad de conocer y evaluar el avance porcentual programatico de los indicadores de
gestion de los 5 proyectos que integran el Programa Operativo Anual, en el cual se verifica la
eficacia en la ejecucion de los programas y la eficiencia en el uso y aplicacién de los recursos
publicos; asi como la implementacidén y el fortalecimiento de algunas estrategias que
permiten el logro de los objetivos y metas programadas en el ejercicio, contribuyendo asi al
alcance de metas establecidas en el PID.

En relacion al programa de racionalidad disciplina y eficiencia del gasto publico, se informa
que se realizan con base a la normativa aplicable tanto a nivel estatal como federal,
realizando diversos procesos de compras a través de licitaciones.

Para el ITESHU la rendicion de cuentas implica, ademas de demostrar el buen uso de los
recursos publicos, la obligacién de transparentar la gestién publica, en el seguimiento de
metas y programas, gastos y tramites que daran certidumbre y volverdn predecible el
ejercicio del gasto y operaciéon de la institucidon, dentro de las normas y procedimientos
preestablecidos. Por ello, la transparencia en el Instituto Tecnoldgico Superior de Huichapan
contribuye con la vigencia del Estado de Derecho y favorece la rendicion de cuentas a la
sociedad.
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En este documento, se plasman los trabajos realizados como resultado de actividades
académicas, planeacion, vinculacién, administrativas y calidad, que conllevan a la
satisfaccion del alumno en el proceso educativo, bajo el Sistema de Gestidn Integral con
base a las normas en busca de la mejora continua incluyendo el Sistema de Gestion
Ambiental, el Sistema de Gestidon de Salud y Seguridad Laboral, el Sistema de Eficiencia
Energética y la certificacion en Igualdad Laboral y No Discriminacion asi como del
reconocimiento publico por la buena calidad de nuestros programas de estudio y la
responsabilidad social.

Como institucién publica al servicio de la comunidad, el Instituto Tecnolégico Superior de
Huichapan, estd comprometido con la sociedad en cumplir los fines que justifiquen su
existencia, a través de la transmisidon del conocimiento cientifico, humanistico, artistico y
tecnologico, la investigacion, la docencia y la difusion de la cultura como formacion
integral en el alumno. El objetivo es atender la demanda educativa de nivel medio superior
para continuar sus estudios de educacion superior ofertando programas de estudio con un
nivel académico de calidad, asi como la atencién de servicios de extensién, tales como
cursos y asesorias, buscando permanentemente la mejora continua bajo los diversos
sistemas de gestidon en los que el instituto se encuentra certificado.
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2. Mision, Vision y Valores

. PF/IN\N
Formar profesionistas emprendedores, | [ f 1§
competitivos, con valores, comprometidos con la L L 17

transformacién de su entorno en beneficio de la | A\1/ 4
sociedad. ¢

Ser una institucion de vanguardia en educacion
superior, lider en transferencia tecnolégica en
beneficio de la sociedad.

Ser una institucion de vanguardia en educacion
superior, lider en transferencia tecnolégica en
beneficio de la sociedad:
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e Colaboracién
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3. Fundamentacion Juridica

>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo.

Reglamento de Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo.

Ley Orgénica de la Administracion Publica para el Estado de Hidalgo.

Ley para la Coordinacion de la Educacién Superior

Ley de Educacidn para el Estado de Hidalgo.

Ley de Planeacidn para el Estado de Hidalgo.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos para el Estado de Hidalgo.
Ley del Ejercicio Profesional para el Estado de Hidalgo.

Ley de Presupuesto, Contabilidad, y gasto Publico para el Estado de Hidalgo.
Ley de Adquisiciones y Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de

Hidalgo.

>
>
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Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos

Ley del Sistema Anticorrupcion para el Estado de Hidalgo

Codigo Civil del Estado de Hidalgo.

Cédigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Hidalgo.

Decreto Modificatorio que Crea al Instituto Tecnoldgico Superior de Huichapan.
Manual De Organizacion del ITESHU.

Manual De Procedimientos del ITESHU



4. Justificacion

Con base en lo establecido en la Ley de Archivos del Estado de Hidalgo, en su articulo 25,
mismo que se inserta:
Articulo 25.- Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del Programa Anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el
ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho programa,
debiendo entregar una copia al Archivo General del Estado”.

Dicho esto, se integra el presente informe anual que tiene por objetivo primordial dar
cumplimiento en tiempo y forma a la normativa que en materia de archivo rige al Instituto
Tecnoldgico Superior de Huichapan asi como las acciones en la materia realizados por el
mismo durante el ejercicio 2024.

Es por ello que el Instituto, como sujeto obligado en materia archivistica se encuentra
trabajando de manera constante en el cumplimiento de las disposiciones emitidas por la Ley
de Archivos para el Estado de Hidalgo. Esta Ley tiene por objeto, establecer los principios y
bases generales para la organizacion, conservacion administracién y preservacion homogénea
de los archivos en posesion de cualquier autoridad, entidad, 6rgano u organismo. De los
poderes Legislativo, Ejecutivos y Judicial, rganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y
fondos publicos, asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato, que reciba y ejerza
recursos publicos o realice actos de autoridad de la federacion, las entidades publicas o los
municipios.

4.1 Identificacion de problematicas y retos de la institucion en materia de archivos
(Diagnéstico y jerarquizacion prioridades).

Larga es la trayectoria del Instituto Tecnoldgico Superior de Huichapan, lo que ha permitido
que con sus 24 afios de trabajo arduo en beneficio de la comunidad tecnoldgica y con mas de
12 afios de trabajo en materia archivistica, se ha logrado determinar la problematica existente
sobre la que se enfoca aplicando las mejores estrategias que permitan el cumplimiento al 100%
de los requerimientos de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, por lo que a
continuacion se mencionan las situaciones detectadas al respecto:

1. Se requiere fortalecer el espacio asignado para el resguardo del Archivo de la institucidn en
Concentracion e Historico.

2. Seguimiento de las actividades del Sistema Institucional de Archivos registrado en el Archivo
General del Estado de Hidalgo.

3. Seguimiento de las actividades del Grupo Interdisciplinario registrado en el Archivo General
del Estado de Hidalgo.



4. Existe un retraso de informacién con la validacién de instrumentos archivisticos:
» Cuadro General de Clasificacion Archivistica de los ejercicios 2019, 2020, 2021, 2022
2023y 2024.
» Catélogo de Disposicién Documental de los ejercicios 2018, 2019, 2020, 2021, 2022,
y 2023 y 2024.
» Guia de Archivo Documental de los ejercicios 2018, 2019, 2020, 2021, 2022 y 2023.
» Inventario Documental de los ejercicios 2018, 2019, 2020, 2021, 2022 y 2023.

No obstante, la demora presentada resulta pertinente llevar a cabo las acciones de mejora
continua, con la finalidad de atender las actividades que en materia de archivo tiene la
institucion durante el ejercicio 2025, permitiendo su atencion conforme a la coordinacion de
tiempos establecidos por el Archivo General del Estado.
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5. Objetivo General

» Concretar y fomentar las actividades archivisticas, utilizando criterios y promoviendo la
conservacion y preservacion de la informaciéon de los documentos, implementando
controles archivisticos necesarios para el desarrollo de estas actividades generadas de
cada drea, en estricto apego a la normatividad aplicable”



6. Areas de Oportunidad

Areas de Oportunidad

Acciones a realizar

Acciones realizadas

Se requiere fortalecer el espacio
asignado para el resguardo del
Archivo de la institucién en
Concentracion e Historico.

Generar una revision en sitio para determinar
los espacios que deban de ampliarse o bien
reducirse a las dreas generadoras de
informacion, determinar la sefalética que
deban utilizar, asi como la reasignacion de
espacios por area.

Se acudid con los responsables de las areas
generadoras a sitio y se determind el nuevo espacio
que utilizarian, derivado del expurgo que se realiz6 a
las carpetas y expedientes de archivo llevada a cabo
en el mes de mayo de 2024.

Seguimiento de las actividades del
Sistema Institucional de Archivos
(SIA) aprobado por el Archivo
General del Estado de Hidalgo.

En este afio, el SIA aprobado por el Archivo
Historico del Estado de Hidalgo, calendarizara
sesiones de trabajo para darle el seguimiento a
las actividades del PADA 2024.

Se realizd una reunién para liberacion de un Catéalogo
de Disposicion Documental .

Seguimiento de las actividades del
Grupo Interdisciplinario (GID)
aprobado por el Archivo General del
Estado de Hidalgo.

En este afo en curso el GID aprobado por el
Archivo Histérico del Estado de Hidalgo
calendarizara sesiones de trabajo para darle el
seguimiento a las actividades del PADA 2024.

Se realizd una reunidn para liberacion de un Catalogo
de Disposicion Documental

Existe un retraso de informacion con
la validacién de instrumentos
archivisticos, misma que en
conjunto con el Archivo General del
Estado se esta subsanando:

» Cuadro General de
Clasificacion  Archivistica
de los ejercicios 2019,

2020, 2021, 2022y 2023.

» Catdlogo de Disposicion
Documental de los
ejercicios 2018, 2019,
2020, 2021, 2022 y 2023.

» Guia de Archivo
Documental de los
ejercicios 2018, 2019,

2020, 2021y 2022.

~ Inventario Documental de
los ejercicios 2018, 2019,
2020, 2021y 2022.

El departamento que suscribe como Archivo
del ITESHU, estara llevando a cabo una serie de
actividades en conjunto con el Archivo General
del Estado de Hidalgo para continuar validando
los instrumentos archivisticos del Instituto.

En el afio que se reporta, se solicitd capacitacion al
Archivo General del Estado de Hidalgo en relacién al
proceso de dictaminaciones y se acudio a las reunion
de capacitacion convocadas por el Archivo General
del Estado ya que estas estan alineadas a la nueva
normatividad aplicable.

Con el proposito de poder contar con un archivo de
concentracion acorde a los requerimientos del Archivo
General del Estado en el mes de mayo las areas
generadoras de informacion realizaron un expurgo a
todo su bagaje documental correspondiente a los afios
2008 al 2016.

Se obtuvo la aprobacién de la linea de tiempo juridica,
misma que ampara la estructura organica funcional y
juridica del 2019 a la fecha.

Se llevd a cabo auditoria de archivo durante el dltimo
trimestre del ejercicio 2024.

En relacion a los instrumentos archivisticos, para el
2018, se obtuvo la validacion del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, y por lo que hace al
Catélogo de Disposicion Documental, Guia de Archivo
Documental e Inventario Documental se encuentran
en revision final.

Para lo correspondiente del ejercicio 2019, se envio la
propuesta del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y se tiene en revision del area de procesos
técnicos del Archivo General del Estado de Hidalgo
(AGEH).

Asi mismo, de manera trimestral, se realiz6 la solicitud
al AGEH de la cédula de avance de instrumentos
archivisticos y se presentd en cada trimestre a la Junta
de Gobierno el ITESHU.

Se trabajé con las areas generadoras de informacion
los inventarios de transferencia secundaria mismos
que contienen la informacién que se solicitara sea
dictaminada por el grupo experto del AGEH.
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MINUTA DE TRABAID

¢ n fa doralidad de F Ssucille, murmiripio de Huichapan, estade de Hidalgn, siendn tas 3000 heras del dia 11 de jumio del
24, 5¢ seunieron en 1a Sala de juntas de Direccidn General, Mtra. Imelda Péree Espinass - Titular del Sujeto Obligado,
tic. Marcos Mandoza Hermindes — Tiludar del drea de informatica, L, Claudia Siam Bermal - litular del drea de
Contralorie interia, Mtroo Juah José Molina Montufar- Titular de Archive de Trdmite, LCP, Juans Herndnde: Lopes

Thufar de Archivo de Tramite, Lic. Francisco Urlef Camacho Aranda - Titular de Archivo de Trémite, Mtro. Miguel Angel
Espindola Lugo- Titular de Archive de Tramite, LGP, Roberto Gonedlez Vargas - Titular de Archive de Tramite, Dr,
Octavio Guerrero Andrade - Archivo de Caoncentracion v Titular de Archivo de Tramite, Lic, Luls Andrés Pérez Sdnchez
- Archivo Histdnco, y ia Uc, Marfa de la Luz Gonzaler Anaya, bncargada def Asea Coordinadors de Arvchivos delinsttuto,
parz Havar a cabo reunion de trabajo sobre el instrumento archivistico denominade {atalogo de Disposicidn Documental

La tic, Maria de ta Luz Gonzalez Anaya, enuntis los puntos que se desarraliaran en 2 peesente reunidn 1 - Cédula de ';‘ }

Alineacion de Funcienes [CAF) del afa 2019; 2. Vigenclas, plazes de canservacidn y disposicidn documenta! que forman Ut
CRLAORE. ~rommeomm e e e

ia Lic. Maria de ia Luz Gonzdler Anaya, coments que coma e: del canocimiente de la gran mayoris de los presentes, i

desde & aflo pasado s ha venido trabajando arduamente con | generacion de los instrumentos archinsticns que i@
an en el actuar cotidianc del Instituto, para ser precisos en el mes de junio del 2023 se celelrd una reunida con los ({“\

titularas de ias 4reas generadoras y su personal de apoye en s que se explicd 1s forma en gue deberdn de integrarse los

nstrumentos archensticos incluyendo; Cuadros Generales de Clasificacion Archuvistiea, Catalogos de Uisposstion

Dacumental, Guias e Inventarios det 2018 a1 2023 Para tal efecto debe de existir evidencia en la que se refleje que cada

una de las ciones, series ¥ subseries fen su taso) que se ubilicen por les actores, estas debieron de haber sid
A
, R

analizadas en razon oe sus actividades cotidianas, manual de organizacion y asto ser plasmade en una Cédula de
Alineacién de Funciones por cada afie de ejercido, mismas que come podrd observarse todss las dreas generador
cumpheron al pie de |z letra, pars este caso parbicular, relacionando su actuar en el afo 2012 con su funaen narmada ¢

on su caso solicitando de asi requenirio y de manera oficia’ la ampliacdn de alguna seccidn o senie a uttlzarse & partyr del -
afic que se indica, siendo fa Unidad de Tramite (Subdireccion de Planeacidn, quien solicito que a party del 2019 se
onara como parte de una funcidn sustantiva la Serie 55 2 Actas de junts de Gobierno) v el area de Recursas Humanos
{solicitd yna modificacidn on sus vigencias por o que corresponde o sus serie 4C.3 [Liempos de guardall. -

Tomande en cuenta io anterior, se gresentan los CVF 2019 de todas las dreac generadora: debidamente validadas por
3s areas, 1z tinglar del drea Coordinadora de Archivos y 12 titular del Sujeto Obligade, con s finaldad de que masts una
certeza en el contenida del COD 2019
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DE HUICHAPAN

Lista de asistencia para reuniones y/o difusiones
Fecha: 22/08/2024

Proposito: Reumion de trabajo archivistica (Instrumento: Catalogo de Disposiclén
Documental 2018}

Agenda de la reunion:

**Anslisis de los Tiempos de Guarda que s& establecerin en el Catilogo de Disposicién
Documental aplicables en las secciones y series 2018,

““Fundamento Legal aplicable a cada seccion y serie en el Catiloge de Disposicidn
Documental 2018, derivado del Decreto que modifica al diverso que cred al Instituto
Tecnologice Superior de Huichapan,

Tiempo estimado de duracién: 1 hora

Lider: Lic. Maria de la Luz Gonzélez Anaya, Encargada del Area Coordinadora de Archivo

" No. Nombro Puosio o Correo o Firma
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Lic. Luis Andrgf Féree sancher Mtra. T‘;‘Pi[l%i
Jefe de Ui de Gosliunuia lela de Lepartamento de Desarrollo Acsdémica

\ ~ e\
L.CP. Juana Hetpdndez Lope: 1.L.C. 5ara Diliant8@nchez Camacho
jefa de Departamento Estydistica y Evaluacidn lefa de Drpal‘ mento de Difusion y Concertacion

y Servicio Social
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Lz Lic. Maria de Ia Luz Gonzalez Anaye, pregunta a los presentes: 5 existen alguna duda o ingquietud que
tratar en relacion al Catdlogo de Disposicidn Documental 2018, al no existiv ningun punto mas, se da por
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La Lic. Maria de la Luz Gonzdlez Anaya, comenta, que en relacian al punto: "2 - Fundamento Legal aplicable i

# cada seccidn y serie en el Catalogo de Disposicién Documental 2018, derivado del Decreto que modifica sl © | |
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MHNUTA OF TRABAIO

En iz locabdad de El Saucilio, municipio de Huichapan, Estado de Hidalgo, siendo las 10:00 horas del dia 22 de \\:
agosto del afic 2024, se reunieron on 13 $21a du Juntas de ¥inculacion, Mtra. Imelda Pérer Espinoza \
Olrvetorn Genersl. Mtea. Ada Lucia Priete Péres. ilular Uel Area Lisndinatlon e Arclivos, Lic Juan food
Meolina Montufar, Direcior Acatdémico; L C P Juana Herndnde: Lopes, Subdiiectora de Planeasion; LELC.
Francisco Uriel Caimachio Aranda, Subdiveuios de Vine uls lon, Dr. Miguel Angel Cspindola bugo, Sulatliecio
de lnvestigacide vy Porgrado, Mue. Ouaviv Guurrure Andrade, Subdiectior Académicy: LCP. Noberta '
Gonzalez Vargas, Subdirector de Servioos Administrativos; Mira. Jimena Eseamilla Mendoza, Jefs da Dlvisién

de Ingenieria en Gestion Empresarial; Ing. German Olvera Jiménez, Jefe de Divisidn de Ingenieria Industrial; V*W

Lic. Marcos Mendora Herndndez, Jefe de Division de Ingenieria en Sistemas Computationales, Mtro. Sergio
Quintanar Garcia, lefe de Division de Ingenleria Mecatrdnica; Mtra, Martha Magdalena Ortiz Palacios, lefa
de Divisién de Ingenieria en Energias Renovables; Miro, Octavia Guerrero Andrade, lefe de Division de
Ingenieria en lnnovacion Agricola Sustentable; Mtro. Juan Maruel Sdnche: Gonzdbez, lefe de Divisian de
~ Arguitecluera; Lic. Marcos Mendoza Hemdndez, lefe de Divisian de Ingenieria en Administracién; Lic. Luis
B Andrés Pérez Sdnchez, Jefe de Divisién de Gastronomia; Mtra, Maria del Rocié Lépez Bravo, Jefa de
/ Departamento de Desarrollo Académico; Dra. Nancy Ramas Lora, Jefa de Departaments de Ciencias Bésicas;
Ing. Caralina Bastida Santana, Jefa de Departamento de Planeacidn y Programacion; LC.P. luana Herndnds
Lépez, lefa de Departamento de Estadistica y Evaluacién: LC.C. Sara Dillan Sancher Camacho, lefa de
Departamento de Difusion v Concertacidn; Mtra. Maria Angélica Cruz Camargo, lefa de Departamento de
Residencias Profesionales y Servicio Social: Mtra, Pamela Garcia Contreras, Jefa de Oepartamento de
Wintulacidn, LA Aurclis Gardle Gémez, Jefa de Depailamentu de Recursos Flusndeios, Ue, Juan Crug |
Martinez, Jefe de Departamenta de Recursos Materiales y Servicios; Mtro. Rafsel Cruz Bautista, jefe de ]
Departamento de personal; Lic. Juan José Molina Montufar, Unidad de Promocion v Desamrollo Estudiantil,
v 12 Lic. Maria de fa Luz Gonzdler Anaya, Encargada del Area Coordinadora de Archivos del Instituto, con 1z kr\ ‘

finalidad de levar a cabo reunion de trabajn -———-- e n s dm s e U Y
Lalic, Maria 61' fa Luz Gonzdler Anaya, =nuacia los puntes gue se desarmllaran &n i3 presente reunion: -—— (\
Lo Andlisis de los Tiempos de Guarda que se estableceran en el Caldlogo de Dsapu-_,mon Documental {3y
aplicables en las secriones y series 201E. - e {

2.- Fundamento legal aplicable 3 cada seccion y serie en =l Catdlogo de Jiﬂpammn [Jowmen!al 2018
derivado del Decreto que modifica 8 dverso que cres al Instituto Tecnoldgico ‘:.upenc»r de Huiuhapan

La Lic. Marfa da Ia Luz Gamihz Anmga comenta, que en refacidn al punto: " 1.- Andlisis de los Tiempos Gt

:ﬁ Guarda gue se establecerén en ¢l Catdlogo de Disposicion Documental aplicables en las secciones y series
2018", en 2021 ze realizaron trabajos prevics pars determinar con las dreas generadoras sus incrementos g

~ decrementos de secciones y senes, asi como fa asignacidn de sus tiempos de guards para el Catdlogo de
\t‘\"‘\. Disposicion Documental 2018, sin embargo, &5 importante que de farma conjunta las Unidades de Tramite
N (generadoras de informacidn} anahcen 105 tiempos de guarda que aplicaran en las 17 Secciones COMpUestas

I de 81 Series, ya que no obstante las funciones de un dres se encuadran en una serie en particular, por la

! naturaleza de sus tunciones pueden hacer uso de alguna seccidn v seric gue aplica a olra drea cmzr:sdrwd
& ¥ g i

por alls importancia de consensar los tiempos.
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Los expertos preguntan sobre ias vigencias, dComo foe que se estaliecieron estds? a lo que ls Lic, Marla de la Luz
Gonzdlez Anaya argumento, gue los Hulares de las dreas coordinadoras consideraron en primera instancia un peing pio N
archivistico sobre el cido de vida de un doturmenta, este es que por lo menos subsista un afa en Trdmite v un afio en \
cancentracian g acer un rotal de 2 afios y en obros casos como son jos que refleren 3 recursos o a ser auditables las \ \ k

g Com son las fiscales contemplan un perodo determinade.—-

Al no existlr més inquietudes por parte de los expertos, estos sugieren que el prellminar del instrumente que fus
analizado en la presente reunidn ses presentado amte of Archivo General del Estado para su revision -

L
————— s e A e S e e i o e wa R S . >
Se da por concluida |3 presente siendo fas 11:00 horas del dia en que se actia, firmando |a presemie los que en elia \’\\
intervinieron oo e e 4

Lic. Claudia Sient: Bernal
Titular def drea de Contraloria intema Titular de Archivo de Tramite —
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INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR

DE HUICHAPAN

Lista de asistencia para reuniones yfo difusiones

Fecha: 22/0B/2024

Propdsite: Reunlén de trabajo archivistica (instrumento: Catalogo de Disposiclén

Documental 2018)

Agenda de [a reunién:

““Anélisis de los Tiempos de Guarda que se establecerdn en el Catdlogo de Disposicidn

Documental aplicables en las secciones y series 2018,

“"Fundamento Legal aplicable a cada seccién y serie en el Catidlogo de Disposicion
Documental 2018, derivado del Decreto gue modifica al diverso que cred al Instituto

Tecnolégico Superior de Hulchapan.

Tiempo estimado de duracion: 1 hora

Lider: Lic. Maria de la Luz Gonzilez Anaya, Encargada del Area Coordinadora de Archive
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Puesto o
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INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR
DE HUICHAPAN

Lista de asistencia para reuniones y/o difusiones

Documental 2019}
Agenda de la reunién:

“Cadulas de alineacién de funciones (CAF) del afio 2018,
“Vigencias, plazos de conservacidn y disposicién documental que formaran parte del
Catélogo de Disposicidn Documental 2019,

Tiempo estimado de duracién: 1 hora
Lider: Lic. Maria de la Luz Gonrilez Anaya, Encargada del Area Coordinadora de Archivos

F

Catalogo

echa: 11/06/2024
de Disposicién

No. Nombre Puesto o Correc o Firma

| Carrera teléfono |
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rR b INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR
DE HUICHAPAN

Lista de asistencia para reuniones y/o difusiones
Fecha: 11/06/2024

Propdsito: Reynidn do trubale  archivistics (ostrumento, Caldloge de  Disposicion
Documental 2019}

nda de [a reunidn:
*Cédulas de alineacioén de funciones {CAF) del afo 2018,
Vigencias, plazos de conservacién y disposicion documental que formaran parte del
Catalogo de Disposicion Documental 2019,

Tiempo estimado de duracién: 1 hora

Lider: Lic. Maria de la Luz Gonzalez Anaya, Encargada del isrga Coordinadora de Archivos
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Instituto Tecnolbgico Superlor de Hulchapan

ACAD13/2024
MEMORANDUM

&~

£l Saucillo, Mpio de Huichapan, Hgo., 2 10 de junio de 2024

Lic. Ana Lilia Mimienta Chaver Titular del drea Juridica

«“Mira. Ada Lucia Pricto Pérez  Titulor de Transparoncin, Thular dol drea do Planoacién, Titular dol drog

Uoordinadora do Archivo
Lic. Marcos Mendoza Herndndez — Titular del drea de informética

v Lic. Claudia Saenz Bernal — Titular del drea de Contraloria Interna

~Wiro. Juan José Molina Mantufar- Titular de Archivo de Tramite
“L.C.P, Juana Herndndez Lépez — Titular de Archivo de Tramite
»Lic. Francisco Uriel Camacho Aranda - THular de Archivo de Tramie

+ Mtro. Miguel Angel Espindola Lugo- Titular de Archivo de Tramite

Dr. Octavie Guerrers Andrade- Titular de Archive de Tramite
L.C_P. Roberto Gonzdlez Vargas- Titular de Archivo de Tramite
Dr. Octavie Guerrere Andrade - Archive de Concentracion

- Lie. Luis Andrés Pérez Sanchez — Archivo Histarico

Fresente

Por este medio, envio a Ustedes un cordial saludo v al mismo tismpo coments que come parte de
los rabajos que en materia de archivo realiza ef Instituto, se llevara a cabo una reunion de trabajo,
a afactuaree el dia martes 11 de junio 2024 a las 10:00 hrs.. en la Sala da Juntas dol Edificio do
Vinculacion, para tratar los siguientes puntos:

1. Cedula de Alineacian de Funciones (CAF) dal aflo 2019.
2. Vigencias, plazos de conservacidn y disposicion documental que formaran parte del Cataloga
de Disposicion Documental 2018

Esparando conlar con su puniual asistencia y valiosa participacion me despido.

Alentamente

i /, , W77 ¢ {
Lic. Maria te'la Luz Gonzalez Andya
Area Coordinadora de Archivos del
Inst, Tec. Sup de Hulchapan

Tcp. Archren

2C24
- Felipe Carrille
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7. Sucesos presentados durante el desarrollo del PADA 2024

Durante el desarrollo del PADA 2024 del Instituto Tecnoldgico Superior de Huichapan, se
programaron actividades para dar continuidad a los trabajos archivisticos, que permitan la
actualizacion y validacion de los instrumentos de consulta y control archivistico en donde son
parte fundamental los responsable de las areas generadoras de informacién, ya que para que la
generacion de instrumentos fluya se necesita el desarrollo de un trabajo conjunto con las
Unidades de Correspondencia, Tramite, de Concentracion e Histérico.

Los riesgos presentes para la realizacion del PADA tuvieron que ver en lo general con la
operatividad del Archivo General del Estado de Hidalgo ya que el personal es muy poco para la
realizacién de las capacitaciones, las revisiones y validaciones de los instrumentos de todos los
sujetos obligados a contar con un archivo institucional, sin embargo, durante el ejercicio se
acudié a las capacitaciones a las que el Instituto fue convocado, lo que permitié avanzar
oportunamente en la realizacion de las actividades de archivo institucional, lo cual, quizéd no
como se esperaba, pero se logrd trabajar de forma mas conjunta con el personal del Archivo del
Estado.



8. Personal involucrado en la realizacion de las actividades del PADA 2024

Para la realizacién del PADA 2024 se requirié de la integracién de todo el personal del
ITESHU, el cual esta registrado como areas generadoras de informacion, tal es el caso de:

Cargo Departamento Cargos
Titular del Sujeto Obligado Direccion General Director (a) General
] Direccion de
Titular del Area Coordinadora de Archivos Planeaciony M.A. Ada Lucia Prieto Pérez
Evaluacién
Encargada del 4rea Coordinadora de Departamento de | Lic. Maria de la Luz Gonzalez
Archivos (EACA). Control Escolar Anaya
Encargada de la Unidad de correspondencia| Direccion General Director (a) General
Titulares de las Unidades de Tramite
Titular de la Unidad de Archivo en Tramite de Direccién General Director (a) General
Titular de la Unidad de Archivo en Tramite de la Direccion Académica Director (a) Académico (a)

Titular de la Unidad de Archivo en Tramite de la Subdireccién Académica Subdirector (a) Académico(a)

Titular de la Unidad de Archivo en Tramite de la Subdireccién de Servicios Subdirector (a) de Servicios
Administrativos Administrativos

Titular de la Unidad de Archivo en Tramite de la Subdireccién de Planeacién| Subdirector (a) de Planeacién

Titular de la Unidad de Archivo en Tramite del Subdireccién de Subdirector (a) de
Investigacion y Posgrado Investigacién y Posgrado

Titular de la Unidad de Archivo en Tramite del Subdireccion de Vinculacion Subdirector (a) de Vinculacién

M



9. Responsables Institucionales

Elaboro

Revisd Autorizé
t'r{ i Qéﬁ%mz% Mtra. Ime rez Espinoza

Anaya Titular dél Area Coordinadora de Direc General

Encargado del area Archivos _
Coordinadora de Archivos Encargada de la Direccion de /—\\I\'STITL'TDTEHOLOGIEW
(EACA) Planeacién y Vinculacion <% l T ES H U ;
Jefa de Departamento de Control i
Escolar k'/} SUFFEIUR DE HUICHARAN 1§

§
!
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