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| Académica y da 4C Recursos;4C. 11 Estimulos y|4C.11.1 Estimulos aliDocente 2016.- Contiene expedientes de participantes en las diferentes 1100172016 . 15M2/2016 8 Expedientes ?Saycullo. Murjlcmlo de;
I L Humanos :Recompensas Desempefio Docente |convocatorias del Programa de Mejoramientodel Profesorado y de Estimulo al | {Huichapan, Hidalgo C
‘Investigacion i 1 i
: i desempeno docente 2016. i 42411,
. o ” i ; | ;Domicilio conocido s/n EI
i02* Direccién{8C Tecnologias yi8C.17 Administracion .4 ) - - ! . : St i
| Académica y de|Servicios de laly Servicios de 8C.1_7_.i Oficios CorfespondenC|'a Rembxda ?015. Do.cumentos recibidos de las d_lferentes areas del 11/01/2016 16/112/2018 1 Expedients :Sayculo{ Mummplo d
i e s i A Recibidos Instituto Tecnologico Superior de Huichapan y de las dependencias externas. Huichapan, Hidalgo C
{Investigacién Informacion -Correspondencia 42411
N . o ! ‘Domicilio conocido sin EIl
1027 Direcciéon{8C Tecnologias y:8C.17 Administracion| L ) ) _— y | ' : i !
peasimica yelsevios se my  Saneos a6 O e g e TS |tz | bpessns aole Mnceo
iInvestigacion Informacion :Correspondencia 3 9 P eapaRY pepaens ’ | }:42411 pan. 9
i 1 ] 1 )
| i ] !

Aoz Sistemia Estatal de Archive
Organo Rector

Validé

A

Lic. Maria de la Luz'_G_,z)nzélez Anaya Mtra. Imelda Pé

Espinoza = Prof. y Lic. Melito Austria Jiménez



T = INSTERU T TEOCNULOK EL“
A

_ g\r i GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL @ITE SHU
" HIDALGO

LGO

TILRHA OC TRADAIO

SUPERIOR DF HUIURAPAN

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN : TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE  CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA Y DE INVESTIGACION X | |

DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 017617248079
CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LIC. ALFREDO PUENTE GARNICA - ~ FECHA DE EMISION: 2017 -
[ AREA U | : : : e ~ FECHAS EXTREMAS : SR
i SECCION : SERIE ; SUBSERIE : DESCR]PC]ON GENER!CA e = VOLUMEN - UBICACION FISICA
iGENERADORA = £ INICIO : FINAL = '
s o S5 2 IR e R s e Sy B i A v
. 8C.17 . . - ) ‘Domicilio conocido s/n El
{Académica 9 cos__ e R Servicios de|Recibidos s e_ gl et HigEag ¥ P ‘Huichapan, Hidalgo CP.|
| Informacion ; dependencias externas. | |
Correspondencia 42411. |
{ . SRS, S e b e e e e e e T e e e
| EBC.ﬂ’ Domicilio conocido s/n El
. ’ .. 18C Tecnologias y - . .__|Correspondencia Enviada 2016. Documentos que son dirigidos a las . R
021 Subdireccion o Administracion y 8C.17.2 Oficios ; Saucillo, Municipio de
ey ﬁ]?;vr;gmsionde la Sandfiing delEnviados glferenc:es éreait del Instituto Tecnologico Superior de Huichapan y a! 11/01/2016 16/12/2016 1 Expediente Huichapan, Hidalgo CP.
o Correspondencia SREIENCEs cdetds. 42411. i
R | s s . = . S S i
|
|
3 - S | S B R o [ I I |
! 4 E
torizd Validé
Sistema Estatal de Archivos
Lic. Maria de la Luz Ganzdlez Anaya Mtra. Imeida%@z Espinoza Organo Rec{or of. y Lic. Melito Austria Jiménez

e S



EIANSTIEL TO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL @1 T E S HU

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN : TIPO DE ARCHIVO :
SUBFONDO: N/A TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA Y DE INVESTIGACION X
DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN

SUBFONDO: N/A

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL
DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
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Directivo; XL Sesion Extraordinaria del Consejo Directivo; XLI Sesion Extraordinaria del|
Consejo Directivo; XLIV Sesion Ordinaria del Consejo Directivo; XLII Sesion|
Extraordinaria del Consejo Directivo; L Sesion Ordinaria del Consejo Directivo; XLIII|
Sesion Extraordinaria del Consejo Directivo; LI Sesion Ordinaria del Consejo Directivo; |
Actas Sesiones Extraordinaria Consejo Directivo 2015-XXXX; Actas Sesiones Ordmanasi
Consejo Directivo 2015-XXX; XLV Sesion Extraordinaria del Consejo Directivo; LII|
Sesién Ordinaria del Consejo Directivo; XLVI Sesion Extraordinaria del Consejol
Directivo; LIl Sesién Ordinaria del Consejo Directivo; XLVIl Sesion Extraordinaria del
Consejo Directivo; LIV Sesion Ordinaria del Consejo Directivo; XLVIII Sesién
Extraordinaria del Consejo Directivo; XLIX Sesion Extraordinaria del Consejo Directivo;
LV Sesion Ordinaria del Consejo Directivo.

i

Proyecto apoyo para la calidad; Estudio socioecondmico de la region; Premio Hidalgo a
la Calidad; Estudio de Factibilidad para la ampliacion de la oferta educativa; Proyectos
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Planeacion y Servicios de la A i~ . . . ; ; 06/01/2016 | 30/12/2016 1 Expediente . )
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Vi ; : Servicios de!Enviados del Instituto Tecnoldgico Superior de Huichapan y a dependencias externas. Huichapan, Hidalgo, CP.
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03 Diecoen e 100, S 0cs poms ae
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FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN : : : TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION Y VINCULACION [ X | | |

DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 017617248079
CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NNOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.C.P. JUANA HERNANDEZLOPEZ FECHADEEMISION: 2017 S
AREA | o o e  FECHASEXTREMAS -
GENERADOR A = SECCION : it SERIE e SUBSERIE i St DESCRIPCION GENERICA e = z = VOL_UMEN = UBICACION FiSICA

= e e s SiEoeEas : ; INICIO FINAL e i
B | i Domicilio conocndo sin

;03,1 Subdireccion de 1C.15 Comités y | : : o
|Planeacién y1C Legisiacién Subcamités de ) Comne de Observatorio Ciudadano. Minutas de trabajo realizados eng 13/01/2018 ; 31/12/2016 § Expedisrits Sapcullo. Mumcapm d
. i dependenmasyorgamsmos Huichapan, Hidalgo, CP.!
{Evaluacion Normalizacion | i 1
L i ) ) : 42411 g
i03.1 Subdireccion dej3C Programaciénfac.z Programas y i ' g:gzmgo Comnﬁ:i? Ijm dEeh
| Planeacion y: Organizacion y:Proyectos en Materia de| - :Programa Integral de Fortalecimiento de los Institutos Tecnolégicos. | 18/01/2013 3111212015 5 Expedientes Huichagan Hidalpo cP |
{Evaluacién Presupuestacion |Programacion | ‘ Fanes pan, go, |
5__ ’ - | - T 7 S 7"3” - 77?77 i Domicilio conocido s/n, Ei
Eg?é:,eai?éb:mwm de%(r:gani’:;?:?(;imadonl 3C.7 Programas Operativos . ‘Programacion detallada; Programa Operative Anual, Evaluacion PROGRAMA 13/02/2013 : 211272016 6 Expedientes Saucillo,  Municipio  de

i ¥ b Y Anuales DE TRABAJO ANUAL; Anteproyecto del Presupuesto de Egresos. ] P Huichapan, Hidalgo, CP.
Evaluacion Presupuestacion i i 42411
1031 Subdireccion de 8C Tecnologias y 8C.17  Administracion  y S— omosr Eg;’;fz'm cifm‘i:df’o =0 dEe'
Planeacion yiServicios de la Servicios dejo s Memorandums Recibidos. Documentacién Recibida. 02/01/2016 31/12/2016 1 Expediente foea o !

5 i . Recibidos Huichapan, Hidalgo C.P.
{Evaluacion Informacion Correspondencia : 42411
- B S RN S B
'03.1 Subdireccion de|8C Tecnologias y:8C.17  Administracion vy 8C. 172 Oficios gg;:lgg"o ﬂlﬁ?‘dl s (i:
Planeacion y|Servicios de la:Servicios de|_ . " : Memorandums Enviados. Documentacion Enviada. 02/01/2016 31/12/20186 1 Expediente o Mcip

%3 T ; Enviados Huichapan, Hidalgo C.P.
Evaluacion Informacion Correspondencia ‘ i 42411
03.1 Subdireccion de|12C Transparencia y 12C6  Solicitudes  de. : g::]:illlo ccgj:i:d; s/n dEel
Planeacion y{Acceso a la : ; " ‘ - Solicitudes de informacién y contestaciones a las mismas. | 02/01/2016 31/12/2016 1 Expediente B Holp

= 20y {Acceso a la informacion i H | Huichapan, Hidalgo C.P.
Evaluacién Informacion | ; i

. i i 42411

103.1 Subdireccién de|12C Transparencia y 1207 Portal e g;r;l.gno C‘::S::::d?o o ci:
; Planeacion yiAcceso a la : ; - Contiene informacion del portal de transparencia, plantillas, anexos, etc | 29/02/2016 311212016 ] 1 Expediente i P |
| 3 Transparencia i i ‘Huichapan, Hidalgo C. P 1
Evaluacion Informacion | i ] 42411
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INSTITUTO FECNOLOG Il(J

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL @ITES H U

V!‘:.‘EL‘Q[ GA‘.O SUPERIOR DE HUICHAPFAN
FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION Y VINCULACION | ¥ | | |

DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 017617248079
CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA L.C. C FRANCISCO URIEL CAMACHO ARANDA FECHA DE EMISION: 2017
= E = : g - -
AREA : P = - FECHAS EXTREMAS o : UBICACION
GENERADORA SECCiON = SERIE : SUBSER]E = DESCRIPCION GENERICA e - VOLUMEN = FiSICA
s 0 _ = - = "'lNIClO I FINAL | = =
Consejo de Vinculacion de INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE Domicilio Conocido
03.2* Subdireccion de 1C.15 Comités Y HUICHAPAN. Actas de Instalacién, Actas de Sesion Ordinaria, SIN, El Saucillo,
Vinculacion y Servicios| 1C Legislacion | Subcomités de - Invitaciones, Lista de Asistencia, Orden del Dia. Comités y Subcomités 07/01/2015 21/12/2016 3 Expedientes Municipio de
Externos Normalizacion de Normalizacion.- Patronato, Actas de Instalcion, Actas de Sesion ! Huichupan, Hidalgo,
Ordinaria, Invitaciones, Lista de Asistencia, Orden del Dia. ! C.P.42411
45.2 Reiiata Domicilio Conocido
03.2* Subdireccion de pro' raméticog i 45.2.2 Cuestionarios al Sector Productivo.- Para solicitar informacién de los SIN, El Saucillo,
Vinculacion y Servicios|4S Vinculacion Se guimiento do Cuestionario del |alumnos en la empresa que laboran, cuestionarios a las empresas y 06/01/2016 16/12/2016 1 Expediente Municipio de
Externos = ?esados Sector Productivo |colocacion de alumnos. Huichupan,  Hidalgo,
g C.P. 42411
|
Autorizé SIS{{Cma ESIHLBI de A‘IC}JWOS i , Y, Valido
Organo Rector i
LIC Maria de la Luz Gonzalez Anaya Mtra. Imelda Péfez Espinoza Prof. y Lic. Melito Austria Jimenez
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

LEO FECONGLOGIY
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SUPERIOR DE HUICHAPAN

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN TIPO DE ARCHIVO =
SUBFONDO: N/A TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL X
DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 017617248079
CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADM!NISTRATIVA L. C. ROBERTO GONZALEZ VARGAS FECHA DE EMISJON 2017 )
= FECHAS EXTREMAS e =
GENERADORA SECCION =y SUBSERIE == DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN" 'UBICAC!QN_'F!SICA
.!NICIO : FINAL e i
04 Subdireccién de Domicilio conocido s/n, El
Gk 2 (f Contiene documentos impresos de Decretos INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR = Saucillo, Municipio de
.;\.dmlmstracmn yi1C Legislacién 1C.6 Decretos - DE HUICHAPAN 03/01/2013 31/12/2013 1 Expediente Huichapan, Hidalgo, C.P.
inanzas
42411
o Domicilio conocido s/n, El
04" Subdireccién de : =
Administracion yi1C Legislacion iC._ﬂ? Instimentos 16.10.2 Contratos originales de compras a proveedores 06/01/2014 31/12/2016 4 Expedientes Saycnllo, Mu.mc'p'o de
Finanzas Juridicos Consensuales Contratos Huichapan, Hidalgo, C.P.
42411
6C.1 Disposicion de i :
04* Subdireccion de|6C Recursos|Materia de  Recursos Bit4 de Vigilarcia. Conti | cstioid e lida d | ai | 2om|$;ho CD:,‘DC'F’?.SM' ;El
Administracion yiMateriales y Obra{Materiales, Obra Publica, . ua.cora € Viglancia. Lontiene el registro de entrada y salida de personal ajeno a 06/01/2016 31/12/2016 1 Expediente auctio. unicipio &
2 S s instituto. Huichapan, Hidalgo, C.P.
Finanzas Publica Conservacion y
L% 42411
Mantenimiento
04* Subdireccion de|6C Recursos Conti — inf i6n de | terial i S tarnbisn i - g:mé,(l:ligo 00310(:5:9 Vos.fn, :_'
Administracion y:Materiales y Obra{6C.4 Adquisiciones - s |en(.e TEqUISICIONSS: 2 IMATMACoN. €8 Jos MaleNzles 8. acquirl, 51, Samoien INoMmacon 06/01/2016 31/12/2016 6 Expedientes o Y P! ©
Fi . de los diversos proveedores. Huichapan, Hidalgo, C.P.
inanzas Publica
42411
, iz Domicilio conocido s/n, El
04" Subdireccién dei6C Recursos o oo ; ; P ; s Ll o
L y . 6C.17 Inventario Fisico y Contiene Vales de salida de equipo y/o Material del INSTITUTO TECNOLOGICO ) Saucillo, Municipio de
A.dmmlstramon y M?tgnales y Qbra Control de Bienes Muebles . SUPERIOR DE HUICHAPAN 05/01/2016 311212016 4 Expedientes Huichapan, Hidalgo, C.P.
Finanzas Pablica 42411
Elaboré Autorizé 7K . id6
aboré torizo i« Valido

///zzz/

o9

L|c Mana de la Luz Gj]zalez Anaya

Mtra. Imelda P#rez Espinoza

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector

oL

Prof. y Lic. Melito Austria Jiménez
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RA

TiE

ALGO

frA DE TRARAIO

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN
SUBFONDO: N/A
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL
DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 017617248079
CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TRAMITE

INSTITL TO TECONG O U

@I1TESHU

SUFERIOR DE HUSCHAPAN

_TIPO DE ARCHIVO

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2017

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA L.C. ROBERTO GONZALEZ VARGAS

~ AREA : FECHAS EXTREMAS : e e e
SECCION SER!E = SUBSERIE DESCR!PC!ON GENERICA S = VOLUMEN  UBICACION FISICA
GENERADORA ; ; v o ON
, INICIO FINA 2 ; ‘
R P i o . Domicili i / |
04* Subdireccion de|6C Recursos|6C.23 Comité y Subcomité COMITE ANUAL DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS y Programa Anual de i c‘m‘?"i‘l’ B dEe
Administracién yiMateriales y Obraide Adquisiciones, - Adgquisiciones. Actas y PROGRMA ANUAL DE ADQUISICIONES aplicable en los afios 03/01/2015 31/12/2016 3 Expedientes ; ' e
" it y =8 Huichapan, Hidalgo, C.P.
Finanzas Publica Arrendamiento y Servicios 2015y 2016. 42411
. ) » Domicilio conocido s/n, El
04" Subdireccion  de 7C Servicios|7C.13 Control de Parque Contiene el registro de entrada y salida de vehiculos de INSTITUTO TECNOLOGICO Saucillo Municipio de
AdMINSIACON  YiGenerales Vehicular ; SUPERIOR DE HUICHAPAN. Wil | kel 3Expedientes hiuichapan,  Hidalgo, G.P.
Finanzas
42411
i 9 i > -2 2 Domicilio conocido s/n, El
gzmijzt?:::rig?lon i ggwﬁ.gzomc?:s I: gz;;iosAdmlmstfacmn d; 8C.17.1 OficiosiMemorandum Recibidos. Contiene la correspondencia recibida interna de las diferentes 08/01/2016 31/12/2016 4 Expadientss Saucillo, Municipio de
; ¥ - : Recibidos areas del INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN. P Huichapan, Hidalgo, C.P.
Finanzas Informacion Correspondencia. 42411
" : i ; 5 53 Domicilio conocido s/n, El
ot .Sfubdlr.c';:ccmn de C Tgcno!oglas y BC'1T Arminkstrackn; ¥ 8C.17.2 Oficios|Memorandums Enviados. Contiene correspondencia interna enviada a las diversas areas : Saucillo, Municipio de
Administracion yiServicios de la;Servicios de i ? 06/01/2016 31/12/2016 5 Expedientes ) ;
) - . Enviados del Instituto. Huichapan, Hidalgo, C.P.
Finanzas Informacion Correspondencia. 42411
o Suiracion 0o 00, SNV e | e
Administracion L 10C.3 Auditoria - Contiene documentacion impresa de inicio y cierre de la Auditoria 2016. 06/01/2016 31/12/2016 1 Expediente . : . P
Fi Actividades Huichapan, Hidalgo, C.P.
inanzas i
Pdblicas 42411
Elaboro Autorizo Valido

Y e Q\OSC’

Lic. Maria de la Luz Ganzalez Anaya

Mtra. Imelda P

z Espinoza

Sisteima Estatal de Archivos
Organo Rector




INSTIIUTO TG

@&ITESHU TESHU

SUPERIOR DE HUICHAPAN

_ m GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
 AIDALGO

TICARA DL TRABAIC

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN TIPO DE ARCHIVO

SUBFONDO: N/A TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ACADEMICA | X | | |
DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 017617248079
CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: ING. JIMENA ESCAMILLA MENDOZA - FECHA DE EMISION: 2017
= ARFJA FECHAS EXTREMAS
SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FISICA
GENERADORA = 7~ = : i INICIO  FINAL i {
05* Jefatura de Division|{8C Tecnologia y 8c.17 TPCIHe: SORBLRG sln,§
de Ingenieria smServiclos ds |4 Adm!n_lstracmn y 801‘7_.1 Oficios Mgmorgndym,‘ .oﬂcms e invitaciones recibidas de otras areas de la 06/01/2016 16/12/2016 2 Expedientes El Saucsl!o, municipio de;
» ; o Servicios de Recibidos misma institucion y foraneos. Huichapan, Hidalgo, C.P.|
Gestion Empresarial Informacion .
Correspondencia 42411
. ;o : 8C.17 Domicilio conocido s/n,
25 Jefaiura.de' Ewision Bt _Tgcnologla Y Administracion  y|8C.17.2 OficiosMemorandum, oficios e invitaciones enviados a otras areas de la - El Saucillo, municipio de
e Ingenieria en Servicios de la . . ; P, : 06/01/2016 16/12/2016 2 Expedientes : ¢
Gesti6 ) o Servicios de|Enviados misma institucion y foraneos. Huichapan, Hidalgo, C.P.
estion Empresarial Informacion x |
Correspondencia 42411
05* Jefatura de Division 2S Desarrollo de ISARSGIRD SAREKD (S
de Ingenieria en Actividades 2S.1 Actl_wdades 2811 ) Control Seguimiento devl semestre de q:)centes ¥ alum.nos, en el que se 06/01/2016 16/12/2016 3 Expaiisnes El $auc1llo, municipio de
. . P de Docencia de Registros encuentra horarios de alumnos, listas de asistencia, etc. Huichapan, Hidalgo, C.P.
Gestion Empresarial Académicas 42411
05* Jefatura de Division|2S Desarrollo de 2512 Domicsn. canoti: ‘5,
ds irietisHE antActividades 2S.1  Actividades Se- L;imiento Plan de trabajo semestral, avances mensuales, examenes Yy listas 06/01/2016 1611212016 10 ExGEdistiEs El Saucillo, municipio de
g ; G de Docencia g de calificaciones del afo 2016. P Huichapan, Hidalgo, C.P.
Gestion Empresarial Académicas Semestral 42411

Lic. Maria de la Luz Gonzalez Anaya

Autorizo

Mtra. Imelda Péré¥ Espinoza

Sistera Estatal de Archivos
Organo Rector




INSTLTT ]l1i(\1fll?i]|.|:

--"%‘fri"% 4 GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL @ ITESHU

g!%p[?:é qgg SEPERIOR DE SIUICHAPAN
FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ACADEMICA | X | | |

DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 7617248084
CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

'NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: ING. GERMAN OLVERA JIMENEZ - ~ FECHADE EMISION: 2017
AREA 3 : { ; : FECHAS EXTREMAS |
SECCION SERIE . SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA s e VOLUMEN UBICACION FiSICA
GENERADORA' : : SEan i - INICIO  FINAL =
== S R S S e L L e = = B R e e e
i06‘* Jefatura de la;8C Tecnologias y Ll Domicilio conocido S/N, El
Divisién delssvicos do 15 Adm!n_lstracn’m y 80.177:1 Oficios Memarandum, oficios e invitaciones recibidos de otras areas de la misma institucion 18/01/2016 16/12/2016 | 1 Expediente Saucillo, Huichapan Hgo.
b ; - Servicios de Recibidos y fordneos. |
Ingenieria Industrial |Informacion . i C.P. 42411
| Correspondencia i
|06* Jefatura de la|8C Tecnologias y e dr | Domicilio conocido S/N, EI:
Division dilsandicias de: 14 Adm!n}stracmn y BC.‘_|7.2 Oficios Me_morandurn. oficios e invitaciones enviados a otras areas de la misma institucion y 181012016 1611212016 | 1 Expediente Saucillo, Huichapan Hgo.
B ; S Servicios de Enviados foraneos.
Ingenieria Industrial |Informacién » C.P. 42411 i
Correspondencia
06" Jefatura de lai2S Desarrollo de 251  Actividades!2S.1.1 Control de Base de integracion de las actividades del semestral de docentes y alumnos, cargas Domicilio conocido S/N, El
Division de Actividades | : Ny horarias, horarios de alumnos, disponibilidad docente clase muestra, listas de! 18/01/2016 16/12/2016 2 Expedientes Saucillo, Huichapan Hgo.
. : S de Docencia Registro ) :
Ingenieria Industrial |Académicas asistencia. C.P. 42411
06" Jefatura de lai2S Desarrollo de 251 Actividades 25:1.2 i Domicilio conocido S/N, El
Division de!Actividades de 'Docencia Seguimiento {Avances mensuales, examenes Yy listas de calificaciones. 18/01/2016 16/12/2016 12 Expedientes Saucillo, Huichapan Hgo.
Ingenieria Industrial |Académicas Semestral | C.P. 42411
5 P S B 1 R N e ! S
252 Actividades o ! ‘
06" Jefatura de la|2S Desarrollo de - . . . L . . Domicilio conocido S/N, El
Division de|Actividades de o Gestion 28.2.1. ) §Planeacmr_1 e informes de los proyectos de investigacién comprendido en el periodo 15/01/2010 16/12/2010 1 Expediente Saucillo, Huichapan Hgo.
S i P Tecnologica e Investigacion i{Enero a Diciembre.
Ingenieria Industrial |Académicas oS i C.P. 42411
Investigacion i
N S S, S | N i i e i o - e e e - PR N Y. . = FO
Sistema Estaial de Archivos 4
Elaboré 15 e ]u Sld L i
/ﬁ ” Q\% Organo Rector
L|c Maria de la Luz @‘,\)ualez Anaya Mtra. Imelda Pérez Espinoza of. y Lic. Melito Austria Jiménez

E SPCENE S VL



INSFEIL MO FEONOLOA, 1(13

5;} ; GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL @ITE SHU

?’!!H ﬁg@:‘g SUFERIOR DE HUICHAPAN
FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ACADEMICA | X | | |

DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 017617248079
CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.l. MARCOS MENDOZA HERNANDEZ FECHA DE EMISION: 2017 -
AREA' =5 FECHAS EXTREMAS : | - .
: SECCION SERIE SUBSERIE = ; DESCRIPC!ON GENERiCA : : VOLUMEN . UBICACION FISICA
__FEE'!'?EP‘DORA‘ et ' i ~__INicio FINAL | o -
07 Jefatura de 8C Tecnologias y80.17 Domicilio conocido s/n, El
Divisién de Ingemena cariidse  da B Adm!n_lslraclon y80.17~.1 Oficios|Contiene la informacion que es recibida tanto interna como 06/01/2016 16/12/2016 1 Expediente Sat_.lmllo, municipio de|
en Sistemas o Servicios de ! Recibidos externa. Huichapan, Hidalgo, C.P.
. Informacion . |
Computacmnales Correspondencia 42411
07 Jefatura  de|g Tecnologias yBC-W Domicilio conocido s/n, El|
Division de Ingemena Servicios de la Adm!n‘lstrauon y 80.17.2 Oficios|Contiene la informacion que es enviada tanto interna como 06/01/2016 16/12/2016 | 1 Expedients Sagculo, municipio de
en Sistemas y Servicios de Enviados externa. Huichapan, Hidalgo, C.P.
s Informacion =
Computacionales Correspondencia 42411
07* Jefatura de >S Desarrollo de Domicilio conocido s/n, El
Division de !ngemena Actividadis 281 AgilVldades de 25.1.1 _ Control|Registros base de integracion de las actividades del semestre de 06/01/2016 16/12/2016 2 Expedientes Saymllo, municipio de
en Sistemas S Docencia de Registro docentes y alumnos. Huichapan, Hidalgo, C.P.
. Académicas
Computacionales 42411
o7 Jefatura de Domicilio conocido s/n, El
. 128 Desarrollo de - 25.1.2 . - . . ; g
Division de Ingemerla Adlividadeas 281 Ac':tlwdades de Seguimiento Registros de seguimiento y cumplimiento de las actividades del 06/01/2016 16/12/2016 B Expadisitss Sagml]o, municipio de
en Sistemas - {Docencia semestral de docentes y alumnos. Huichapan, Hidalgo, C.P.
. Académicas i Semestral
Computacionales 42411
g?visiénﬁf:“l‘r:aemeﬁ: 25 Desarrollo de|25.2 Actividades de|, ., . Planeacion e informes de investigacion Proyectos CONSEJO g;’;“c'i‘f]'g" Corﬂzﬁ'i‘;" i:’“' di'
g Actividades Gestion Tecnologica,,  ~ . . NACIONAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA vy proyectos| 31/01/2012 16/12/2016 5 Expedientes . : nicip
en Sistemas . s T Investigacion S Huichapan, Hidalgo, C.P.
. Académicas e Investigacion institucionales.
Computacionales 42411
: iz0 { de A A rrhy ! idé
A Sisterna Estatal de Arbvog Velids
//Z/// & % Organo Rector .
Lic. Maria de la Luz Gonz‘afez Anaya Mtra. Imelda Rgrez Espinoza # Lic. Melito A?Jstria Jiménez




TIERRA DE TRABA IO

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN

SUBFONDO: N/A

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ACADEMICA
DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 7617248084
CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TRAMITE

INSTHEUTO TRONGLOG ti)

@ITESHU

SUFPRIOCR DF HUICHAPAN

TIPO DE ARCHIVO

'CONCENTRACION

HISTORICO

x|

FECHA DE EMISION 2017

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ING. SERG[O QU]NTANAR GARCIA

= FECHAS EXTREMAS - AR
SERIE SUBSERiE DESCRE C GENER!CA = ~ VOLUMEN UBICACION FISICA
 GENERADORA B 10N INCIO FINAL QOLUMEN UBICACION Fi
og* Jafang daion Techolngles § 22;;istraci0n yi8C.17.1 Oficios g:umciiti:licl:o col\?‘l?:c:iici’pifm‘ dEe|
DWISIO]’:I .de Ingenieria Serwc;os_ de la om— delRecibidos Contiene la informacion que es recibida tanto interna como externa. 06/01/2016 16/12/2016 1 Expediente Huichapan Hidalgo, C.P.|
Mecatronica Informacién ; ;
Correspondencia 42411 |
¥ ; 8C.17 Domicilio conocido S/N, i
o . Jefatua _deiBC Teendoglas Wionimvanss  ylecazz ohicps| . . . . . . Saucillo, Municipio  de
Division de IngenierialServicios de Ila o ; Contiene la informacion que es enviada tanto interna como externa. 06/01/2016 16/12/2016 1 Expediente ; )
_— .. Servicios de Enviados Huichapan Hidalgo, C.P.
Mecatrénica Informacion :
Correspondencia 42411
* o N B 7 Domicilio conocido SIKI_,. -E-I
0§ o Jefatura ) qe 28_ _Desarrollo de 25.1 Aclividades del2S11  Control Base de integracion de las actividades del semestral de docentes y alumnos, _ Saucillo, Municipio  ds
Division de IngenieriajActividades : . cargas horarias, horarios de alumnos, disponibilidad docente clase muestra, 08/01/2016 16/12/2016 2 Expedientes ; 5
s 2 Docencia de Registro 3 ; : Huichapan Hidalgo, C.P.
Mecatronica Académicas listas de asistencia. 42411
Domicilio conocido S/N, El
08* Jefatura dei2S Desarrollo de v 251.2 : oo s 2 : i g
Division de Ingenieria|Actividades 281 A{;thldades de Seguimiento Registros de seguimiento y cumplimiento de las actividades semestrales de la 06/01/2016 16/12/2016 5 Expedientes Saucillo,  Municipio  de
R 25 Docencia carrera. Huichapan Hidalgo, C.P.
Mecatronica Académicas Semestral 42411
il Jefatura dei2S Desarrollo de|28.2 Actividades de 25.21 Planeacion e informes de | r tos de investigacion comprendido en el ggn:;i:)io cor?‘IOCi'd? 'SIN' dEI
Division de Ingenierial Actividades Gestion Tecnologica || >~ erio‘“;;cgr’]‘ero wiresiuslee 28: 4p oyeclos de investg profios 15/01/2014 | 12/12/2014 1 Expediente Hu;;r:ap'an H‘I’;‘;g’;" s
Mecatronica Académicas e Investigacion 9 P ’ 42411 o
- I R Domicilio conocido SI{;I‘E
08* Jefatura de|2S Desarrollo de 2 2 : : : L ; gt
Division de Ingenieria| Actividades is: Ser\ncms de Iéibcorglonr?s.dlnflom:aal():lcc,brr;!;er;z(:|onada con las actividades que se llevan a cabo 18101/2016 16/12/2016 1 Expediente ﬁi:ﬁg‘:{an h«::g:lggo Cc:je
Mecatronica Académicas poy ol NO e o & 42411 I
ol efale . i 45.1.2 Informacioén, reportes d tacic fi It | inicio, d 1l gomi_cizlilio COS'IOCi'd? 'SIN' dEI
Division de Ingenieriaj4S Vinculacion 45.1 Vinculacion Residencias OMMACOR,  f&p = g SRS Telelelic i i, NSanot 3 18/01/2016 16/12/2016 1 Expediente {=aucio. e g c
. - terminacion de las residencias. {Huichapan  Hidalgo, CP.
Mecatronica Profesionales 142411
Elaboro Al 'rde} Valido
s . = 13 q
n 2y HE T 1 " Bt |19
Sistelna siaial de - hivos
K é ///{{/ // "y p— "“{“‘ 2k i
Lic. Maria de Ia Luz Gohzélez Anaya Mtra. Imelda P&rez Espinoza Ot g£4ano Kecior y Lic. Meftto Austria Jiménez




-
INSTHTL TO TECNOLOGI O

k;;%‘ GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL @ITES HU

V ﬁé:.:éug”o- SUPERIOR DE HUICHARAN
FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN ; TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ACADEMICA X ] |

DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 7617248084
CORREO ELECTRONICO: jmsanchez@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: ARQ. JUAN MANUEL SANCHEZ GONZALEZ 7 FECHA DE EMISION: 2017
SSAREA . T Sole i aa i SR 2 e FECHAS EXTREMAS - S o
52 —amA~oa SECCION @ SERIE ' SUBSERIE = = DESCRIPCION GENERICA : VOLUMEN "UBICACION FISICA
GENERADORAL B i=uaaee b emmeteies o e . el e _INICIO FINAL o Sy e
09* Jefatura de - 1C.15 Comités: ¥ g:umcliclzllcl)lo Coaﬁzzgi(;)iim‘dlﬂ
- x 1C Legislacién | Subcomités de = Unidad Integral de Proteccion Civil y Emergencia Escolar. Actas de Comité. 23/01/2015 18/12/2015 1 Expediente : ' ;
Division de Arquitectura o Huichapan, Hidalgo, C.P.
Normalizacion
42411
. gy \ Domicilio conocido S/N, El
i 8C Tecnologias y!8C.17 Administracion y . ) o . . . . e
509_ 3 Jefa!ura_ de Servicios de lalServicios de 8C.‘!?.1 Oficios _r\demor_é'ndum.'oﬁcms e invitaciones recibidos en el &rea de la misma 18/01/2016 16/12/2016 1 Expediente Sa_uculo, Mu_nlmplo de
Division de Arquitectura : . Recibidos institucion y foraneos. Huichapan, Hidalgo, C.P.
Informacion Correspondencia 42411
B 2 5 ; - Domicilio conocido EIIG_EI_
. 8C Tecnologias y|8C.17 Administracion y ; : : i . ; ; L
g?wsmn.éeefit::riitectudrg Saivicos. ¢ IalSerdcios g gC\.;?f Oficios Me{:lor:ﬁr;du;r;,ré?:;mgs e invitaciones enviados a otras areas de la misma 18/01/2016 16/12/2016 1 Expediente ﬁﬂ;:;!o‘an Ml-TigI;l'ptlao c?ﬁe
q Informacion Correspondencia j=nviaaas InshlLciony os- 42411 pan. g0, L7
2 5 3 Domicilio conacido S/N, El
" 2S Desarrollo de . Integracion de las actividades del semestral de docentes y alumnos, cargas ; e
09 . Jefatura_ il Actividades =] ﬁ_\ctlwdades de 28'1.'1 Conlil de horarias, horarios de alumnos, disponibilidad docente clase muestra, listas de. 18/01/2016 16/12/2016 2 Expedientes Sagcnlo. ML{nlcuplo e
Division de Arquitectura ) Docencia Registro . : Huichapan, Hidalgo, C.P.
Académicas asistencia.
42411
S8 Doemll v Domicilio conocido S/N, El
09 e Jefatura. e Actividades 25! Acﬂwdades deiEsd.e veguimionts Avances mensuales, examenes y listas de calificaciones. 18/01/2016 16/12/2016 8 Expedientes Saycnllo. ML{HICIDIG ge
Division de Arquitectura : Docencia Semestral Huichapan, Hidalgo, C.P.
Académicas
42411
Domicilio conocido S/N, El
09* Jefatura de . ” ) - 45.1.2 Residencias . - . s : . Saucillo, Municipio de
Division de Arquitectura 4S Vinculacion  [4S5.1 Vinculacion Profosionalos Proyectos, actas e informacion de Residencias Profesionales. 18/01/2016 16/12/2016 5 Expedientes Huichapan, Hidalgo, C.P.
42411
Valido

oro A (o]

Sistessia eataial de f\FChiVOS
Mtra. Imelda P&rez Espinoza Urgallo R@Ct()f

~ Lic. Maria de la Luz Gonzélez Anaya Prof. y Lic. Melito Austria Jiménez

Ay =



INSTITUTO TLONGLOCH tl

m{% ; GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL @ITESHU
' i‘-‘t{! 7Y SUFERIDR DE HUICHAPAY

LeO
FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN TIPO DE ARCHIVO -
SUBFONDO: N/A TRAMITE  CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ACADEMICA [ X | | |

DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 017617248079
CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LIC. MARIA ANTONIETA MIRANDA RODRIGUEZ - FECHA DE EMISION: 2017 B ]
- AREA : s : o FECHAS EXTREMAS Eys G lec T Skl
: SEGCION b SERiE = SUBSERIE : BESCRIPCION GENERICA = i B - VOLUMEN UBICACION FISICA
| GENERADORA ik . ~ _INICIO | FINAL e
con Domicilio conocido s/n, El
10" Jefatura de Divisioni2S  Desarrollo  de - . - sy
de Ingenieria anl Aetividadas dis 281 A;hwdades de 28.1..1 Control de|Seguimiento de] semestre de d_ocentes y _alumr_los. en el que se 11/01/2016 16/12/2016 3 Expedientes Saycﬂlo, municipio de
Admini -, . Docencia Registro encuentra horarios de alumnos, listas de asistencia, etc. Huichapan, Hidalgo, C.P.
ministracion Docencia 42411
2o Domicilio conocido s/n, El
10" Jefatura de Division 2S  Desarrollo  de o o : : ) creess 2
da Ingenieria enl Actividades - 2541 A(_:tl\ndades de;2S.1.2 Seguimiento|Plan qe tra_bajo seme&_;tral, avances mensuales, examenes Y listas 11/01/2016 16/12/2016 9 Expedientes Saycnllo, municipio de
- 2 A Docencia Semestral de calificaciones del afio 2016. Huichapan, Hidalgo, C.P.
Administracion Docencia 42411
A Domicilio conocido s/n, El
10* Jefatura de Division : A ) . - P
de  Ingenieria  en|4S Vinculacion 451 Vinculacion | 45-12 Residencias|Proyectos, actas, formatos e informacion de alumnos en g 005046 16/12/2016 1 Expediente iy, municplo: de
£z " Profesionales residencias profesionales. Huichapan, Hidalgo, C.P.
Administracion
42411
Elaboro Autorizo
Validé
/ QC/[ S]S ema Eb[dtd[ d. '.‘Nl‘—j:h\.l’(j
7177 A
ff/)éé»( O ' -
Lic. Maria de la Luz Gon)alez Anaya Mtra. Imelda Pér@f Espinoza FUan Re(.»t / Prof. yllc. Melito Austria Jiménez




INSTHELTO FEONODLOGICD

ﬁ;%_ GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL @ITESH U

RIDALGO

SUFERPOR DY HUICHAFAN
FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ACADEMICA | X | ]
DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 017617248079
CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx
'NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: MTRA. MARTHA MAGDALENA ORTIZ PALACIOS FECHA DE EMISION: 2017
e B e St dmsdeial Pl A e e e e e
: ~ AREA i ot ; FECHAS EXTREMAS . UBICACION
 SECCION  SERIE SUBSERIE - DESCRIPCION GENERICA B VOLUMEN ! :
 GENERADORA S : e = . : “lNiclo D FINAL T - = . FisicA
{ 8C.17 Domicilio conocido|
;11* Jefatura de Division 8C Tecnologias Adr-ninistracioin del8C.17 1 Oficios SIN, El Saucillo,
ide Ingenieria en Energiasiy Servicios de la Servici R L Contiene la informacion que es recibida tanto interna como externa 05/02/2016 15/12/2016 1 Expediente Municipio de
'Renovables Informacion Suvics Y gcibidps Huichapan, Hidalgo
i Correspondencia p go.|
| C.P. 42411 1
| 58017 3 Donncmo conomdo
511* Jefatura de Division{8C Tecnologias.Adfninistrac&oin del8c. 172 Oficios S/N, El Saucillo,
\de Ingenieria en Energias|y Servicios de la Sarvies o Contiene la informacion que es enviado tanto interna como externa . 14/01/2016 15/12/2016 1 Expediente Municipio de
| ; ervicios y|Enviados " .
iRenovabIes Informacion Correspondencia Huichapan, Hidalgo,
l P C.P. 42411
| T - Domicilio  conocido
{11* Jefatura de Division|2S Desarrollo de : ; - i s S/N, El  Saucillo,
\de Ingenieria en Energias|Actividades 528,1 Aqtlv1dades de 23.1..1 Control de Registros base de integracion de las actividades del semestre de 18/01/2016 15/12/2016 2 Expedientes Municipio de
| i {Docencia Registros docentes y alumnos. X .
i{Renovables Académicas i Huichapan,  Hidalgo,
| i C.P. 42411
; Domicilio conocido
{11* Jefatura de Division 2S Desarrollo de 5 . Registros de seguimiento y cumplimiento de las actividades SIN, El Saucillo,
‘de Ingenieria en Energias|Actividades a0 Ac_twldades GE12S12 Seoukmints semestrales de la carrera; Plan de trabajo semestral, avances 18/01/2016 15/12/2016 5 Expedientes Municipio de
i - Docencia Semestral - ; . - i ;
Renovables Académicas mensuales, examenes y listas de calificaciones del afio 2016. 3 ‘Huichapan,  Hidalgo,
i C P. 42411
7 7 i7~444447 ‘ -~-~-~n~-—;————~_—~—~——"~-~—-— 7 o | 1 o | Domicilio conoa&;
1% Jefatura de Division)2S Desarrollo de ése-slzti?:tl\lldades - 28.2.1 ECont'e e convenios, informes y actividades de los proyectos de : ol E Salal,
‘de Ingenieria en Energias|Actividades ' R wontene © i 1e y actvi proy 06/01/2014 | 18/12/2015 | 3 Expedientes Municipio de
i o Tecnolégica e Investigacion investigacion. ] | ! |
{Renovables Académicas nvestiqacion | { ‘Huichapan,  Hidalgo,
9 } [cP.a241t
Elaboro Autorizo

Valido

7?"”(

Lic. Maria de la Luz/Gonzalez Anaya Mtra. Imelda Péfez Espinoza = / Proty Lic. Melito Austria Jiménez




INSHITUTOTECNOLOG (u

A )
M 2 GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL @ITESHU
ﬁ!Q&%ﬁg SUPERIOR DE HUICHAFAS
FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ACADEMICA | X | | |
DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 01 761 72 4 80 79

CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

FECHA DE EMISION 2017

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA MTRA. MARIA DEL | ROCIO LOPEZ BRAVO

AREA FECHAS EXTREMAS . =
GENERADORA SECC!ON SERIE SUBSERIE DESCRIPCEON_GENERICA VOLUMEN ~ UBICACION FISICA
: Ee % ' ' : INIClO FINAL = = =

__!u.-,. = == = = SRSl Pt e R — =i
12*  Jefatura de 80 17 éDomiciIio conocido s/n, El
Departamento de 8C Teaslogias yAdmlmstracmn 174 |Se concentra la documentacion que se recibe de las dependencias ESauciIIo municipio  de
P Servicios de la Y Oficios (o e ; “n g pe | 06/01/2016 16/12/2016 1 Expediente | >2uclo. municip
Desarrollo |Servicios de ) linstituciones y de las areas del instituto que corresponden al afio 2016. Huichapan, Hidalgo, C.P.
- Informacion . Recibidos i |
Académico Correspondenma | {42411
12*  Jefatura de . 8C.17 {Domicilio conocido s/n, El
Departamento de i Tecrnloias Y| Administracion BC.17.2 Se concentra la documentacion que se envia a las dependencias Saucillo, municipio de
P Servicios de la o Yl Oficios e B ; et 9 P '\ 06/01/2016 16/12/2016 1 Expediente ucflo, municip
Desarrollo . Servicios de : instituciones y a las areas del instituto que corresponden al afio 2016. Huichapan, Hidalgo, C.P.
i Informacién . Enviados
Académico {Correspondencia 42411
= il 2S Desarrollo de| P Evaluacion Desempefnio Docente. Contiene los reportes por profesor y Domlgulao conoc_ld_o_sln, -
Departamento de . . 25.3 Capacitacion y o : ; : i ; Saucillo, municipio de
Actividades = - \por carrera; asi como las listas de asistencia de cursos de formacion: 06/01/2016 16/12/2016 2 Expedientes : :
Desarrollo . Evaluacion Docente : . . - Huichapan, Hidalgo, C.P.
N Academicas. docente y profesional, y los cuestionarios de seguimiento.
Académico 42411
12 Jofalite @8 Tutoria y Asesorla_ 2016. Connepe: plan de Accton de la coordl_nacnon y Domicilio conocido s/n, El
2S5 Desarrollo de : de los tutores, registros de reunion del coordinador con tutores, informes : S
Departamento dej. . 255 Tutoria vy : . Saucillo, municipio de
Actividades . - mensuales, informes finales, reportes mensuales de los asesores, la| 06/01/2018 16/12/2016 2 Expedientes . )
Desarrollo S Asesoria - ; s Huichapan, Hidalgo, C.P.
= Académicas relacion de alumnos asesorados donde se registra el seguimiento por
Académico 3 42411
5 asesor y alumnos y la grafica de resultado final.
votoriia boetatal de Aerhiy id¢
Auto Sisteri Estatal de Aschvog] Valido
Organo Rectos .
‘ Pk
ic. Maria de la Luz Gonzalez Anaya Mtra. Imelda Pér spinoza f’ Prof. y Lic. Melito Austria Jiménez




AT o
SR -
" HAIDALGO

TIERHA DE TRABAJO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN

SUBFONDO: N/A

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

DOMICILIO: CONOCIDO S/N, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 01 (761) 72 4 80 79 (80)
CORREO ELECTRONICO: mlgonzalez@iteshu.edu.mx

TRAMITE CONCENTRACION

=
INSTHIUTO TECNOLOGGICO

@ITESHU

SUPERIOR DE HUICHAPAN

TIPO DE ARCHIVO

HISTORICO

L x|

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LIC. MARIA DE LA LUZ GONZALEZ ANAYA

FECHA DE EMISION: 2017

w0

= 1
Lic. Maria de la Luz Gonza)ez Anaya
—

Auto

N
Mtra. Imelda Pé spinoza

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector

~ AREA e o = e FECHAS EXTREMAS : : s
pemssen s e SECCION= 4= SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA : VOLUMEN UBICACION FISICA
‘GENERADORA Trauo et : : ; - : : :
e = et i INICIO - FINAL o = : T 2
: Domicilio Conocido S/N
13* Jefatura de3C Programacion,;3C.7  Programas . ; ; 5 L X
o 5 ) Contiene los proyectos del Programa Operativo Anual que maneja el 5 El Saucillo, Municipio de
Depajqamenlo de Orgamzac:lon_ y Operativos Departarienio e Seisios Escolaras: ; 14/01/2013 16/12/2016 4 Expedientes Huichapan, Hidalgo, C.P.
Servicios Escolares Presupuestacion [Anuales 42411
13* Jefatura de(8C Tecnologias yggﬁlij;istracién 8C.171  Oficios Contiene la correspondencia recibida interna de las diferentes éreas delé gg[:yi?lﬂo C?:_?Sﬁ.'gioigm‘ dEeI
Departamento de|Servicios de la Servicios dz Reé:ibi.dos Instituto  Tecnolégico Superior de Huichapan y externa de las diferentes, 11/01/2016 16/12/2016 1 Expediente Huicha 'an H'dlalp cP
Servicios Escolares Informacion Comrespondencia dependencias y organismos. Altas de los alumnos del Imss. 4;‘;11 pan, Higaigo, L.k
; 8C.17 Domicilio conocido s/n, El
137 Jefat de{8C T I . . . :
Departar:eﬁtlcj)ra d: Servi:izrs]o ogéas I: Administraciéon  y 8C.17.2  Oficios Contiene correspondencia que se envia a las diversas areas del Instituto 11/01/2016 1611212016 1 Expediente Saucillo, municipio de
Sanidos Escolsias o Servicios ) de Enviados Tecnologico Superior de Huichapan, Memorandums enviados. Huichapan, Hidalgo, C.P.
Correspondencia 42411
1S Servicios|15.2  Expediente o ;
Y et DERNCANNS RS Contrato de al ias de: acta de nacimiento, certificado de bachillerat gty gl an S!: '
ontrato de alumno, copias de: acta de nacimiento, certificado de bachillerato, . aucillo, Municipio de
Di
S:ﬂs;i;nggcl:%lares e . i certificado de secundaria, curp, fotos, certificado médico. TURRIZ005 2016 a2 Bpedicniss Huichapan, Hidalgo, C.P.
18 Servicios{1S.2 Expediente!1S.2.1 42411
Educativos del Alumno Expediente Fisico
X Domicilio conocido s/n, El
13 Jefatura dei2S Desarrollo de o : . :
Departamentﬁ B 25.4 Servicios de ) Actas de calificaciones finales de las materias que se ofertaron de Iasi 15/06/2016 16/12/2016 5 Expedientes Saucillo, municipio de
Servicios Escolares Araddmieas Apoyo diferentes carreras en los Semestres Enero-Junio y Agosto-Diciembre 2016. T;‘ﬁr;apan. Hidalgo, C.P.

-t

Prof. y Lic. Melito Austria Jiménez



GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIERRA DE TRABAJO

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN

SUBFONDO: N/A

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 7617248083

CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.C.P. JUANA HERNANDEZ LOPEZ

TRAMITE CONCENTRACION

INSTITL HO FECNOLOGH U

@1TESHU

SUPERIOR DE HUICHAPAN

TIPO DE ARCHIVO

HISTORICO

X

]

FECHA DE EMISION: 2017

El ro Au
Choan O

lc Maria de la Luz onzalez Anaya Mtra. Imelda Pér

Espinoza

Sisteuie Lstaial o.

Organo Recior |

; L\iwos

|

 AREA 5 FECHAS EXTREMAS - e piis et
'GENERADORA SECCION SERIE - SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA : : - VOLUMEN  UBICACION FISICA;
meedomboniad, e : e INICIO FINAL oi e , |
15*  Jefatura de L o o ;
1C.15 Comités vy - ; . - . . s Domicilio Conocido S/N|
Departamento  del; | siclacion ~ |Subcomités  de i Comite b los Sistermias ge;, Gestion de Calidad y Sistema, de Gestionl  (cnomnre | 16122078 2 Expedientes El Saucillo Huichapan,|
Estadistica R Ambiental. Contiene Minutas de Trabajo de cada sesion. i
; Normalizacién Hgo. CP. 42411
Calidad
15* Jefatura de . 8C.17 . X
8C Tecnologias y i - ; : ; : s Domicilio Conocido S/
Depar'tamento de Skivicios  ds. Ia Adml_n_lstramon y 80.1‘(.1 Oficios C_orresponc_ienma. Contlene' _Ia correspondencia recibida de las 11/01/2016 16/12/2016 1 Expediente El Saucillo Huichapa
Estadistica s Servicios de Recibidos diferentes areas, de manera fisica. !
) Informacion . Hgo. CP. 42411 i
Calidad Correspondencia
16*  Jefatura de . 8C.17 ¢ za ;
8C Tecnologias y . - . . . ) ’ y Domicilio Conocido S/N
Depar?an_’nento de Bervivios de Ia Adm!n!stracmn y 80.1_7.2 Oficios (}orrespondencna. (;qnt|ene la correspondencia enviada a las diferentes 11/01/2016 16/12/2016 1 Expediente El Saucillo Huichapan,
Estadistica o Servicios de Enviados areas, de manera fisica.
. Informacién . Hgo. CP. 42412
Calidad Correspondencia
- SESCRNNNUE | BRSO SR, RSN | (TS SIS e . _,.f.-__..__é.__ S—
Deiitaments.  Gel¥ormacon, | Domiciio_ Conocido SIN
P g i 11C.17 Indicadores | - Estadistica 911. Formatos del cuestionarios estadisticos, 2015y 2016 06/01/2015 16/12/2016 | 2 Expedientes El Saucillo Huichapan,
Estadistica yEvaluacién y |
- " : Hgo. CP. 42411
Calidad Politicas E

Valido

A" Prof. y MC. Melito Austria Jiménez



NSO FECNOLUGI O

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL @ITES HU

SUPERIOR DE HUICHAT AN

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN = = TIPO DE ARCHIVO

SUBFONDO: N/A TRAMITE CONCENTRACION  HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE VINCULACION Y SERVICIOS EXTERNOS I X | | |

DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 017617248079
CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: ING. JACKELIN BAUTISTA CHAVEZ - FECHA DE EMISION: 2017 S
 AREA -~ ~ FECHAS EXTREMAS | UBICACION
SECCION SERIE | SUBSERIE | = DESCRIPCION GENERICA : = : e VOLUMEN
GENERADORA = = : S : e i INICIO | FINAL = FiSICA
16* Jefatura de : - - Oficios Recibidos. Oficios de diferentes dependencias publicas y Domicilio conocida S/N,
Departamento de o . '_I'ecnologlas y 80.1?_Admm|stramon Yi8c.17.1 Oficios|sociales, asi como organismos publicos.y memorandums recibidos i : El Saucillo, Municipio
A . iServicios de la Servicios de i - . o ) 07/01/2016 ! 03/10/2016 1 Expediente :
Comunicacion  Social o : Recibidos de los diferentes departamentos del Instituto Tecnolégico Superior de I de Huichapan, Hgo
R Informacion Correspondencia : |
y Difusion Huichapan. | C.P. 42411
16* Jefatura de : . o Oficios Enviados. De diferentes dependencias publicas y sociales, Domicilio conocido SIN,
Departamento de oL _'_I‘ecnologlas y8C.1A?AAdm|n|slrac:onyBC_w_z Oficios|asi como organismos publicos, memorandums recibidos de los | . El Saucillo, Municipio
s scsotinls ._1Servicios de la| Servicios de : : : s : 08/01/2016 15/12/2016 1 Expediente :
Comunicacion  Social L . Enviados diferentes departamentos del Instituto Tecnologico Superior de de Huichapan, Hgo
A Informacién Correspondencia 2
y Difusion Huichapan. C.P. 42411

Programas y Proyectos de Comunicacién Social. Programas de

16* Jefatura de 9C.2 Programas y Comunicacion Social, Documentos de Oficinas de Calidad, Programa | Domicilio conocido S/N,

Depaﬂe_ame_n}o t_Ie 9C Qomumcacmn Proyectos de . de Cursos y Capa_clta_c'mn, Curso.s para Alumnqs y Prqfe_sores, 07/01/2016 i 1411212016 1 Expediente El Sauc_nlo. Municipio

Comunicacion  Social ! Social e : Programa de Capacitacion y Actualizacion de Servidores Publicos y de Huichapan, Hgo
R Comunicacion Social . : SN ;

y Difusién Personal Administrativo, camparia feria vivir mejor, programa ver C.P. 42411

bien para aprender mejor.

16* Jefatura de Fotografias. Estudio Fotografico Srita. Instituto Tecnolégico Superior Domicilio conocido S/N,
Departamento de!9C Comunicacion 9C.4 Material 9C.4.2 de Huichapan, Evidencias de Difusion Institucional, Semanas ; El Saucillo, Municipio
Comunicacion  Saocial Social Multimedia Fotografias Académicas, Fotos de Actividades Culturales y Deportivas, Teii=0h 112200 1. Expedicnts de Huichapan, Hgo
y Difusion Conferencias, Cursos de Capacitacion. { C.P. 42411

!

i

Ela AUtBEAS Sl.\'l-:'i'-.' R 1) RTR TA T4 Validé
& C/&Q Uigano Rector
\_ AN
Lic. Maria de la Luz G nz.§1/z Anaya Mtra. Imelda P Espinoz o) Prof. y Lic. Melito Austria Jiménez
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NS L TO TECNOLOGH l)

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL @ITESH U

SUPERIOR DE HUICHAFAN

TIERRA DE TRABAJO

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE DIVISION DE VINCULACION Y SERVICIOS EXTERNOS X

DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 017617248079
CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: ING JACKELIN BAUTISTA CHAVEZ FECHA DE EMISION : 2017
f s oy B B P s e SR s T B e 2 ;- s s T St gt
[ "AREA = | ! - | FECHAS EXTREMAS _ UBICACION |
£ -SECCION . - SERIE ot SUBSERlE DESCRIPCION GENERICA : SRS i B B VOLUMEN i
- GENERADORA e ! PR : "~ INICIO FINAL | FisSICA |
+ SRR e i RS s S R P i __,.g..__ S e e e e e e A s e sl b 2tiaais bt A USR] EL SN S e R b B SO S AR e L ._._-_.__.__.__.

i {
| i Difusién de Campanas Institucionales. Camapana de promaocion y i
16* Jefatura de QC 52 Difusion de Difusion de la Oferta Educativa Folleteria Institucional y por Carrera, Domicilio conocido s/n,
Departamento de9C Comunicacién 9C.5 Publicidad Evidencias Difusion, Informes de Actividades Programadas y No ; El Saucillo, municipio|

L . : S Campaias de : i : 21/01/2016 16/12/2016 1 Expediente
Comunicacion  Social|Social Institucional Publicidad Programadas, Cronogramas de Visitas a Instituciones de Educacion de Huichapan, Huialgo
y Difusion Media Superior, Directorio Educativo, Volantes, Copias de Pliegos de C.P. 42411
Comision, Invitaciones.
16* Tt s _ Boietlngs Informatn_fos'pa‘ra Medios 2016. Boletines infp_m)aliv?s. Domicilio conocido sin,
—— 9C.7 Boletines reportajes de la institucion que aparecen en el periodico "El | 2 i

Depsiiambog de19C Comunicacion Informativos ara - Informativo Estatal" y otros medios impresos, Discursos Notas 11/01/2016 30/12/2016 1 Expediente El Saucllo, municipio
Comunicacion  Social Social | h P o i) 3 : P ol Y : p de Huichapan, Hidalgo,
Jooe ‘Medios Informativas, asi como aprobaciones para publicaciones en la pagina
'y Difusion - C.P. 42411
! web del Instituto.
i__._______..._..._._‘__-._.. SR —_—— A A e . R e R e S S D e s Sl N e TSRS SRS e Lt N it e SRt ot 5 e e —— e ——————————————————————— == — _ —————
i16* Jefatura de | Encuestas de Opinion. Encuestas aplicadas a Alumnos de Domicilio conocido s/n,
EDepartamenio de 9C. Comunicacion 9C.18 Encuestas de Instituciones de Educacion Media Superior de Nuestra Zona de 4 El Saucillo, municipio
|Comunicacién  Social Sacial Opinion i Influencia y la Ampliacion de la misma.Encuestas de preferencias de OHD2i=0mm 0060 1 Bxpediente de Huichapan, Hidalgo,
§y Difusion actividades Extracurriculares, de los alumnos del tecnologico. ;CP. 42411
T N S e P L I S o ~ R . S i

Valido

Sisternia Estuial de 1o hrvos

/a;}///” & C/@ {Jruzano Reoiod

Lic. Maria de la Luz nzalez Anaya Mtra. Imelda Pdrez Espinoza / Prof. y Lic. Melito Austria Jiménez




INSTIHL PO TECNOLOGICO

@ITESHU

SUPERIOR DE BUICHAPAN

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN ~ TIPO DE ARCHIVO

SUBFONDO: N/A TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:SUBDIRECCION DE VINCULACION Y SERVICIOS EXTERNOS X | l I

DOMICILIO: CONOCIDO SIN NI:JMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO

TELEFONO: 017617248079

CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMIN!STRATIVA LIC. MARTHA MAGALY TREJO ARANZOLO FECHA DE EMISIOP\J_2_0_1'_I________L____HLLAVV_#m

FECHAS EXTREMAS BICACIC
GENQSAESbRA' sscmon SERIE SUBSER!E DESCRIPCIGN GENERICA e e VOLUMEN ”B;fg?gf”
i Eie i e e o INICIO G VEL'!&':____'__.-,_f_,,‘__,. s :

:17, O Domicilio  Conocido

éDe artamento Ao 455 Sorvidia 48.31 Expediente del Alumno. Contiene Formato F-1, Carta de Presentacion de SIN, El Saucillo,

c parta .. 148 Vinculacion - Expediente de  |servicio social, Carta de Asignacion, Reportes Mensuales y Reporte Final del. 11/01/2016 | 11/07/2016 108 Expedientes Municipio de
onvenios y Gestion Social Al o } ; .

de Provectos umno Servicio Social. Huichupan,  Hidalgo,

Y C.P. 42411

17+ Jefatura  de 4532 ngm]d"OEl CS?;S;']?O"

geparta_mento _c'!e 45 Vinculacién 48,3 Servicio Cons;anc_ie'a de Coqstancias _de Terminacic:)n. antiene las f:anas de terminacién_ expedidas el 06/01/2016 | 16/12/2016 1 Expediente Mur;icipio dé
onvenios y Gestion Social Terminacion de  |Instituto y validada por la Direccién de Profesiones del Estado de Hidalgo. Huichupan Hidalao

de Proyectos Servicio Social C P 4211 1’ 9.

g B - - ke —

Ela Sistetia Estatal de Archivos Valido

iida Q%

Lic. Maria de la Luz Gonz}lez Anaya

Urgano R

Mtra. Imelda Pérez Espinoza} Prof. y Lic. Melito Austria Jiménez




INSTITUTE) TECNOLOC uH

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL @ITE SHU

SUPERIOKR DFE HUICHAPAN

RA DE TRABAJO

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE CONCENTRACION  HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE VINCULACION Y SERVICIOS EXTERNOS [ x| [ l

DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 01 761 72 4 80 79
CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.C.C. PAMELA GARCIA CONTRERAS - FECHA DE EMISION: 2017

i AREA : ; : : G ~ FECHAS EXTREMAS : : - UBICACION
i . ,S_ECC_ION-_, A SERIE o SUBSER]E = o DESCRIPCION GENERICA _ it VOLUMEN, CEEETE
gm, Jefatura de Domicilio Conocido
8C Tecnologias y 18C.17 Administracion . . . SIN, El Saucillo,
;Deparla_r_nento de Servicios de la y Sarvicios ais 80.1_?.2 Oficios Memo_randums 2016. Concentra los acuses correspondlenteg a los memos 11/01/2016 16/12/2016 1 Expediente Municipio e
:Promocion Cultural, - ) Enviados expedidos por el Departamento de Promocion Cultural y Deportiva. 2 :

! : 2 Informacién Correspondencia Huichupan, Hidalgo,
:Deportiva y Extension CP. 42411

18" Jefatura  de g?d;raméticoReging g?l:ln icmoa CS():S;:?OU
;Departa‘menlo de 3S Extension Actividades de i Reglslr'o Programatico de Ac_twldades de Extension del Instituto. Seguimiento 11/01/2018 16/12/2016 2 Expedientes Municipio de
Promocion Cultural, : del registro de los alumnos, diplomas. Huich Hidal
Deportiva y Extension Extension del uichupan, idalgo,
i Instituto C.P. 42411

4S.4 Programacion
de Actividades 45.4.1

Domicilio Conocido

18 Jefatura de SIN, El Saucillo,

Actividades Culturales y Deportivas 2016. Programacién de las Actividades

Departamento de : 4 i deportivas y culturales, futbol. Basquetbol, Volibol, Taekwondo, danza, musica, ) -

Promocion Cultural, 45 Vinculacion Cultura_les, (AEIHES Reconocimientos, Listas de asistencias,Escolta. Proyectos Giras al Extranjero- 112018 Lol 1 ExpEnie Mu.mC'p'O ; de
: o Deportivas yiCulturales o . . Huichupan,  Hidalgo,

Deportiva y Extension Recreativas Concentra los programas, itinerarios, documentacion de alumnos. C.P. 42411

' Sistema Estatal de Archivos
c’e}{ck,'{ Q [ Organo Rector

Lic. Maria de la Luz G nzalez Anaya Mtra. Imelda Péréz Espinoza




INSHHTUTO TECONOLOGICO

,«_;;Go GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL @ ITES HU

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN TIPO DE ARCHIVO

SUBFONDO: N/A TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS | X | | |
DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 01 761 72 4 80 79

CORREOQ ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.C. ARACELI MEZA PEREZ

FECHA DE EMISION 2017

= — - —— . - .
AREA > : . FECHAS EXTREMAS - S
GENERADORA SECCION SERIE  SUBSERIE 'DESCRIPCION GENERICA : VOLUMEN - UBICACION FISICA

S : EET iy _ l;!ic!)ﬁ FINAL S aiad . e x :
19 et Gol  penyqlSO17 Registo y e oo oo hlede by prgln pur vt pago
Departamento de2” Control de Péliza B _UTGITHL, Pl ; wIPHDSC. ales, pago por expedicion de| - o, 049016 | 30/12/2016 18 Expedientes Lel: IR
R . Financieros titulos y cedulas profesionales, aportaciones mensuales por servicio de cafeteria, Huichapan, Hidalgo, C.P.
Recursos Financieros de Ingresos . -
| papeleria y fotocopiado. 42411
19 Tofitura de Domicilio conocido s/n, El
Departamento de S_C _Recursos 5(’3.‘18 Registro de - Pdlizas de Egresos. Contiene comprobantes de gastos, copia de estados de 06/01/2016 31/12/2016 33 Expadientss Sagcrllo, Mu'mmplo de
2 ) Financieros Pdliza de Egresos | cuenta. Huichapan, Hidalgo, C.P.
Recursos Financieros |
| 42411
19 Jofaitura de Domicilio conocido s/n, El
Departamento goe RecurspsiaCA9 Feliza. de B Polizas de Diario. Contiene facturas de gastos a comprobar. 06/01/2016 | 31/12/2016 28 Expedientes | o2ucillo, Municipio  de
- : Financieros Diario Huichapan, Hidalgo, C.P.
Recursos Financieros
42411
. . . . s : Domicilio conocido s/n, El
19 Jefatura de Polizas cheque con varios tipos de cuenta Recurso Federal. Contiene copia de . .
5C Recursos|{5C.22 Control de - N : ) ) . Saucillo, Municipio de
Departamento dej_. ; _ cheque, solicitud de recursos, facturas originales y hoja que se imprime del, 06/01/2016 31/12/2016 36 Expedientes ; :
. ) Financieros Cheques . Huichapan, Hidalgo, C.P.
Recursos Financieros sistema. 49411

Elaboro

/Z’Zm( QC)(/(

Lic. Maria de la Luz Go)izalez Anaya

Autorizo

Mtra. Imelda Pé Espinoza

Sistema Estatal de A
Oreano Rector

‘-*?\IQS

Valido

Prof. y Lic. Melito Austria Jiménez
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ﬁ GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL @ITESH UJ

L
Gl

8 A:é!;gg SUPERIOR BE HUICHAPASN
FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS | X | | |

DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 01 761 72 4 80 79
CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.C. ARACELI MEZA PEREZ ) FECHA DE EMISION: 2017 ) -
AREA : - - FECHAS EXTREMAS SoiaEan
: SECCION = SERE  SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA ; -~ VOLUMEN  UBICACION FiSICA
GENERADORA ; = e INICIO | FINAL | = = = .

Domicilio conocido s/n, El

19 Jefatura de Saucillo, Municipio de

56C Recursos{5C.24 Estados Estados Financieros. Contiene el comprobante expedido por el banco en donde

Departamento  d&jc; o cieros Financieros - describen los movimientos bancarios efectuados. | 03012012 ) 311212016 97 Expadientes Huichapan, Hidalgo, C.P.
Recursos Financieros 42411

19* Jefatura de 5C I gg}i?;hopago de Impuesto Estatales. Contiene comprobantes mensuales de pagos de impuestos gz;ryicul(l;o Cmﬁ;gg;m’ dli:
Departamento de Fifiancisrcs (Obligaciones _ estatales. Recibos Oficiales; Contiene copias de pago de derechos de servicios| 02/01/2012 31/12/2016 239 Expedientes Huichapan, Hidalgo, C.P.

Recursos Financieros realizados por los alumnos. 42411

Fiscales)

tofiss. . socsmnd e, 4 40
Sistéiiia Uatdidl dc AjCnvng

Organo Reior

Autorizd Valido

Mtra. Imelda Pérek Espinoza #° Prof. y Lic. Melito Austria Jiménez
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8%
AIDALGO

{-
IERRA DE TRABAJD

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

INSTITU T FECNOLOGH h

@ITESHU

SUFERIOR DE HUICHAFAN

TIPO DE ARCHIVO

SUBFONDO: N/A TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS [ x| | |
DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 017617248079
CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LIC. JUAN CRUZ MARTINEZ - FECHA DE EMISION: 2017 )
AREA : ; : ' FECHAS EXTREMAS SRS gy UBiCACION
& ~ SECCION SERIE 'SUBSERIE - DESCRIPCION GENERICA =g VOLUMEN
-GF—NERAQORA i - , \ INICIO  FINAL | FisicA
20" Jefatura de 6C Recursos Domicilio conocido S/N
Departamento de Materiales y Obra|6C.4 Adquisiciones - Requisiciones.- Contiene requisiciones de material y servicios. 06/01/2016 | 16/12/2016 1 Expediente el Saucillo Huichapan
Mantenimiento Publica Hgo C.P. 42411
20*  Jefatura dej6C Recursos{6C.17 Inventario Fisico Inventario  d Herramientas.- Contien Sl o mrosiBokar Domicilio conocido S/N
Departamento de|Materiales y Obrajly Control de Bienes - el nimientg : © ' 06/01/2016 | 16/12/2016 1 Expediente el Saucillo Huichapan
Mantenimiento Publica Muebles ! ante . Hgo C.P. 42411

7C.11  Mantenimiento i )
20" Jefatura de - ; - ; ; o : : <o Domicilio conocido S/IN
Depariamenta e 7C Servicios Conserv_rgcuﬁn e ) Bttagqrqs.- Contiene bitacoras de mantenimiento, conservacion e instalacion de 06/01/2016 | 16/12/2016 1 Expediente el Saucillo Huichapan
ARSI Generales Instalacion de mobiliario. Hao C.P. 42411

o Mobiliario g0 L

20" Jefatura  de 8C Tecnologias y 8C.17 Administracion y : " " 5 . g o Domicilio conocido S/N
Departamento de Servicios de lajServicios de gg;t:)’i.c:os Qs (I\ililfeer:‘lec:'fer;cizgafggllblllt_fé);;m&mtlene 12 eoreapondends Iscols; Inten: delas 06/01/2016 @ 16/12/2016 1 Expediente el Saucillo Huichapan
Mantenimiento Informacién Correspondencia ’ Hgo C.P. 42411
20"  Jefatura  de/8C Tecnologias y{8C.17 Administracion y ; ; : : 5 : Domicilio conocido S/N
Departamento de|Servicios de lalServicios de gﬁv?a?’dis Ohcios msggézn:r:rgssC;Eerln;':jast:ict)st.;)Conhene correspondencia interna enviada a las 06/01/2016 | 16/12/2016 1 Expediente el Saucillo Huichapan
Mantenimiento Informacion Correspondencia ' Hgo C.P. 42411

Elaboro

ﬁ /{(Méz Q\%

Lic. Maria de la Luz Q&]zalez Anaya

Au

izo

Sistenia &3t

Mtra. Imelda

rez Espinoza

¥ ¥ ]
r;]:_‘. -1

Organo Rec
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[ {
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Validé

Prof. y Lic. Melito Austria Jiménez
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AIDALGO

TIERZA DE TRABAID

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN
SUBFONDO: N/A
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 017617248079

CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx
NOMBRE DEL TITU

TRAMITE

INSTITUTO TECNOLOGICO

&ITESIHU

SUPERIOR DE NUICHAPAN

_ TIPO DE ARCHIVO

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2017

LAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LIC. RAFAEL CRUZ BAUTISTA

AREA" " 5 e = s Ceshaa 2 . FECHAS EXTREMAS 5 - e
e :  SECCION  SERIE - SUBSERIE = DESCRIPCION GENERICA : : s : VOLUMEN ~ UBICACION FISICA
I GENERADORA |oon o o b o gl = Saraee e S S INICIO & FINAL ey o s
21 ki 6 Expediente de Personal Directivo. Contiene curriculum, solicitud de empleo, acta Domicilio  conocide  sin. El
4C Recursos|4C.3 Expediente o de nacimiento, CURP, certificado médico, comprobante de domicilio, credencial, ; : i '
Departamento de o 4C.3.1 Directivos : ' ; % g 01/01/2008 2016 29 Expedientes Saucillo, Municipio de
Humanos {Unico de Personal Cédula profesional constancia de no inhabilitacion, alta del ISSSTE y . .
Recursos Humanos i : Huichapan Hidalgo, C.P. 42411
i nombramiento.
21° Jefatura de : Expediente de Personal Administrativo. Contiene curriculum, solicitud de empleo, Domicilio conocido s/n, El
Departamento de aimanﬁgcums f’)ﬁigo s 5:;2‘:1';”‘6 :ﬁﬁﬁistm“ms acta de nacimiento, CURP, certificado médico, comprobante de domicilio, 07/01/2008 2016 107 Expedientes | Saucillo, Municipio de
Recursos Humanos credencial, constancia de estudios, alta del ISSSTE y nombramiento. Huichapan Hidalgo, C.P. 42411
21¢ Jefatura de 4c Bogursssldta Evsediceits Expediente de Personal Docente. Contiene curriculum, solicitud de empleo, acta Domicilio conocido s/n, El
Departamento de P Unico - Peri:sonal 4C.3.3 Docentes |de nacimiento, CURP, certificado médico, comprobante de domicilio, credencial,] 21/01/2008 2016 158 Expedientes Saucillo, Municipio de
Recursos Humanos Cédula profesional, alta del ISSSTE y nombramiento. Huichapan Hidalgo, C.P. 42411
21* Jefatura de 2 Borusoslabs  Némins Recibo de Pago de Nomina. Contiene recibos de pago de nomina de personal Domicilio  conocido  s/n, El
Departamento de : 4C.5.1 Nomina directivo, administrativo y docente. Transferencias bancarias por concepto de 15/01/2016 31/12/2016 15 Expedientes Saucillo, Municipio de
Humanos Pago de Personal : 3 :
Recursos Humanos nomina Huichapan Hidalgo, C.P. 42411

Elaboro

[ L XA

Lic. Maria de la Luz (jo}uélez Anaya

Autogizo

Sistema Estatal de Archivog
Organo Rector

Mtra. Imelda Pér¥z Espinoza

Valido




/,. = ENSTETU T} FECONOLOGICO
-

M GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL @ITESHU

ﬂiﬂA:A:TFABA;O SUPERIOR DE HUICHAPAN
FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN TIPO DE ARCHIVO S
SUBFONDO: N/A TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS X

DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 017617248079
CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LIC. RAFAEL CRUZ BAUTISTA o FECHA DE EMISION: 2017
G REA e e e L : ; - FECHAS EXTREMAS . : i
- : . SECCION SERIE  SUBSERIE _ - DESCRIPCION GENERICA ShEa : VOLUMEN UBICACION FISICA
GENERADORA =~~~ : s Al S : : : i He/
e e : B : INICIO FINAL S ST =
21* Jefatura de 4C Recursos 4G5 Nomina  de Incidencias. Contiene solicitud de permisos y reporte de incidencias (faltas Domicilio  conocido s/n, El
Departamento de ) 4C.5.2 Incidencias |retardos y asistencias) efectuadas por personal del Instituto Tecnologico Superior; 02/01/2016 31/12/2016 12 Expedientes Saucillo, Municipio de|
} Humanos Pago de Personal g ; - |
Recursos Humanos de Huichapan. Huichapan Hidalgo, C.P. 42411 |
21* Jefatura de 4c RECUIS08 4C.6 Reclutamiento Domicilio conocido s/n, El
Departamento de H y Seleccion de - Bolsa de Trabajo. Contiene salicitides de y curiculums para puestos vacantes. 01/01/2016 31/12/2016 2 Expedientes Saucillo, Municipio de
umanos : )
Recursos Humanos Personal Huichapan Hidalgo, C.P. 42411
4C.16 Control de N ;
215 Jefatura de . 4C.16.1 : . . : . Domicilio  conocido s/n, El
Departamento de 4C Recursos Presla_cmnes en Aportaciones  de Contl_ene oﬁgu)s enviados y reqbos por parte del ISSSTE, altas y bajas de los 01/01/2016 31/12/2016 2 Expedientes Saucillo, Municipio de
Humanos Materia Econdmica . . trabajos que ingresaron en el pericdo 2016. X -
Recursos Humanos Seguridad Social Huichapan Hidalgo, C.P. 42411
(SAR, Seguros etc.)
4C.22 Capacitacion
. Continua y - - . N . . _— .
21 Jefatura de ac Recursos|Desarrollo Capacitacion y Actualizacion a Servidores Publicos: Contiene constancias, Domicilio  conocido s/n, El
Departamento de . - ‘cotizaciones de cursos y listas de asistencia del personal Administrativo en el; 01/01/2016 31/12/2016 2 Expedientes Saucillo, Municipio de
Humanos Profesional de : ;
Recursos Humanos " ejercicio 2016. Huichapan Hidalgo, C.P. 42411
Personal de &reas
Administrativas

Elabord : A o]
Valido

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector

“Lic. Marfa de la Luz Gonzalez Anaya Mtra. Imelda Pg'ez Espinoza Prof. y Lic. Melito Austria Jiménez
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FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN
SUBFONDO: N/A
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ACADEMICA
DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 01761724 80 79
CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

NS

HILTO TECNOLOGLR O

&ITESHU

SUFEREOR DY HUICH AP AN

TIPO DE ARCHIVO

TRAMITE 'CONCENTRACION

HISTORICO

L x|

I

]

FECHA DE EMISION 2017

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DRA NANCY RAMOS LORA

- AREA FECHAS EXTREMAS UBICACION
SECCION SERIE SUBSERiE DESCRIPCKON GENERICA e ,VOLUMEN :
G_ENE_RADORA lNlCIO_ FINAL : _Fisica
22 Jefatwa ~gajeS Desaralo de 25.1 Actividades 2512 Seguimiento Semestral, sem 2016-1 y sem 2016- |I: plan de trabaj mestral glﬂn'ggig;"gon;lcii? ipi
Departamento  de|Actividades : i Seguimiento g i ey o1o- T p © lrabajo semestral, 18/01/2016 16/12/2016 7 Expedientes A g b
bt b fo de Docencia avances mensuales, examenes y listas de calificaciones de Huichapan, Hidalgo
Ciencias Basicas |Académicas Semestral CP. 42411
22* Jefatura de({2S Desarrollo de Dol conoeido
Departamento  de|Actividades 251 Acl_tuldades 28.1.4_1 _Concursos Cpncgrsos.— Qontlene informacioén sobre concursos Académicos en el area de 03/01/2013 3111212014 2 Expedientes El Sa_uc;llq Mur.uuplo
S £ i de Docencia Académicos Ciencias Basicas 2013y 2014. de Huichapan, Hidalgo
Ciencias Basicas  |Académicas

CP. 42411.

s/n

sin

Elaboré

Lic. Maria de la Luz 930nzélez Anaya

Autorizo

Mtra. Imelda

rez Espinoza

Validé

ic. Melito Austria Jiménez
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INSTITLTO FEONOLOGICO

R GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL @ITESHU
ﬁ!:ﬂDA:Al!:guou SLFERIOR DF HUICHAPAN
FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN TIPO DE ARCHIVO :
SUBFONDO: N/A TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ACADEMICA | X | | |
DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 017617248079
CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: MTRO. OCTAVIO GUERRERO ANDRADE FECHA DE EMISION: 2017 -
T REA. e & B : : FECHAS EXTREMAS ~ UBICACION
SR " SECCION = SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA == ) VOLUMEN o
GENERADORA  ~ 7 i : e h INICIO FINAL : ~ FisICA
* et Domicilio conocido
32 JEf?tura‘d? DMSIgz i, Jeennlogies f\gr.:lizlistracioin de/8C.17.1  Oficios BN, B Secily,
; ‘ngenieria €N\ gonvicios de laj o G P '®%%! Contiene la informacion que es recibida tanto interna como externa. | 06/01/2016 | 16/12/2016 1 Expediente Municipio de
nnovacion Agricola ek Servicios y{Recibidos Huich .
Sustentable Ilneackn Correspondencia Urhapan. Hidalga,
C.P. 42411
" g oo Domicilio conocido
32 Je{?r:U:eanie?r?a DWISIZE 4 Tesmlogias lgxgﬁ:izistracioin dei8C.17.2 Oficios S, e SRaeli;
| s 9 5 y Servicios de la : o Contiene la informacion que es enviado tanto interna como externa 06/01/2016 16/12/2016 1 Expediente Municipio de
nnovacion Agricola o Servicios y Enviados . idal
Sustentable inlormaskin Correspondencia thichepen,.  Hidala,
C.P. 42411
. s - N 1 B Domicilio conocido
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