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HIDALGO

FONDO. INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN
SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL _ X _ _ H
DOMICILIO: DOMICILIO CONOCIDO S/N, EL SAUCILLO, HUICHAPAN, HGO. C.P. 42411

TELEFONO: 7617248079

CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

8C Tecnologias 8C.17 Domicilio conocido S/N,
. o : . S Administracion y 8C.17.1 Oficios Oficios Recibidos. Contiene documentos de las diferentes El Saucillo, Municipio de
e by | G . . - - H )
Direceion Genegal: |y .meB_wm de la Servicios de:Recibidos dependencias de Gobierno Federal, Estatal, Municipal y Privada. HGi1/2008 18/12/2009 9 Carpetds Huichapan, Hidalgo, C.P.
Informacién )
; Correspondencia 42411
8C Tecnologias 8C.17 Domicilio conocido S/N,
: » ‘i Administracion yi8C.17.2 Oficios Oficios Enviados: Documentos dirigidos a diferentes dependencias de El Saucillo, Municipio de
Bireeeion Seeral - 1 mmgo_mm e i Servicios de Enviados Gobierno Federal, Estatal, Municipal y Sector Privado. 08/01/2G09 18/12/2009 1 Carpeta Huichapan, Hidalgo, C.P.
Informacioén )
Correspondencia 42411
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TRAMITE CONCENTRACION | HISTORICO

x| _

Lic. Maria de la Luz G

o 8C Tecnologias y;8C.17 Administracion - . I - I . Domicilio conocido s/n, EI

memwﬂmm_mo: ‘Servicios de lay Servicios de Wmm.__w_.n“oﬁmuzo_om Mdﬂﬂmmmﬂnmmo_w m.wo_c_a% No.oo. OH_oh”m recibidos de las areas 07/01/2009 18/12/2009 5 Carpetas :Saucillo, Municipio de:

; Informacién Correspondencia e y de las dependencias externas. Huichapan Hgo, CP. 42411

. i 8C Tecnologias y;8C.17 Administracion - . . - . . Domicilio conocido s/n, El

memmﬂwm%: Servicios de laly . 85 mm,.\ﬁmmemoﬁ_o_om Qnmﬂﬂmmmﬂnm:o__m m:smmm. Nwom. mwﬂ_o_om enviados de las areas 09/01/2009 18/12/2009 4 Carpetas Saucillo, Municipio de
Informacién Correspondencia y alas dependencias externas. Huichapan Hgo, CP. 42411
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN

SUBFONDO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL

DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO

TELEFONO: 017617248079
CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: ING. IMELDA PEREZ ESPINOZA

#

INRTENEITE FECNOLOGHG

_ X

1 i
ﬂOA Gisposicions Domicilio conocido s/n
‘Subdireccién de . > ) Disposiciones Legales en la Materia. Normatividad en materia El Saucillo, Municipio
: s 1 - . L ) :
:Planeacion C Legislacion __,.\_m@w_.mm en e de planeacion y programacion, federal y estatal. 0=/1/2008 1971212009 1 Garpera de Huichapan, Hidalgo
{Materia ‘D ac
! : ; CP. 42411 .
Comités y Subcomités de Normalizacién. VII Sesién
» mx:mm\oa_:w:w.“ xx Sesion oai\m:mw XXI mmw._o:.n.va_zm:m“ vo.m___ Domicilio conocido s/n
Subdireccién de 1C.15 Comités vy Sesion Ordinaria; VIII  Sesiéon Extraordinaria; 1X Sesion El Saucillo, Municipio
. 1C Legislacion Subcomités de - Extraordinaria. Actas de las Sesiones H. Consejo Directivo; X 03/01/2008 11/12/2009 12 Carpetas . ’ .
Planeacion o i - 2 - . de Huichapan, Hidalgo
Normalizacion Sesion Extraordinaria; XI Sesién Extraordinaria; XXVI Sesién CP. 42411
Ordinaria; Xl Sesién Extraordinaria; XXVII Sesién Ordinaria; XllI '
Sesién Extraordinaria.
3C Programacion Programas Operativos Anuales. Programacién detallada; Domcilie Gonocida s
Subdireccién de 2 ’13C.7 Programas ) ) ; ’ El Saucillo, Municipio
Planeacién O‘ﬂ.@m:_Nmo_o: y y Operativos Anuales - Programa Oumﬂmzé Anual; Evaluacion PTA y POA; Anteproyecto 07/01/2008 14/12/2009 9 Carpetas de Huichapan, Hidalgo
Pfesupuestacion del Presupuesio de Egresos.
CP. 42411
., 13C.11 Integracion y L . Domicilio conocido s/n
Subdrecsin a0 TP Dotanen 000,111 Manuaea MEILS o, OGSO Documenos auoreaes b0 el oo | nceoos | icapma |7 Sl Munipi
Planeacion *uzmmc uestacion Y Manuales de de Organizacion . :momm:w\m_ Instituto mﬂmmmomoc,m_wmmomv: ° P “ e P de Huichapan, Hidalgo
P Organizacién q ltuto para su op : CP. 42411
Elaboré
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NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: ING. IMELDA PEREZ ESPINOZA

i

TRAMITE

CONCENTRACION

w

PN TITUTES TEONOLOGIG

$&ITESHU

SUPERIOR BE HUCHARAN

_ X

FECHA DE EMISION: 2010

3C Programacién wM.._#OM_A_MMMOmo_MM 3C.14.2 Sistema de Domicilio conocido s/n
m:caqmmm_o: de Organizacién y Procesos y mmﬂ_o: de la: Sistema de Gestion de la Calidad del ITESHU. Minutas de las 05/03/2008 19/12/2009 2 Carpetas El wm.co__ o, E.:Q_u_o
Planeacion Presupuestacién | Servicios Calidad deliactas del SGC. de Huichapan, Hidalgo
w P e ITESHU CP. 42411 |
” Administrativos

8C Tecnologias y 8C.17 Oficios Recibidos. Memorandum de entendimiento ITSOEH - Domicilio conocido s/n
mcca:mmm_o: de Servicios de la >a3_:._m:mo_o: y mO;.w.; Oficios ITESHU - c..ﬁ<"<_“ gmmjoﬂm:aca mmo_c_a.oﬂ UoocBm.Emo_o: 07/01/2009 19/12/2009 4 Carpetas El mm.co___P Zc_.,__o_u_o
Pianeacion - Servicios de Recibidos Externa Recibida de diversas dependencias de gobierno u de Huichapan, Hidalgo

Informacion . )

Correspondencia organismos. CP. 42411
8C Tecnciogias y et Oficios Enviados. Memorandum Enviados; Documentacion Domicilio conocido s/n
i i0 - ini i6 A7. ici : ! ) El Saucillo, Municipio
mcca:mnm_o: 68 Servicios de la >a35._m=mo_o: y 8C A.N 2 Oficios Interna Enviada de diversas dependencias de gobierno u 07/01/2009 19/12/2009 2 Carpetas d Nieip!
Planeacién Informacién Servicios de Enviados ) . torias del H. Conseio Direci de Huichapan, Hidalgo
Correspondencia organismos; Convocatorias del H. Consejo Directivo. CP. 42411
Elaboré

Lic. Mariade la Luz G
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FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN
SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL

DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONQ: 01 761 72 4 80 79 :
CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TRAMITE

ENATEVUS CECREROACD

o \RCHIVO
CONCENTRACION

X |

FECHA DE EMISION: 2010

Subdireccion de : icilio conocido s/n, El
>a3_:_m:m2W3 1C Legislacion i1C.1  Disposiciones Leyes y Normativas. Contiene la normatividad utilizada para la realizacién de las 01/01/2008 31/12/2008 2.Carpetas municipio de
Finanzas ’ Y 9 iLegales en la Materia - actividades propias del area, asi como licitaciones. - < P Huichapan, Hidalgo, C.P.
42411
. . L ; . . . . ) . Domicilio conocido s/n, El
Subdireccion de 4C Recursos 4C.3 Expediente Expediente de Personal Directivo.- Contiene curriculum, solicitud de empleo, acta de Saucillo municipio de
Administracion y . P 4C.3.1 Directivo nacimiento, CURP, certificado médico, comprobante de domicilio, credencial, cédula 01/01/2008 2009 9 Expedientes X § X
) Humanos Unico de Personal ) ) ) o ) Huichapan, Hidalgo, C.P.
Finanzas profesional constancia de no inhabilitacién, alta del ISSSTE y nombramiento. 42411
Subdireccidn de Expediente de Personal Administrativo.- Contiene curriculum, solicitud de empleo Domlolln epnacido si, El
Administracion oG Heoureosidc.d Expedlierie|4G.0.2 Hu de nacimiento, CURP, certificado médi barte de domicilio, cred ! 07/01/2008 2009 30 Expedientes Saucillo, — municipio _ de
) Y Humanos Unico de Personal Administrativos acta de nacimiento, , C8 __ow 0 Bn _oo\_ comprobante de domicilio, credencia, p Huichapan, Hidalgo, C.P.
Finanzas cédula profesional constancia de no inhabilitacién, alta del ISSSTE y nombramiento. 49411
S . . . ) . Démicilio conocido s/n, El
Subdireccién de 4G Recursos 4G.3 Expediente Expediente de Personal Docente.- Contiene curriculum, solicitud de empleo, acta de Saucillo municipio de
Administracion yi R My pedie "4C.3.3 Docenles  inacimienlo, CURP, cetlificado médico, comprobante de dom , credencial, cédula 21/01/2008 2009 31 Expedientes . § .
: Humanos Unico de Personal A : ; i ) Huichapan, Hidalgo, C.P.
Finanzas profesional constancia de no inhabilitacién, alta del ISSSTE y nombramiento. 42411
Subdireccian do Domicilio conocido s/n, El
C . I ol , . —e . PO S
Administracion v \_IC Reoursos Nc.m g z_uo_:_:s _ de 4C.5.1 Nomina Némina del ITESHU. OOE_o:m los formatos de ndémina firmados por el personal del 01/01/2009 30/12/2009 1 Carpeta umcn—“ o, SL_.m_o__Eo oﬁ“um
Finanzas umanos ago de Personal ITESHU separadas por quincenas. uichapan, idalgo, P.
42411
Elaboré
Lic. Mariade la L onzdlez Anaya Prof. Melito Austria Jiménez
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DF HUICHAPAN
SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL X _
DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 017617248079 )

CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.C. ROBERTO GONZALEZ VARGAS

HISTORICO

Subdireccion de o conocido  s/n, m_w
} i v 4C Recursos 4C.5 Nomina de . . Incidencias. Contiene formatos de permisos y reporte de incidencias (faltas, retardos y Saucillo, municipio amw
_\u,.o_as_mzmo_o: Y Humanos Pago de Personal 4C.5:2 Incitienclas asistencias) del personal del ITESHU. 06/01/2009 25/12/2009 2 Carpetas Huichapan, Hidalgo, C.P.:
inanzas |
; 42411 ;
) -2 4C.16  Control de Domicilio conocido s/n, El
me:a_ﬂmn“m“w: de 4C Recursos: Prestaciones en M,Om_hm_o:ow de Pago de FOVISSSTE.- Contiene los comprobantes expedidos por el banco de que se 31/03/2009 19/10/2009 1 Carpeta Saucillo, municipio de
Finanzas Y Humanos Materia  Econémica mm uridad Social efectuo el pago a FOVISSSTE. P Huichapan, Hidalgo, C.P.
(SAR, Seguros etc.) g 42411
. » »o.m.m Capacitacion P o . . - . Domicilio conocido s/n, EI
mcca.:.moo_ow de 4C Reciirsds OO:H_:.cm y Desarrollo Omumn_nmo_os.ﬁo actualizacion de servidores publicos personal administrativo.- Saucillo municipio de
Administracion y Profesional de _ Contiene copia de constancias y reconocimientos de cursos a los que asiste el 28/01/2009 05/06/2009 1 Carpeta : ’ )
. Humanos « - . Huichapan, Hidalgo, C.P.
Finanzas Personal de Areas personal administrativo. 42411
Administrativas
Subdireccién 5C.17 Registo y Pélizas de Ingresos.- Contiene cédula de ingresos propios por concepto de pago de o conocido s/n, El
Administracion ) EWoEmom Control de Poliza do __\._mo_‘_uo_o? pago de examenes, reposicién de credenciales, pago _”.Vo.ﬂ expedicion mm 05/01/2000 31/08/2000 4 Carpotas mmco o, municipio ..am
Finanzas ierus Ingresos - titulos y cedulas profesionales, aportaciones mensuales por servicio de cafeteria, Huichapan, Hidalgo, C.P.
papeleria y fotocopiado. Como soporte se anexan los Boucher de ingresos captados 42411
Subdirec dei, - o BC 18 Registro  y Pdlizas de Fgresos - Contiene comprobantes de gastos, copia de estados de cuenta 003_ ° no:oo_.ao . sin, El
L ., 5C Hecursos 2 . . . . Saucillo, municipio de
Administracion Y. Financieros Control de Péliza de _ (se considera pago de servicios a terceros, pago de impuestos, aportaciones de 07/01/2009 30/11/2009 8 Carpetas Huichapan Hidalgo, C.P
Finanzas Egresos cuotas de seguridad social, comisiones bancarias, pago de nomina etc.) 42411 pan, ' o
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SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL
DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFCNO: 017617248079
CORREO ELECTRONICO: ;mw::@;mw:: edu.mx

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

. : L . ) . lic conocido s/n, El
Mmﬁﬂﬂwﬁmms y/5C HecursugibC.18  Poliza - ds Mo__wa U_mm_o_n OOE_m:_m_ﬁmoMEmmm - @m.ﬂ.ow _m 003Eo_cm: A.__“o_cumm mn. . noauaw_mo_o: 30/01/2009 30/11/2009 3 Carpetas °: municipio de
dmini Financieros Diario de gastos del personal las facturas originales, en el registro de bienes muebles e p Huichapan, Hidalgo, C.P.
Finanzas inmuebles copia de la factura) 42411
Subdireccion de Domicilio conocido s/n, El
. - . . . . - Il icipio de
Administracién y m.o ) Recursosi5C.22  Control  de 10__.Nmm o:mn.cm. .Oo::m:m. copia de cheque, solicitud de recursos, facturas originales 05/01/2009 30/11/2009 10 Carpetas mmco_ o, municip!
Ei Financieros Cheques y hoja que se imprime del sistema Huichapan, Hidalgo, C.P.
inanzas
42411
Subdireccion de Estados Financieros.- Contiene balances generales, estado de resultados o cuentas Domicilio conocido s/n, El
. . 83 Recursos:5C.24 Estados de perdidas y ganancias, estados de cambios en la situacién financiera, notas y otros Saucillo, municipio de
t ) ; ; : ' ) o ) ' 1/12/2009 66 Engargolados ) .
WMHV_:N_MmEo_o: Y. Financierns Financieros estados y material explicativo que se identifique como parte integrante de los Estados 01/01/2008 stz ek Huichapan,  Hidalgo, ~ C.P.
Financieros. 42411
" . o conocido s/n, El
Subdireccién de 50 Recursos szmwwso Pagp de Impuesto sobre Némina. Recibos de pago de :oa_:m y lineas de captura. mmo_com . o . de
Wﬂﬂqﬁ_wwmo_o: YiFinancieros (Obligaciones o_:o_m_mm Contiene copias de pago de derechos ‘de servicios realizados por | 01/01/2008 17/12/2008 30 Legajos Huichapan, Hidalgo, ~C.P.
1 Fiscales) alumnos. 42411
Suldicacaion de6C Recursos Adquisicion de material. Contiene cotizaciones de proveedores y vales de salida de Hamicks cnacks SN S
Administracién y:Materiales y Obrai6C.4 Adquisiciones q . erial. P y 01/01/2009 23/12/2009 1 Carpeta Saucillo Huichapan Hgo C.P.
: . material.
Finanzas Publica 42411
Elaboro

o
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TELEFONO: 01 761

7248079

CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.C. ROBERTO GONZALEZ VARGAS
. el
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TRAMITE

&

CONCENTRACION

O TEC NG

IT

HEFERIGR B #

ESTT

APAK

HISTORICO

X

FECHA DE EMISIO

Subdireccion de 6C Recursos 6C.17 Inventario Wmﬂu_o_ﬂ_uo oo_ﬂwﬂ_n% mom\:. amm_
Administracién y:Materiales y Obras o y Control de _ Reguardos 2009.-Contiene los resguardos de los bienes muebles dei ITESHU. 10/01/2009 23/12/2009 1 Carpeta ; ’ micip
) e ; Huichapan, Hidalgo, C.P.
Finanzas Publicas Bienes Muebles
m 42411
. . P . ” Domicilio conocido s/n, El
mcg:.moo_oﬂ R A..m.n:o_oo_mm yac7 >a_,_3_.:_m:mo_o: 8C.17.1 Oficios;Correspondencia Recibida. Contiene la correspondencia recibida interna de las Saucillo, municipio de
Administracion y:Servicios de laly Servicios de Recibidos dif tes areas del ITESHU X de las dif tes d denci rqani 10/01/2009 31/12/2009 1 Carpeta Huichanan Hidalao. C.P
Finanzas Informacisn Correspondencia iferentes areas de y externa de las diferentes dependencias y organismos. o pan, go, .P.
Subdireccién de ._oo. m\uojzo_ defiaG.2 ?ocqmam.m. Solventacion de observaciones de auditoria del organo de fiscalizacion.- Contiene Domicilio oo:oo_.an.u . s, El
Administracién Atz de Proyectos en Materia liegos de ob i fici baci la solventacion d 02/01/2009 29/12/2009 2 Carpetas Saucile, — muflephx ds
¢ de Control y _ pliegos de observaciones, oficios y comprobacion para la solventacion de p Huichapan, Hidalgo, ~C.P.
Finanzas o observaciones.
Auditorias 42411
Subdireccion de 10C Control de Domicilio  conocido s/n, El
L » Auditorias de . . Auditorias O.F.S. del ejercicio 2009.- Contiene acta de apertura de auditerias, e Saucillo, municipio de
Wﬂﬂﬁwwmo_o: Y: Actividades 10C.3 Auditoria - informe de resultados. 29/06/2009 22/10/2009 1 Carpeta Huichapan,  Hidalgo, C.P.
: Pablicas 42411
Elaboro
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN , .
SUBFONDO: jﬁ_s_qm 'CONCENTRACION  HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ACADEMICA _ X _ _ _
DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO

TELEFONO: 01 761 72 4 80 79

CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshiu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M.A. ALFREDO PUENTE GARNICA - ). N FECHA DE EMISION: 2010

Jefatura de Divisién delsC T lodi 8C.17 Domicilio conocido m\:m
Gle e o .._ ae ,eenologias y Administracion y 8C.17.1 Oficios|Correspondencia Recibida: Memorandum, oficios e invitaciones El Saucillo, municipio de
Ingenieria en Gestion Servicios de - o . . ) N 5 16/01/2009 16/12/2009 1 Carpeta . .
) - Servicios de:Recibidos recibidos en el &rea de la misma institucién y foraneos. ! Huichapan, Hidalgo, C.P.
Empresarial. Informacion . : i
Correspondencia ! 42411
i
s " 8C.17 Domicilio conocido s/n,
Lmﬁmfﬂm\am D_<_m_o:.m_m B A.-mo:o_oo_mm Y Administracién y 8C.17.2 Oficios Correspondencia Enviada: Memorandum, oficios e invitaciones El Saucillo, municipio de
Ingenieria en Gestion Servicios de - . . . . L . 16/01/2009 16/12/2009 1 Carpeta : .
! " Servicios de Enviados enviados a otras areas de la misma institucion y foraneos. Huichapan, Hidalgo, C.P.
Empresarial. Informacion .
Correspondencia 42411
Jefatura de Division de | 1C  Flaneacion, Domicilio conocido s/n,
! 6 i : i6 i6 indi El Saucillo, municipio de
Ingenieria en Omm:osw_:ﬁo:sma. ,:_ 11C.17 Indicadores - _:Q_nmnn_”mm. _:dﬂo:jm.m_o: mocﬂm._m poblacion escolar, indices de 01/01/2009 16/12/2009 1 Carpeta : it P
- ;Evaluacioni y reprobacion, aprobacion y desercion. Huichapan, Hidaigo, C.P.
Empresarial. .
politicas 42411
Jefatura de Division de 2S Ummn.:o__o de Control de Registros: Seguimiento del semestre de docentes y Domicilio conocido_ s/,
< < 26¢ ) n . oegu . oo s
. - 2S. 5.1, > ' ) I El Saucillo, municipio de
Ingenieria en Gestién: Actividades de 2.1 >ﬁ_<_amamm e . Control alumnos, en el que se encuentra horarios de alumnos, listas de 15/07/2009 05/12/2009 1 Carpeta . . P
) . Docencia de Registro ) . Huichapan, Hidalgo, C.P.
Empresarial. Docencia asistencia, etc. 42411
Jefaturade Divisién dei2S Desarrollo de 28.1.2 Domicilio conocido  s/n,
N ivi e imi : i El Saucillo, municipio de
Ingenieria en Gestién Actividades de 251 >ﬂ_<amamm de Seguimiento mmm:_z.:m::.u ,.w.m,iwm:m._.. ._u_mz a.m. :mcm_o mmBmm:m_‘ avances 20/08/2009 17/12/2009 1 Carpeta . i P
. . Docencia mensuales, examenes y lislas de calilicaciones del afio 2009. Huichapan, Ilidalgo, C.P.
Empresarial Docencia Semestral 42411
Elaboro

Lic. Maria de la Luz G
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EXNGYITLEO TEONDE a0

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL @—..—xmmzc

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN . - .
SUBFONDO: TRAMITE CO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ACADEMICA _ X _ _
DOMICILIO: DOMICILIO CONOCIDO SIN, EL SAUCILLO, HUICHAPAN, HGO. C.P. 42411

TELEFONO: 76172480864 o

CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

FECHA DE EMISION: 2010

Jefatura de la.8C Tecnologias 8C.17 ‘ Domicilio conocido S/N,
L L g <>a3._3m:moaz y:8C.17.1 Oficios Correspondencia Interna. Memorandum, oficios e invitaciones El Saucillo, Municipio de
‘Division de Servicios de la o o . . . R i 07/01/2009 16/12/2009 2 Carpetas . .
! o S e i Servicios de Recibidos recibidos en el area de la misma institucién y foraneos. Huichapan, Hidalgo, C.P.
JIngenieria industria’. . informacion Correspondencia : 49411
Jefatura  de la:8C Tecnologias 8C.17 Domicilio conocido S/N,
s - 9 <>a3w:wmqmoa: y:8C.17.2 Oficios Correspondencia Interna. Memorandum, oficios e invitaciones El Saucillo, Municipio de
Divisién de Servicios de la - . . . . T . 07/01/2009 16/12/2009 2 Carpetas : .
o ) i Servicios de Enviados enviados a otras areas de la misma institucion y foraneos. Huichapan, Hidalgo, C.P.
Ingenieria Industrial :Informacion Correspondencia 42411
Jefatura  de la I'1C  Planeacién, Domicllio conocido S/N,
Division de _:8«3%_\0:. 11C.17 Indicadores ) _:Q_n..maoam. Titulacién, Egresados, Asesorias, Eficiencia Terminal, 01/01/2008 18/12/2008 1 Carpeta El .mmco___o_ _<._c3_o__o_o de
| . .~ ~iEvaluacion y Tutorias, Examen Egel. Huichapan, Hidalgo, C.P.
ngenieria Industrial i S, ...
« Pdliticas . 42411 .
Jefatura  de la2S Desarrollo de - Control de Registros. Base de integraciéon de las actividades del _uoB_o___n oosoo_.ao.m\z.
S - 2S.1 Actividades:2S.1.1 Control X . El Saucillo, Municipio de
Divisiéon deiActividades ) . semestral de docentes y alumnos, cargas horarias, horarios de  07/01/2009 16/12/2009 1 Carpeta . .
- o de Docencia de Registro Huichapan, Hidalgo, C.P.
Ingenierfa Indusblal (Académicas ’ alumnos, disponibilidad docenle clase mueslia, lislas de asislencia. 42411

Elaboré
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMEN I AL

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ACADEMICA
DOMICILIO: DOMICILIO CONOCIDO S/N, EL SAUCILLO, HUICHAPAN, HGO. C.P. 42411
TELEFONO: 7617248084
CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

TRAMITE CO

NCE

Bi

NTRACION

SRS TS TEUNOLOGI00

@ITESHU

SO R BE O AP AR

HIVO |

HISTORICO

X

_ ]

,_ efatura  de

Domicilio conocido S/N,

lai2S Desarrollo de - 28.1.2 . . - o
Dvsion | gepcwiades 230 PN Soqumenty P 90 rabelo semeste vncss mensustes emenes 9S8 oroveoon | tarazoo | acapeiss |5 S i oo
[Ingenieria industrial i/ cadémicas iSemestral __ - \18r, 3er, 510, ’ S y el 49411 pan, go, &1
Domicilio conocido S/N,
,_m.ﬂ:.cwm de - mm._.ummm:o__o de 2S.1  Actividades:2S.1.3 Academia. Plan semestral e nformes de las actividades de la El Saucillo, Municipio de
Division de:Actividades ) . . . - 01/01/2008 17/12/2009 2 Carpetas . .
e . P de Docencia Academia academia del periodo Enero a Diciembre. Huichapan, Hidalgo, C.P.
Ingenieria Industrial Académicas 42411
o conocido S/N,
c_m,ﬁﬁ.c\ﬂm de d mm. Ummm:o__o de 25.1  Actividades:2S.1.6 Acreditacion.  Informaciéon de .. los requisitos minimos vy El Saucillo, Municipio de
Bivision de|Actividades ide Docencia Acreditacion complementarios de | rrera de Ingenieria Industrial 01/10/2009 15/10/2009 1 Carpata Huichapan, Hidalgo, C.P
Ingenierfa Industrial |Académicas P 0s de fa ca genieria Industrial. e pan, go, C.P.
Siphatiira de 223 Desarrolio de mw.m >2_Mmmmmm 28.21 Proyectos de Investigaclon. Planedciéon e nforines de los proyeclos M_OM%___F_M_U__COO_QWN_MA_U _cw\%m
Divisién de Actividades s o oy Y . ; S PIoyetlos: 44/01/2008 16/12/2009 2 Carpetas : b

Ingenieria Industrial |Académicas

Tecnolégica
Investigacion

e

Investigacion

de investigacion comprendido en ¢l periodo Enero a Diciembre.

Huichapan, Hidalgo, C.P.
42411

Elaboré

Lic. Maria de la Luz Go
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ACADEMICA
DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 017617248079
CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

ENSYIIOTO ¥HOY

FESTTD

FEPETEI 56 HEICH 4R

iJefatura de Division 8C Tecnologias y 8C.17 Domicilio conocido S/N,

am. ingenieria en Servicios de la >a35._m:mo_o: <m0;.w..._ Oficios .Ozo_om Recibidos. Contiene la informacion que es ﬂmo_c_.aw tanto 12/01/2009 19/12/2009 1 Carpeta El .mmco___o. Z._c:_o_n_o de

Sistemas [ i Servicios de:Recibidos interna como externa. Huichapan, Hidalgo, C.P.
3 informacion ) !

Computacionales Coirespondencia 42411

Jefatura de Division 55 Desarrollo de Domicilio conocido S/N,

de Ingenieria en L 2S.1  Actividades 2S.1.1 Control. Control de registro. Registros base de integracion de las actividades El Saucillo, Municipio de

. Actividades . . 12/01/2009 18/12/2009 1 Carpeta . .

Sistemas L. de Docencia de Registro del semestre de docentes y alumnos. Huichapan, Hidalgo, C.P.
. Académicas

Computacionales 42411

Jefatura de Division Domicilio conocido S/N
. 2S Desarrollo de - 25.1.2 . . - . : o ’

a.m Ingenieria en Actividades 2S.1 >o¢<.amamm Seguimiento mmm:__.,:ﬁ:no Semestral. Registros de seguimiento y cumplimiento de 12/01/2009 18/12/2009 3 Carpetas El .mmco___o_ _,\._c:_n_n_o de

Sistemas o de Docencia las actividades de! semestre de docentes y alumnos. Huichapan, Hidalgo, C.P.
. Académicas Semestral

Computacionales 42411

Jefatura de Divisién S Desarrollo del” Domicilio conocido S/N,

de Ingenieria en - 2S.1 Actividades 25.1.6 Acreditacién. Informaciéon de acreditaciéon de la carrera de Ingenieria o El Saucillo, Municipio de

. Actividades ) i s A 01/10/2009 15/10/2009 1 Carpela . :

Sistemas - de Docencia Acreditacion en Sistemas. Huichapan, Hidalgo, C.P.
. Académicas

Computacionales 42411

Jefatura de Division 53 Desarrollo de 2S.2  Actividades Domicilio conocido S/N,

cm Ingenleria  en A ctiidades de o Gestlon 25.2.3 C_mdo_m r_m:n_mk lecnologia. Informes de las actividades de clencia y 01/10/2009 18/12/2009 1 Carpeta kEl .vmco___o_ zc:_e_c_c de

Sistemas Académicas Tecnoldgica ey Tecnologia tecnologia. Huichapan, Hidalgo, C.P.

Computacionales

Investigacion

42411

Elaboré

Lic. Maria de la Luz G




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL @@ ESHU

BUPE: CHEEHATAN

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN
SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ACADEMICA _ X |
DOMICILIO: DOMICILIO CONOCIDO SIN, EL SAUCILLO, HUICHAPAN, HGO. C.P. 42411

TELEFONO: 7617248084

CORREOQO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx
NOM

Jefatura de la Division 8C Tecnologias y 8C.17 Domicilio conocido S/N,
de’ Ingenieria L Administracién y 8C.17.1 Oficios:Oficios Recibidos. Contiene la informacion que es recibida El Saucillo, Municipio de
Mecatronica y mmE_o_om. . de la Servicios de:Recibidos tanto interna como externa. A0/01/2009 IzfiE000 1 Carpsta Huichapan Hidalgo, C.P.
s Informacion .
Electromecanica Correspondencia 42411
‘Jefatura de la Divi ,,mO ._.mo:o,_owmmm y 8C.17 Domicilio conocido S/N,
de et ingeriieria cenvicios da la >a3_3._m:wo_o: y mO;.Nm Oficios .O:o_om Enviados. Contiene la informacion que es enviada tanto 30/01/2009 07/12/2009 1 Carpeta El .mmco___o, _,\._cs_o_v_o e
Mecatrénica y " Servicios de Enviados interna como externa. Huichapan Hidalgo, C.P.
P Informacion .
Electromecénica Correspondencia 42411
Jefatura de la Division Domicilio conocido S/N,
. 2S Desarrollo de L 25.1.2 ) . . L
i . d
de . Ingenieria Actividades 2S.1 >o.ﬁ_<_amamm de Seguimiento mmm:_._s_.m:ﬂo mmamw.:.m_. Registros de seguimiento 'y 19/01/2009 16/12/2009 4 Carpetas El .mmco___o. _<._c:_o__u_o e
Mecatrénica y P Docencia cumplimiento de las actividades semestrales de la carrera. Huichapan Hidalgo, C.P.
2o Academicas Semestral
Electromecanica 42411
Jefatura de la Divisién 25 Desarrollo de 2815 Domicilio conocido S/N,
de o Ingenieria Aetividagas 2S1 >o.:<_amamm de Congresos Ooam_.mwo. UoocB\m:.ﬁom base umﬂm\ la _:ﬁmmﬂmo_o: del congreso 19/01/2009 16/12/2009 1 Carpeta El .wm:o___o‘ _,\._c:_o__u_o e
Mecatroénica y P Docencia i nacional de Mecatronica y Tecnologias Inteligentes (CONAMTI). Huichapan Hidalgo, C.P.
.. Académicas Académicos
Electromecanica 42411
Jefatura de la Divisién S Desarrollo de 2S.2 Actividades de Domicilio conocido S/N,
de . Ingenieria Actividades Ommmoa . mm.m;. - ._u3<m.nnom: de Investigacion. Planeacién e informes de 02/01/2008 16/12/2009 2 Carpetas El .mmco___o. Z::_o_n_o de
Mecatroénica y . Tecnoldgica e Investigacion investigacion. Huichapan Hidalgo, C.P.
PR Académicas L
Electromecanica Investigacion 42411
Jefatura de la Divisién 28.2 Actividades de . Domicilio conocido S/N,
de Ingenieria 28 Desarrolio de 4 28.22 Celula g1 de Gestion. Informacién basica de la célula de gestion y El Saucillo, Municipio de
- Actividades - de Gestion . . 19/01/2009 16/12/2009 1 Carpeta . )
Mecatronica y o Tecnoldgica e e planes de actividades, informes y encuestas. Huichapan Hidalgo, C.P.
. Académicas b Tecnologica
9
Electromecanica Investigacion 42411
Elabord

Lic. Maria de la Luz Go




. %\ GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN
SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ACADEMICA X _ _
DOMICILIO: DOMICILIO CONOCIDO S/N, EL SAUCILLO, HUICHAPAN, HGO. C.P. 42411

TELEFONC: 7617248084

CORREO ELECTRONICO: jmsanchez@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: ARQ. JUAN MANUEL SANCHEZ GONZALEZ FECHA DE EMISION: 2010

: 8C Tecnologias e io conocido S/N, El

M,_Qm::m de Divisid Servicios %m _w Administracion y 8C.17.1 Oficios:Correspondencia Interna. Memorandum, oficios e invitaciones 14/01/2009 15/12/2009 1 Carpeta Saucillo, municipio de

‘de Arquitectura e Servicios de Recibidos recibidos en el area de la misma institucion y foraneos. P Huichapan, Hidalgo, C.P.|

: ‘Informacion . ’ i i

Correspondencia i 42411 |

8C Tecnologias 8C.17 Domicilio conocido S/N, El

Jefatura de Division e glas y Administracién y:8C.17.2 Oficios Correspondencia Interna. Memorandum, oficios e invitaciones Saucillo, municipio de

. Servicios de la . h ) . . S \ 28/01/2009 11/11/2009 1 Carpeta : :
de Arquitectura . Servicios de Enviados enviados a otras areas de la misma institucion y foraneos. Huichapan, Hidalgo, C.P.
Informacién .

Correspondencia 42411

. . . - Domicilio conocido S/N, El

de Arquitectura P Docencia de Registro semestral de docentes y ’ 9 orarias, no > de P Huichapan, Hidalgo, C.P.
Académicas alumnos, disponibilidad docente clase muestra, listas de asistencia. 42411

Domicilio conocido S/N, El

..., 28 Desarrollo de - 28.1.2 . . ) A

Lm*mEE. de Division Actividades 28.1 >ﬂ_<_amqmm de Seguimiento Plan Qm :.mcm_o semestral. Avances mensuales, examenes y listas 09/02/2009 04/12/2009 ~ 2 Carpetas mmco___o. municipio de

de Arquitectura P Docencia de calificaciones. Huichapan, Hidalgo, C.P.
Académicas Semestral 42411

Elaboré

£ 9 5
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN IPO DE ARCH mﬂ
SUBFONDO: CONCENTRACION C
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ACADEMICA _ X _ _ |

DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 017617248079

CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRA

o conocido S/N, El

Jefatura de Divisioni2S Desarrollo de., . - Control de Registros: Seguimiento del semestre de docentes y i :
} ) - s 1. . ) Saucillo,  Municipio  de.
de la Licenciatura en:Actividades de 251 >oz<_.amamm 25 4. 1 Control de alumnos, en el que se encuentra horarios de alumnos, listas de 15/01/2009 12/12/2009 1 Carpeta m.c . P
o s . de Docencia Registro . . Huichapan, Hidalgo, C.P..
{Administracion Docencia : asistencia, eic. 42411 :
s Domicilio conocido S/N, El

Jefatura de Divisién:2S Desarrollo de - 2S8.1.2 ) . A

imi : I M lo]
de la Licenciatura en Actividades de mM.WoWMﬂMMmamm Seguimiento Mmﬂ:_i__m:ﬂo m:w%mmw:m__.. ﬁw_mazm Qmw_.ﬁ.:mmw_wuﬁm mmjw%mwm_mowwm:omm 06/01/2009 03/12/2009 4 Carpetas mwﬂoanWm: hmmw__mn_u Onwum
Administracién Docencia Semestral ensuales, exa y listas de caliiic sde 42411 ’ T
Domicilio conocido S/N, El
Jefatura de Division 2S Desarroilo de 251 Actividades Actividades de la Academia: Reporte mensual de actividades de wm:&.m__o _,\_::_o.ﬁwo\ de
de la Licenciatura en:Actividades de . 28.1.3 Academias ila academia, plan de actividades de academia, oficios de la 01/01/2008 17/12/2008 1 Carpeta e . ’
. <2 . de Docencia ) Huichapan, Hidalgo, C.P.
Administracion Docencia academia. 42411

Elabord
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
HIDALGO

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN . , RGENVG
SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION  HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE PLANEACION X [ [ ]

DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 017617248079

CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

1C.10

S

Jefatura de Divisién Convenios. Instrumentos concertados con diferentes instituciones . L
E - . . Instrumentos 1C.10.1 . ) . . El Saucillo, Municipio de
Mwﬁ/m\hﬁwﬁmo_o: y 1C Legislacion Jurfdicas Convenios ﬂ:w_v.__omm“ womu_.m_mm < __u:v\wmwm._aoo: ._m :HM_MMM:M_MQ% los alumnos 19/02/2008 05/02/2009 1 Carpeta Huichapan, Hidalgo,
Consensuales realicen servicio social y/o residencias p i S. C.P. 42411
Jefatura de Divisidon 1C.15 Comités y Comités y Subcomités de Normalizacién. Actas de Instalacion, m_omd%__om_ooﬂmm__mﬂ_%\ao
de Vinculacion y 1C Legislaciéon Subcomites de - Actas de Sesiones Ordinarias, Invitaciones, Lista de Asistencia, 12/01/2008 20/12/2008 1 Carpeta Huicha m:“ Hidalao
Extension Normalizacion Orden del Dia. pan, go.
C.P. 42411
..., 13C Domicilio Conocido S/N
Jefatura de Divisién 2 3C.7 Programas . . g !
de Vinculacién y _uﬁocﬁ.amm_\o:_ Operativos ) _u._.om_‘mimm O_um.nm:m<om Anuales. Proyectos a cargo de la Div de 10/01/2008 22/12/2008 1 Carpeta El .mmc o, _,\_c:_o_.n_o de
- Organizacién y Vinculacién a aplicarse durante el 2008. Huichapan, Hidalgo,
Extension ’. iAnuales
Presupuestacion C.P. 42411
Jefatura de Division ;8C. Tecnologias mO;..\.. > - Oficios Recibidos. Se concentra la documentacién que se recibe UoB_o___n Oo:oo._a.o.m\z_
) - L Administraciony 8.17.1 Oficios . L p s . El Saucillo, Municipio de
de Vinculacion y y Servicios de la Sarvicios d Recibi de las dependencias, instituciones y de las areas del instituto que 09/01/2009 19/12/2009 2 Carpetas Huich Hidal
Extension Informacion i ecibidos corresponden al afio 2009 uichapan, ldalgo,
Correspondencia .. ' C.P. 42411
Jefatura de Division :8C. Tecnologias ec Aw. " - Oficios Enviados. Se concentra la documentaciéon que se envia a _uc:__r__f Oo:cr._a.c.w\
de Vinculacién Servicios de la rdministracion y  16.17.2 Oficios las dependencias, instituciones y a las areas del instituto que 13/01/2009 18/12/2009 1 Carpeta Bl Satiilie, Munielpio da
Extension / _w\:*oﬂawna: SEnicios de Enviados mm:mm uo:a m o__w m moﬁ_uw / ) i Huichapan, Hidalgo,
Correspondencia corresponden al ano ) C.P. 42411
icili i Q
Jefatura de Division 4S.1.1 Visitas Visitas Industriales. Solicitudes que realizan los Coordinadores de m_c _m:m_m_%_oon_u,_\__mﬂm.ﬂ_%\h_m.
de Vinculacién y 4S Vinculacion  :4S.1 Vinculacién _:a.:w:_m_mm Carrera para que Vinculacion concerten diferentes Visilas 07/01/2009 20/12/2009 1 Carpela Icmosmum:w Hidalgo
Extension Industriales para el afio 2009. C.P. 42411
4
Elaboré <m“:mo

Lic. Maria de la Luz
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HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPFRIOR DF HUIGHAPAN
SUBFONDO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE PLANEACION

DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 017617248079

CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

SNETE LT

ITESHU

X

Domicilio Conocido S/N,

Lic. Maria de la Luz

Jefatura de Division 4S.1.2 Residencias Profesionales. Acuses de cartas de presentacion que El Saucillo, Municipio de
de Vinculaciony 48 Vinculacién ~ 4S.1 Vinculacién Residencias se expiden con la finalidad de buscar espacios para que los 07/01/2009 13/12/2009 1 Carpeta Ic_o:mumsu Hidalao
Extension ' Profesionales :alumnos realicen residencias profesionales durante el 2009. C.P. 4241 4_ 9
Jefatura de Division MWomﬂ_MM@LM”M de 4S.2.1 Seguimiento de Egresados. Cédulas y cuestionarios que se m_o MM_,.__%_ ooﬂmm__mﬂ_%\%m
de Vinculacién y 48 Vinculacién grar Seguimiento de iaplican a los alumnos egresados durante el afio 2009 con la 22/01/2009 20/12/2009 1 Carpeta . ’ h
- Seguimiento de A . Huichapan, Hidalgo,
Extension E Egresados finalidad de que sean actualizados sus datos.
gresados C.P. 42411
Jefatura de Division e ,mm@_m:o Am.m.m. . Cuestionarios al Sector Productivo. Instrumentos aplicados al _uoB_o___.o Oo:oo._a.o.m\z“
. L. ) . Programatico de:Cuestionario al . - - El Saucillo, Municipio de
de Vinculacion y 48 Vinculacion o sector productivo con la finalidad de conocer el desempefio de los 22/01/2009 20/12/2009 1 Carpeta . B
Extension Seguimiento - de Sector alumnos colocados en Servicio Social y en Residencia Profesional Huichapan, Hidalgo,
Egresados Productivo y ’ C.P. 42411
Jefatura de Uim&..: 4S.3 Servicio 4S.3.1 Expediente a.m._ Alumno. Contiene Formato F-1, Carta de W_o Mm_m_%_oon_u,w__mmﬁ_mw_w\%m
de Vinculaciény ~ (4S Vinculacién mo.o_m_ Expediente del Presentacion, Carta de Asignacion, Reportes Mensuales Y Reporte 20/02/2009 31/03/2010 80 Expedientes Huicha m:_ Hidalqo
Extensién Alummno Final del Setvicio Soclal. Aepen o
C.P. 42411
Jefatura de Division - 48.3.2 Constancias de Terminacion. Contiene la carta y la constancia de 0036__6 Oo:oo._a.o.m\z_
) o ) < 4S.3 Servicio . A . . - ) El Saucillo, Municipio de
de Vinculacion y 48 Vinculacién ; Constancia de terminacién del alumno el cual acredita la liberacién del servico 24/01/2009 19/12/2009 1 Carpeta . )
. Social ) ; ’ Huichapan, Hidalgo,
Extension Ierminacion social. y
C.P. 42411
Elaboro Validé

.~ Prof. Melito Austria Jiménez



. =3
(NATITUTG TEUNGLOGHID

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL *Mwﬁm mmd

SUPERIGHR 8 HUITHAPAN

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN _ TIPO DE ARCHIVO ,
SUBFONDO: CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ACADEMICA _ X _ _ |
DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO

TELEFONO: 01 761 72 4 80 79

CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: ING. MARIA DEL ROCIO LOPEZ BRAVO FECHA DE EMISION: 2010

Jefat del 8CA7 Domicilio conocido
DMwmﬂmmBm:ﬁo amm 8C Tecnologias y >a?._:_m:moas 8C.17.1 Oficios Correspondencia Recibida. Se concentra la documentacién que S/N,  El  Saudillo,
P Servicios de la - o1l se recibe de las dependencias, instituciones y de las areas del 01/01/2009 15/12/2009 1 Carpeta Municipio de
Desarrollo v Servicios de:Recibidos - - : :
i . informacién i : instituto que corresponden al afio 2009. Huichapan,  Hidaigo,
{Académico i .Correspondencia :
: M C.P. 42411
Jefatur del 8C.17 Domicilio conocido
DMmmﬂmmBmBo Qmm 8C Tecnologias y >9.3:_m:mo._o: 8C.17.2 Oficios Correspondencia Enviada. Se concentra la documentacién que se S/N, El  Saucillo,
P Servicios de la . y oLl envia a las dependencias, instituciones y a las areas del instituto que 01/01/2009 15/12/2009 1 Carpeta Municipio de
Desarrollo L Servicios de Enviados - : :
P Informacién . corresponden al afio 2009. Huichapan,  Hidalgo,
Académico Correspondencia
C.P. 42411
Domicilio conocido
Jefatura del L. ~ ) SN El Saucill
Departamento  de 2S Desarrollo de 2S.3 Capacitacién y Evaluacion Desempefio Docente. Contiene los reportes por . aucillo,
Actividades ) i - profesor y por carrera; asi como las listas de asistencia de cursos de 01/01/2009 15/12/2009 2 Carpetas Municipio de
Desarrollo . Evaluacién Docente . ) ) .
o Acadéinicas fornectén docenle y profesionel, y los cueslionaiios de segulimienlo. Hulchapan, — 1lidalgo,
Académico
C.P. 42411
Jetat el ._.Eo%m < >meo_:m ﬁnoom. Ooi_ﬁm:m_a plan .am a>wo._o: a.ama_m Domicilio conocido
Um mmﬂMBm:Ho amm 25 Desarrolle de 28.5  Tutoria oo _ﬁzwo_o: Y w %M Eo” o a@_.w Bm._am %M“_oﬂ:mﬂmw oo”m_:mq%m1 S, El Saucillo,
ep Actividades N v - con tutores, Iniormes mensuales, Info inales, repo 01/01/2009 15/12/2009 2 Carpetas Municipio de
Desarrollo Académicas Asesoria mensuales de los asesores, la relacion de alumnos asesorados I luichapan I lidalgo
Académico - © donde se registra el seguimiento por asesor y alumnos y la grafica C.P. 4241 A_“ ’
de resultado final. n
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Lic. Maria de la Luz &8nzalez Anaya




FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE PLANEACION
DONMICILIO: CONOCIDO S/N, EL SAUCILLO, MUNICIiPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO

TELEFONO: 01 (761) 72 4 80 79 (80)

CORREO ELECTRONICO: migonzalez@iteshu.edu.mx

C  Programacion,

;

3C.7 Programas:

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LIC. MARIA DE LA LUZ GONZALEZ ANAYA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
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POA. Contiene los proyectos de! POA que maneja el

TRAMITE
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AUFERMR DE BURUHAPAN

X

FECHA DE EMISION: 2010

Domicilio Conocido S/N,
El Saucillo, Municipio de

Junio y Agosto-Diciembre 2009.

tém:ﬁmnmo:.. . Y Operativos Anuales Departamento de Servicios Escolares. 07/01,2008 16122008 2 Carpatas Huichapan, Hidalgo, C.P.
Presupuestacion
42411
Correspondencia Recibida. Contiene la :
. 8C.17 . - o conocido s/n, El
Jefatura dei8C Tecnologias vy . - . .__.correspondencia recibida interna de las diferentes T
Departamento de:Servicios  de la >Q3_:._m:mo_o: y mO;.N; Qfigios areas del ITESHU vy externa de las diferentes 11/01/2009 19/12/2009 1 Carpeta mmco lo, municiplo g
Servicios Escolares Inforrnacion Servicis de Recibidos d ndenci i Altas de los alumnos del Hulohapan, Higalge, G.P,
Correspondencia :Mmmm encias y organismos. e u s 42411
. 8C.17 . . ) ) Domicilio conocido s/n, El
| )
WMmWJ“mam:ﬁo mm MMELMM :o,o%%m _w Administracion  y|8C.17.2  Oficios| T >P ol lenci __m=<_mﬁ._ml OOE_M% ooﬁmm_un_ﬁmmﬂo% 11/01/2009 19/12/2009 1 Carpeta Saucillo, municipio_de
mmwso_om Escolares Informacion Servicios de Enviados ycm se M:sm @ .mw lversas areas de ’ P Huichapan, Hidalgo, C.P.
Correspondencia RHRAPEICEINS SISEEOs. 42411
1S Servicios:1S.2 Expediente del L . -
. ervicios xped Expediente Alumno. Contrato de alumno, copias de: Domicilio  Conocido  S/N,
Jefatura de Educativos Alumno acla de nacimienlo, cerlificado de  bachilleral El Saucillo, Municipio de
Departamento de b ) acla de nacimienlo, cerlificado  de  bachilleralo, 11/08/2008 2009 514 Expedientes ) » M p
L o ) ) certificado de secundaria, curp, fotos, certificado Huichapan, Hidalgo, C.P.
Servicios Escolares 113 Servicios 1S.2 Expediente del 1S.2.1 Expediente’ 1 4 yico 42411
{Educativos Alumno Fisico .
Jefatura deies Desamolo  de 2S.4 Servicios de .M,mn_ﬁwmo._oasww mﬂwm_ﬂ__ﬂm_mmanm_o__m“mo ﬂ_m%““wmm_mﬂ.m m\m,nhwmw:mﬁmm WMHMA_“__A_V_Q oﬂ_”mm.__m_o._w\? amm_
Departamento deActividades A .o o de las difer H_ | mn_ 1 £ 02/07/2009 21/12/2009 2 Carpetas Huicha ,mz Iam_vo CP
Servicios Escolares Académicas poy e las diferentes carreras en los Semestres Enero- pan, go, C.P.

42411
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FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFATURA DE DIVISION DE VINGULACION Y EXTENSION
DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO

TELEFONO: 017617248079

CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: ING. JACKELI

N BAUTISTA CHAVEZ

%
NS TUT TR 2

@ITESHU

SUPERIGR DE HUMHAPAN

X

| .
8C Tecnologias y mO;..\.. . .. Oficios Recibidos. Se concentra la documentaciéon que se: B gono .a.o .m\z_ El
Departamento  de - Administracion  yi8C.17.1  Oficios; . : T . Saucillo, Municipio de
L Servicios de Ila - " recibe de las dependencias, instituciones y de las areas del 13/01/2009 24/11/2009 1 Carpeta . .
Comunicacion Informacion Servicios de Recibidos instituto que corresponden al afio 2009 Huichapan, Hidalgo, C.P.
‘Sosiai Correspondencia q P ' 42411
%_m*m*,cﬂm deli_~ . 8C.17 - . ” ) Domicilio conocido S/N, El
‘Departamento  de o ..ﬁ.mo:o_c@_mm y Administracion ~ y:8C.17.2  Oficios I m:<_mao.m. mw oo:om.szm \a aooca\mamo_o: m._cm.mm envia Saucillo, Municipio de
L Servicios de la . . a las dependencias, instituciones y a las areas del instituto que 15/01/2009 15/12/2009 1 Carpeta . .
Comunicacion Informacién Servicios de Enviados corresponden al afio 2009 Huichapan, Hidalgo, C.P.
Social Correspondencia P ’ 42411
Jefatura del Fotografias. Estudio Fotografico Srita. ITESHU, Evidencias de ilio conocido S/N, El
Departamento  de 9C. Comunicacién 9C.4 Material 9C.4.2 Difusién Institucional, Semanas Académicas, Fotos de Municipio de
Comunicacién Social Multimedia Fotografias Actividades Culturales y Deportivas, Conferencias, Cursos de 01/01/2009 31/12/2009 1 Garpeta Huichapan, Hidalgo, C.P.
Social Capacitacion. 42411
Jefatura del RN P ~ Lo " : Domicilio conocido S/N, EI
Departamento  de 9C Comunicacién 9C.5 Publicidad 9C.52 _U_Em_o: _usn:m_o._._ de .Omﬁ:um:mm _:m:Eo_o:m_m.m. Gamepana e Saucillo, Municipio de
S ) ) de Campaiias de promocion y Difusion de la Oferta Fducativa, Cronograma de 01/01/2009 31/12/2009 1 Carpeta \
Comumicacion Social Inslilucionzal Publicidad ¢ Aas de P .2 Difusic I luichapan, llidalgo, C.I.
Socil ampanas de Promocion y Difusion. 42411
Jefatura del Boletines Informativos para Medios 2009. Boletines Domicilio conocido S/N, El
Departamento  de 9C Comunicacion 9C.7 Chistines Informativos, Reportajes de la Instituciéon que Aparecen en el Saucillo, Municipio de
L . Informativos  para - e ) . " . . . 01/02/2009 11/12/2009 1 Carpeta . ’ .
Comunicacion Social Medios Periédico "Semanario de Huichapan", y el informativo estatal asi Huichapan, Hidalgo, C.P.
Social como acuses de boletines enviados por correo electrénico. 42411
Jefatura del . . . o0 conocido S/N, FI
Departamento  de 9C Comunicacion | 9C.14 Actos y - Dwm_vwsw_ mmwamw“mm_m_mm?w:wq_”_,,\ﬂmmﬁ%mMmmhwwvﬁmmgwﬂ:_gw%w 16/01/2009 21/12/2009 1 Carpeta MrnigEta , de
Comunicacion Soclal Eventos Oficiales ' BT TS Y TEEneingia: =a ’ N P Huichapan, Hidalgo, C.P.
. Ceremonia de Titulacién.
Social 42411
f
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