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INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
DEL
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN
2011

REJILLA DE CONTROL DE CAMBIOS

Renoi6n DESCRIPCION DEL CAMBIO
01 “INICIAL" SE EMITE PARA IMPLANTACION
02 | SE EMITE PARA IMPLANTACION EJERCICIO 2009
03 | SE EMITE PARA IMPLANTACION EJERCICIO 2010
04 | SE EMITE PARA IMPLANTACION EJERCICIO 2011
ELABQRO REVISO \
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LIC. MARIA DE LA LUZ GQNYALEZ ANAYA
ENLACE NORMATIVO DEL INSTITUTO TECNOLOGICO
SUPERIOR DE HUICHAPAN
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL

DOMICILIO: DOMICILIO CONOCIDO S/N, EL SAUCILLO, HUICHAPAN, HGO. C.P. 42411

TELEFONO: 7617248079

CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: ING. MARIA ANGELICA BRAVO CADENA

AREA
GENERADOR SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA

8C Tecnologias y 8C.17 Administracion v g 47 4
Servicios de la Senicios de xmmwz.a -
Informacién Correspondencia

Oficios Oficios Recibidos. Contiene documentos de las diferentes

Direccion General dependencias de Gobierno Federal, Estatal, Municipal y Privada.

8C Tecnologias y 8C.17 Administracion y 8C.A7.2
Servicios de la Sewicios de o .
Informacién Correspondencia

Oficios Oficios Enviados. Documentos dirigidos a diferentes dependencias de

e Gobierno Federal, Estatal, Municipal y Sector Privado.

Enviados

INSEITUTO T 0
INSHIUTO TECNOLOCICH

&ITESHT

SUPERIOR DE HUICHAPAN

TIPO DE ARCHIVO

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X |

FECHA DE EMISION: 2012

FECHAS EXTREMAS
VOLUMEN UBICACION FISICA
INICIO FINAL
: Domicilio conocido S/N, El
05/01/2011 16/12/2011 4 Carpetas Saucillo, Municipio de
Huichapan Hgo, C.P. 42411
Domicilio conocido S/N, El
18/01/2011 25/11/2011 1 Carpeta Saucillo, Municipio de

orizé

29 y

4
Lic. Maria de la LuZGénzalez Anaya fng_Maria >\m@=om m%mavy -

Elaboré
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Huichapan Hgo, C.P. 42411
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Prof. Melito Austria Jiménez
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN

SUBFONDO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL

DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO

TELEFONO: 017617248079
CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: ING. JOSE RUBEN RODRIGUEZ LICEA

SUBSERIE

AREA :
GENERADORA SECCION SERIE
s 8C Tecnologias y 8C.17 Administracion y
MMMMMMMM%: Servicios de la Servicios de WOM:H.L_om
Informacién Correspondencia e
S 8C Tecnologias y 8C.17 Administraciéon y
Muwmmw:nwmro: Servicios de la Servicios de mm,\AMQMm
Informacioén Correspondencia :

Elaboré

(b .G

Lic. Marfa de la+dz Gonzalez Anaya

DESCRIPCION GENERICA

Oficios Correspondencia Recibida 2011. Oficios recibidos de las
areas del ITESHU y de las dependencias externas.

Oficios Correspondencia Enviada 2011. Oficios enviados de las areas
del ITESHU vy a las dependencias externas.

o

INSTEEUTOTE

@ITESHU

SUPERIOR D8 HUICHAPAN

TIPO DE ARCHIVO
TRAMITE CONCENTRACION
X | _

HISTORICO

l

FECHA DE EMISION: 2012

FECHAS EXTREMAS

VOLUMEN UBICACION FisicA

INICIO FINAL

Domicilio conocido s/n El
Saucillo, Municipio  de
Huichapan, Hidalgo, CP.
42411,

03/01/2011 14/12/2011 3 Carpetas

Domicilio conocido s/n El

Saucillo, Municipio de

03/01/2011 14/12/2011 1 Carpeta

Huichapan, Hidalgo, CP.
42411,

AW LD
-“I. Y aria Angélica Bravg/Catlena

\ Prof. Melito Austria Jiménez



5

- NGO Res

@TTESHT

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

\*\h\—hhﬂg SUPERIOR D BUICHAPAN
FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL [ X _ _ _
DOMICILIO: CONOCIDO SIN ZG_sm_ﬂO_ EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 017617248079
CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: ING. IMELDA PEREZ ESPINOZA FECHA DE EMISION: 2012
A ECH TRE
AREA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA : A= bR hias VOLUMEN UBICACION FisICcA
GENERADORA
INICIO FINAL

Comités y Subcomités de Normalizacion. Actas de las Sesiones H.

Consejo Directivo; XIV Sesion Extraordinaria; XV Sesion Extraordinaria;

XXVII Sesién Ordinaria; XVI Sesién Extraordinaria; XXIX Sesién Domicilio conocido s/n El

1C.15 Comités vy

Subdireccién de L, . Ordinaria; XVIlI Sesion Extraordinaria; XXX Sesién Ordinaria; XXXI Saucillo, Municipio de
Planeacion 1G Laglsiacicrs muﬂwﬂmo: de - Sesi6n Ordinaria; XVII Sesion Extraordinaria; XIX Sesién Extraordinaria;  0/101/2010 | 30/11/2011 17Carpetas |} ichapan, Hidalgo, CP.
XXXl Sesién Ordinaria; XX Sesién Extraordinaria; XXI Sesién 42411

Extraordinaria; XXII Sesién Extraordinaria; XXXIIl Sesién Ordinaria;
XXXIV Sesién Ordinaria; XXXV Sesién Ordinaria.

Programas y Proyectos en Materia de Programacién. Proyecto
apoyo para la calidad; Estudio socioeconémico de la regién; Premio
Hidalgo a la Calidad; Estudio de Factibilidad para la ampliacion de la
oferta educativa; Proyectos Autorizados en la Xlil Sesién Extraordinaria;

3C  Programacion 3C.2 Programas y Proyectos Autorizados en la XXX Sesién Ordinaria; Estudio Domicilio conocido s/n El
mcca:mm,o_os de Organizaci6n y v3<mﬂom en ) Socioeconomico de _m‘ Wmm_os y de las Omvmo_amamm.am_ ITESHU; 13/01/2009 12/05/2011 15 Carpetas mmco___o_ _<_c.3_o_u_o de
Planeacion Presupuestacion Materia de Programa de Innovacién; Programa Integral de Fortalecimiento de los Huichapan, Hidalgo, CP.
P Programacién Institutos Tecnolégicos (PIFIT); Clasificador por concepto del gasto. 42411
Estudio de Factibilidad para la Ampliacién de la Oferta Educativa;
Programa Integral de Fortalecimiento de los Institutos Tecnolégicos
(PIFIT); Proyectos Autorizados en la XVIII Sesién Extraordinaria del H.
Consejo Directivo; Formulacién para el Paquete Economico Fiscal.
Elaboré Validé

UG

Lic. Marfa de la Luz@onzalez Anaya

Sistema Estata] de Archivos
Organo Rector

\ Prof. Melito Austria Jiménez
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL
DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO

TELEFONO: 017617248079

CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: ING. IMELDA PEREZ ESPINOZA

AREA

SECCION SERIE
GENERADORA
Subdireccién de Mm m:_WMom_Nﬂmo_o:_ 3C.7 Programas
Planeacion 9 LY Operativos Anuales
Presupuestacién

8C Tecnologias y
de

Servicios de la

Informacion

Subdireccion
Planeacién

d 8C Tecnologias y
mmm2_o_om de Ila
Informacién

Subdireccion
Planeacién

Elaboré

(b 20

8C.17
Administracién
Servicios
Correspondencia

8C.17
Administracion
Servicios
Correspondencia

Lic. Maria de la Luz-@onzalez Anaya

SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA

Programas Operativos Anuales. Programaciéon detallada; Programa
- Operativo Anual; Evaluacion PTA y POA; Anteproyecto del
Presupuesto de Egresos.

y 8C.17.1 Oficios Oficios Recibidos. Memorandum Recibidos: Documentacién Externa
de Recibidos Recibida de diversas dependencias de gobierno u organismos

y 8C.17.2 Oficios Oficios Enviados. Memorandum Enviados; Documentaciéon Enviada a
de Enviados diversas dependencias de gobierno u organismos.

) )

INSTITUTO TECRULOCLIC :

@ITESHU

SUPERIGR DE HUICHAPAN

TIPO DE ARCHIVO

TRAMITE CONCENTRACION

HISTORICO

L x |

FECHA DE EMISION: 2012
FECHAS EXTREMAS

VOLUMEN
INICIO FINAL
07/01/2008 16/12/2011 18 Carpetas
07/01/2011 16/12/2011 2 Carpetas
07/01/2011 13/12/2011 2 Carpetas

Altorizé

\)\W Ezva

_zm M mbi@m__omw e
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UBICACION FisicAa

Domicilio conocido s/n El
Saucillo, Municipio  de
Huichapan, Hidalgo, CP.
42411

Domicilio conocido s/n El
Saucillo, Municipio de
Huichapan, Hidalgo, CP.
42411

Domicilio conocido s/n El
Saucillo, Municipio de

Huichapan, Hidalgo, CP.
42411

Validé

&sm_:o Austria Jiménez



MHIDAL GO

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL
DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 01761724 8079

CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.C. ROBERTO GONZALEZ VARGAS

AREA
GENERADORA

Subdireccion de
Administracién y
Finanzas

Subdireccion de
Administracién y
Finanzas

Subdireccién de
Administracién y
Finanzas

Subdireccion de
Administracién y
Finanzas

Subdireccién de
Administracion y
Finanzas

Elaboré

SECCION SERIE SUBSERIE

1C.10 Instrumentos
Juridicos
Consensuales

1C Legislacion 1C.10.2 Contratos

4C  Recursos 4C.3 Expediente Unico

Humanos de Personal 4C.3.1 Directivos

4C  Recursos 4C.3 Expediente Unico 4C.3.2
Humanos de Personal Administrativos

4C  Recursos 4C.3 Expediente Unico

Humanos de Personal 4C.3.3 Docenles

4C Recursos 4C.5 Némina de Pago

Humanos de Personal 4C.5.1 Némina

=

Lic. Maria de la Eﬂmo:&_mN Anaya

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DESCRIPCION GENERICA

Contratos. Adquisiciones de Autobus Escolar, Bibliografia y Equipo de
Computo.

Expediente de Personal Directivo. Contiene curriculum, solicitud de
empleo, acta de nacimiento, CURP, certificado médico, comprobante de
domicilio, credencial, Cédula profesional constancia de no inhabilitacién, alta
del ISSSTE y nombramiento.

Expediente de Personal Administrativo. Contiene curriculum, solicitud de
empleo, acta de nacimiento, CURP, certificado médico, comprobante de
domicilio, credencial, constancia de estudios, alta del ISSSTE vy
nombramiento.

Expediente de Personal Docente. Contiene curriculum, solicitud de empleo,
acta de naclmlento, CURP, certificado médico, comprobante de domiclilio,
credencial, Cédula profesional, alta del ISSSTE y nombramiento.

Recibo de Pago de Némina. Contiene recibos de pago de nomina de
personal directivo, administrativo y docente.

INICIO

01/07/2011

01/01/2008

07/01/2008

21/01/2008

156/01/2011

TRAMITE

INSTITUTYO TECNOL

@ITESHU

AUPERIDR DE HUMCHAPAN

TIPO DE ARCHIVO

CONCENTRACION 1HISTORICO

X

_ l

FECHA DE EMISION: 2012
FECHAS EXTREMAS

FINAL

31/12/2011

2011

2011

2011

31/12/2011

S

e

UBICACION

oL ne FisICA

Domicilio conacido s/n,
El Saucillo, Municipio
de Huichapan, Hidalgo,
C.P. 42411

5 Carpetas

Domicilio conocido s/n,
El Saucillo, Municipio
de Huichapan, Hidalgo,
C.P. 42411

10 Expedientes

Domicilio conacido s/,
El Saucillo, Municipio
de Huichapan, Hidalgo,
C.P. 42411

47 Expedientes

Domicilio conacido s/,
El Saucillo, Municipio
de Huichapan, Hidalgo,
C.P. 42411

53 Expedientes

Domicilio conocido s/n,

14 Carpetas El Saucillo, Municipio

de Huichapan, Hidalgo,
C.P. 42411

[ ]

L ]
elito Austria Jiménez
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL

DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 01 761724 80 79

CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.C. ROBERTO GONZALEZ VARGAS

AREA
GENERADORA

Subdireccién de
Administracion y
Finanzas

Subdireccién de
Administracion y
Finanzas

Subdireccién de
Administracién y
Finanzas

Subdireccién de
Administracién y
Finanzas

Subdireccién de
Administracion y
Finanzas

Elaboré

=0

SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA

4C Recursos 4C.5 Némina de Pago . . Incidencias. Contiene solicitud de permisos y reporte de incidencias (faltas
4C.5.2 Incidencias : .
Humanos de Personal retardos y asistencias) efectuadas por personal del ITESHU.

4C  Recursos 4C.6 Reclutamiento y
Humanos Seleccion de Personal

Bolsa de Trabajo. Contiene solicitides de y curiculums para puestos
vacantes.

4C.11.1 Estimulos

4C Recursos 4C.11  Estimulos vy Recibo de Pago de Estimulos. Contiene el comprobante de que se pago

Humanos Recompensas mU_ Dlessmpelio estimulo a docentes del ITESHU.
ocente
4C.16  Control de 4C.16.1
4C Recursos Prestaciones en A o ISSSTE. Contiene oficios enviados y recibos por parte del ISSSTE, altas y
. - portaciones de . . . .
Humanos Materia Econémica Seguridad Social bajas de los trabajos que ingresaron en el periodo 2011.

(SAR, Seguros etc.)

5C.1 Disposiciones en

5C Recursos .
. . Materia de Recursos
Financieros . . -
Financieros

Formato Unico de Hacienda. Contiene lo programado contra lo ejercido de
los 18 proyectos en el ITESHU de forma trimestral.

TRAMITE

&
ISSTITUTOTECNGE DGO

ITESHU

&

TIPO DE ARCHIVO
CONCENTRACION

SUPERIOK DE HUICHAPAN

HISTORICO

X

FECHAS EXTREMAS

INICIO

05/01/2011

05/01/2011

01/09/2011

05/01/2011

31/03/2011

FINAL

31/12/2011

31/12/2011

31/12/2011

31/12/2011

31/12/2011

Lic. Maria de la _.rm\m_oﬂNW_mN Anaya

FECHA DE EMISION: 2012

VOLUMEN

1 Carpeta

1 Carpeta

1 Carpeta

1 Carpeta

1 Carpeta

UBICACION
Fisica

Domicilio conacido s/n,
El Saucillo, Municipio
de Huichapan, Hidalgo,
C.P. 42411

Domicilio conocido s/n,
El Saucillo, Municipio
de Huichapan, Hidalgo,
C.P. 42411

Domicilio conocido s/,
El Saucillo, Municipio
de Huichapan, Hidalgo,
C.P. 42411

Domicilio conacido s/n,
El Saucillo, Municipio
de Huichapan, Hidalgo,
C.P. 42411

Domicilio conocido s/n,
El Saucillo, Municipio
de Huichapan, Hidalgo,
C.P. 42411

/A #

¢ o Lo’
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Prof. Mdfito Austria Jiménez
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SUPERIOR BE HUICHAPAN

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL _ X _ _
DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 017617248079
CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.C. ROBERTO GONZALEZ VARGAS FECHA DE EMISION: 2012
AREA . FECHAS EXTREMAS UBICACION
SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN
GENERADORA INICIO FINAL FisicA
Subdireccion de 5C2  Programas y Domicilio conocido s/n,
Adminlstracin y m.o .xmoc_‘mom Proyectos . .moua v__.mu.Ow de comision. Contiene el documento impreso con los datos de las 05/01/2011 31/12/2011 1 Carpeta El Mm.co___o_ Zc.s_o_c_o
. Financieros Recursos Financieros y actividades y el lugar a donde se acude con su respectivo sello. de Huichapan, Hidalgo,
Finanzas o
Contabilidad C.P. 42411
Supdsosinde gy oy SO1T Rogito y iy g ocomeb rspprardaspeinis e
Administracion y c Control de Poliza de pago de Inseripelon, pag » e e cre €S, PagOPOM 410112011 3111212011 8 Carpetas wetto, - uniclp
. Financieros expedicién de titulos y cedulas profesionales, aportaciones mensuales por de Huichapan, Hidalgo,
Finanzas Ingresos L . . .
servicio de cafeteria, papeleria y fotocopiado. C.P. 42411
A Domicilio conocido s/n
Subdireccién de 5C.18 Registro vy - . . . ot
Administracion y m.o .mmocaom Control de Péliza de Pélizas de Egresos. Contiene comprobantes de gastos, copia de estados 05/01/2011 31/12/2011 27 Carpetas El mN.co___o_ z_c.:_o_v_o
Finanzas Financieros Eqreso de cuenta, de Huichapan, Hidalgo,
AR gresos C.P. 42411
Subdirsatin de Domicilio conocido s/n,
- - 5C  Recursos i . - - . El Saucillo, Municipio
>.n_3_:_m:mo_os y Financieros 5C.19 Péliza de Diario Polizas de Diario. Contiene facturas de gastos a comprobar. 15/01/2011 31/12/2011 21 Carpetas de Huichapan, Hidalgo,
Finanzas
C.P. 42411
C . Domicilio conocido s/n
Subdireccioén de Pélizas cheque con varios tipos de cuenta Recurso Federal. Contiene . i
Administracion y o Recursos5C.22  Control  de copia de cheque, solicitud de recursos, facturas originales y hoja que se  01/01/2011 31/12/2011 6 Carpetas Bl Sauilo, Municipio

Finanzas

Elaboré

Financieros Cheques

Lic. Maria de la Lu

7

onzalez Anaya

imprime del sistema.

de Huichapan, Hidalgo,
C.P. 42411

\Eow Mdlito Austria liménez



GUIA DF ARCHIVO DOCUMENTAL

HIDALGO

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL

DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 01 761724 80 79

CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.C. ROBERTO GONZALEZ VARGAS

®

INSTITUTO TECNOLOCICH

SUPERIOR DE HUICHAPAN

FECHAS EXTREMAS

INICIO

AREA 5
GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA

Subdireccién de . . .
Administracién y mﬂ Recursos mo.ma. Estados Estados Financieros. Contiene el comprobante expedido por el banco en 01/01/2008
Finanzas Financieros Financieros - donde se describen los movimientos bancarios efectuados.
Subdireccién de 5C  Recursos 5C.28 Pago de Impuesto Estatales. Contiene comprobantes mensuales de pagos de
Administracion y Financieros Derecho (Obligaciones - impuestos estatales. Recibos Oficiales; Contiene copias de pago de derechos  01/01/2008
Finanzas Fiscales) de servicios realizados por los alumnos.

6C.1 Disposicién de
Subdireccion de 6C Recursos Materia de Recursos Bitécora de Vigilancia. Contiene el registro de entrad alida d nal
Administracién y Materiales y Materiales, Obra _ ano al instit *m a. Lontie registro de entrada y s © persenal - 51/01/2011
Finanzas Obra Publica Publica, Conservacion a nstituto.

y Mantenimiento
Subdireccion de 6C Recursos R . . . o
Administracién y Materiales y 6C.4 Adquisiciones ~ >nn.=_.m_a_o= de Material Enero .._u_o_m_s_g._.m 2011. Contiene cotizaciones, 03/01/2011
u— Obra Piblica requisiciones, orden de compra y vales de salida.
Elaboré

(s .4

Lic. Maria de la LUZGonzélez Anaya

aria Angélica Brgvo nm/a/m:m

)
,u e

TIPO DE ARCHIVO
TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
I |
FECHA DE EMISION: 2012
UBICACION
VOLUMEN (SIG
Domicilio conacido sin,
El Saucillo, Municipio
31/12/2011 94 Engargolados de Huichapan, Hidalgo,
C.P. 42411
Domicilio conacido sin,
. El Saucillo, Municipio
25/12/2011 59 Legajos de Huichapan, Hidalgo,
C.P. 42411
Domicilio conocido sin,
, El Saucillo, Municipio
31/12/2011 1 Carpeta de Huichapan, Hidalgo,
C.P. 42411
Domicilio conocido s/n,
3111202011 1 Carpeta El Saucillo, Municipio

Sistema Estatal de Archivos

Organo Rector

de Huichapan, Hidalgo,
C.P. 42411

Validé

#
3%8 Austria Jiménez



HIDALG

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN
SUBFONDO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL

INSTITUTO TECNC )

@ITESHU

SUPERIOR DE HUMCMAPAN

»

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO
TRAMITE CONCENTRACION

x_ | o

HISTORICO

DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO

TELEFONO: 017617248079
CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.C. ROBERTO GONZALEZ VARGAS

FECHA DE EMISION: 2012

AREA FECHAS EXTREMAS UBICACIC
sk lERiobna | SECTION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN S
INICIO FINAL A
Subdireccién de 6C Recursos mm%wa_aooa_& aw Domicilio conacido sin,

. - . L Desincorporacién de Bienes Muebles. Contiene oficios y Periddico oficial El Saucillo, Municipio
Administracién y Materiales y Adquisiciones, _ ) o 07/02/2011 2011 1 Carpeta . .

) o : sobre integracién de organo de consuilta. de Huichapan, Hidalgo,
Finanzas Obra Publica Arrendamientos y C.P. 42411
Servicios. P.

S . - . Domicilio conacido s/n,
mccn._:.m ecion de|8C .Eo.:o_o@_mm mo;.w .>o.3_3_w=mo_oz Yigc.17.1 Oficios Memorandum Recibidos. Contiene la correspondencia recibida interna de El Saucillo, Municipio
Administracién y'y Servicios de la Servicios de " ; : 04/01/2011 16/12/2011 3 Carpetas . .

\ - . Recibidos las diferentes areas del ITESHU. de Huichapan, Hidalgo,
Finanzas Informacién Correspondencia. C.P. 42411

. . - . Domicilio conacido s/n,
mcca_ﬂ.moo_o.:. deiaa ._.m.wo.:o_om_mm mo;.ﬂ .>Q3_3_m:mo_o: Y8c.172 Oficios Memorandums Enviados. Contiene correspondencia interna enviada a las El Saucillo, Municipio
Administracion y y Servicios de la Servicios de . . . 03/01/2011 14/12/2011 1 Carpeta ) .

. . . Enviados diversas areas del Instituto. de Huichapan, Hidalgo,
Finanzas Informacién Correspondencia. CP. 42411
Elaboré

N

Lic. Maria de la _.cNmmzwm_mN Anaya

__/

\ prof. MElito Austria Jiménez

Lo

A e s e i i

A R — |




= [~ 4 INSTHFLTQ TECNOLOGE
.‘_w \,ém\N GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL ® _Hmmzc
.\.\\Q hﬂ.\‘g SUPE CHAKFAN
FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ACADEMICA [ X _ _ |

DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 017617248079
CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LIC. ALFREDO PUENTE GARNICA FECHA DE EMISION: 2012
c
omzmmmwom> SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA FECHAS EXTREMAS VOLUMEN  UBICACION FISICA
INICIO FINAL

Domicilio conocido s/n, El

Jefatura de Division 8C Tecnologias y 8C.17 Administracién Y 8c.171 saucilo, municipio  de

Oficios Correspondencia Recibida: Memorandum, oficios e invitaciones

de :_:oms_m_._m Wl mmE_o_om: de|Servicios . g6 Recibidos recibidos en el area de la misma institucién y foraneos. 1510172011 181272011 1 Carpeta Huichapan, Hidalgo, C.P.
Gestién Empresarial.  Informacion Correspondencia 42411
L . - ., Domicilio conocido s/n, El
s 1S %q ‘D_<_m_o: Be .._..moso_om_mm y mo;.w . Administracién y 8C.17.2  Oficios Correspondencia Enviada: Memorandum, oficios e invitaciones Saucillo, municipio de
de Ingenieria  en Servicios de Servicios de . . ) e, . 15/01/2011 18/12/2011 1 Carpeta ) .
- . . : Enviados enviados a otras areas de la misma institucion y foraneos. Huichapan, Hidalgo, C.P.
Gestién Empresarial.  Informacion Correspondencia 42411
ieicturs sie Dinision 1S Planeacien, Indicadores: Informacién sobre la poblacién escolar, indices de WM“HM_V__A_U_O oﬂmmw_mw ww\:_n"mm_
de Ingenieria  en Informacion, 11C.17 Indicadores - o . . P ! 08/01/2010 13/12/2010 1 Carpeta . ' inicip
" ; . - reprobacién, aprobacion y desercion. Huichapan, Hidalgo, C.P.
Gestion Empresarial. | Evaluacion y politicas 42411
s . Domicilio conocido s/n, El
H B =3 1
Jefatura de Division 28 Desarrollo  de 281 Actividades de 25.1.1 Control de  CONtrol de Registros 2011: Seguimiento del semestre de docentes y saucillo, municipio  de
de Ingenierfa  en Actividades de . . alumnos (en el que se encuentra horarios de alumnos, listas de  10/01/2011 16/12/2011 1 Carpeta . .
. . . Docencia Registro . . o Huichapan, Hidalgo, C.P.
Gestion Empresarial  Docencia asistencia, otras actividades de la carrera) : 42411
N Domicilio conocido s/n, El
M_M*M”“mem mnw“sm_mmmm” MMZ_ Q_WMMM«S__O MM 281 Actividades de MM.Hmamao Seguimiento Semestral 2011: Plan de trabajo semestral, avances 17/01/2011 05/12/2011 1 Carpeta Saucillo, municipio de
g . . Docencia 9 mensuales, examenes Y listas de calificaciones P Huichapan, Hidalgo, C.P.
Empresarial Docencia Semestral 42411

Elabord

Cha 4G

Lic. Maria de la LuzGonzalez Anaya

Prof. Melito Austria Jiménez




é‘w GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
HIDALGO

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ACADEMICA

DOMICILIO: DOMICILIO CONOCIDO S/N, EL SAUCILLO, HUICHAPAN, HGO. C.P. 42411
TELEFONO: 7617248084

CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: ING. GERMAN OLVERA JIMENEZ

AREA .
, ; SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA
GENERADORA 5
3C.14 Certificacion 3C.142
Jefatura de la Division 3C Programacién, de  Calidad  de m_m.ﬁm&m de
de Ingenieria Organizacién  y Procesos Y Gestion SGA. Actividades de Implementacion del Sistema de Gestién Ambiental.
Industrial Presupuestacion  Servicios Ambietal

Administrativos

8C.17
Administracion
Servicios
Correspondencia

Jefatura de la Divisibn 8C Tecnologias y
de Ingenieria Servicios de Ila
Industrial Informacion

y 8C.17.1 Oficios Correspondencia Interna. Memorandum, oficios e invitaciones recibidos
de Recibidos en el area de la misma institucién y foraneos.

Jefatura de la Divisibn 8C Tecnologias y MMLEM_m:moa:

de Ingenieria Servicios de Ia
Industrial Informacién

y 8C.17.2 Oficios Correspondencia Interna. Memorandum, oficios e invitaciones enviados
Servicios de Enviados a otras areas de la misma institucién y foraneos.

Correspondencia

Jefatura de la Division 2S Desarrollo de Control de Registros. Base de integracién de las actividades del

- - 2S.1 Actividades de 2S.1.1 Control . .
de Ingenieria Actividades . . semestral de docentes y alumnos, cargas horarias, horarios de alumnos,
. - Docencia de Registro . - e : ) . .
Industrial Aocadémieas disponibilidad docente clase mueslia, listas de asislencia.
Elabord

TRAMITE

&

>
INSTYTUTO TECNOLOGICO

BUPERIOR DBE HUICHAPAN

TIPO DE ARCHIVO

CONCENTRACION

HISTORICO

[ X

FECHA DE EMISION: 2012

FECHAS EXTREMAS
INICIO FINAL
156/01/2010 20/12/2010
17/01/2011 16/12/2011
17/01/2011 16/12/2011
17/01/2011 16/12/2011

VOL UMEN

1 Carpeta

1 Carpeta

1 Carpeta

1 Carpeta

(o O

E=—g

Lic. Maria de la Luz &Nm_mN Anaya

Organo Rector

.mwmﬁmam Fstatal de Archivos

UBICACION FiSICA

Domicilio conocido S/N,
El Saucillo, Huichapan
Hgo. C.P. 42411

Domicilio conocido S/N,
El Saucillo, Huichapan
Hgo. C.P. 42411

Domicilio conocido S/N,
El Saucillo, Huichapan
Hgo. C.P. 42411

Domicilio conocido S/N,
El  Saucillo, Huichapan

Hygo. C.P. 42411




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

?..&.\‘\.\.ﬂ
FIIOA L 58D
FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: TRAMITE  CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ACADEMICA [ X _ _ |

DOMICILIO: DOMICILIO CONOCIDO S/N, EL SAUCILLO, HUICHAPAN, HGO. C.P. 42411
TELEFONO: 7617248084
CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: ING. GERMAN OLVERA JIMENEZ FECHA DE EMISION: 2012
AREA FECHAS EXTREMAS ‘
SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FiSICA
GENERADORA INICIO FINAL

Jefatura de la Divisién 2S Desarrollo de - 28.1.2 I Domicilio conocido S/N,

de Ingenierfa Actividades wm.ho hws%%m 98| Seguimiento _oU..u___mn ae .hwwm_o semestral. Avances mensusies, examenies y ISias ek 1oy mn0y 16/12/2011 4 Carpetas El Saucilo, Huichapan

Industrial Académicas Semestral ficacionss. Hgo. C.P. 42411

Jefatura de la Divisién 2S Desarrollo de . . - . Domicilio conocido S/N,

de Ingenierial Actividades wme hﬁm_s%amm de W,wmrw . Hv_mnmia_w.mﬂww mm_%mmmﬂﬂw M nformes de las actividades de la academia 15/01/2010 161212011 2 Carpetas El Saucilo, Huichapan

Industrial Académicas mi perio oabict ’ Hgo. C.P. 42411

Jefatura de la Division 28 Desarrollo de 2S.2 Actividades de 2821 Pr tos de | tigacion. Pl 6N @ inf de tos d Domicilio conocido S/N,

de Ingenieria Actividades Gestion Tecnologica | ° = ..~ | o<mn oa 8:<8 M__“ ol m:.mwo m:M_: o%o.m MMQ Proyectos d@  44/01/2008 16/12/2010 3 Carpetas El Saucilo, Huichapan

Industrial Académicas e Investigacién igacion /investigacion comprendido en &l periodo Enero a Diclembre. Hgo. C.P. 42411

Elabord )\w

__gﬁ Angélica Bravo Cadena

Lic. Maria de la Luz Gonzalez Anaya

b




NSTITUTO TECNOLOGICO

@ITESHU

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

&\ . \15» SUPERIOR DE HUICHAPAN
MNIDALG O e :
FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ACADEMICA _ X _ _ _

DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 01 761 72 4 80 79
CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.l. MARCOS MENDOZA HERNANDEZ FECHA DE EMISION: 2012
AREA FECHAS EXTREMAS
SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FisICA
GENERADORA INICIO FINAL
s Domicilio conocido s/n, El
Lm*m?.__.m,um D_<_.w_oz de mm. .Ummm:o__o de 28.1 Actividades de 28.1.1 Control de Control de registro. Registros base de integracién de las actividades del Saucillo, municipio de
Ingenieria en Sistemas Actividades . . 17/01/2011 29/11/2011 1 Carpeta . .
. : Docencia Registro semestre de docentes y alumnos. Huichapan, Hidalgo, C.P.
Computacionales Académicas 42411
L Domicilio conocido s/n, El
M_Mﬁmfwmmmmw_w_w_mpmm MW, WMMMmo__o de 2S.1 Actividades de MMAN iento Seguimiento Semestral. Registros de seguimiento y cumplimiento de las 17/01/2011 30/11/2011 4 Carpet Saucillo, municipio de
genieria _ <‘ - Docencia guim actividades del semestral de docentes y alumnos. petas Huichapan, Hidalgo, C.P.
Computacionales Académicas Semestral 42411
L . Domicilio conocido s/n, El
LmﬂmE.E,am D_<_.m_o: = mm. U sl Mw.m. > o~_<_amam,m .am 28.2.3 Ciencia y Ciencia y Tecnologia. Programas e informes de las actividades de ciencia Sauclllo, municipio de
Ingenieria en Sistemas Actividades Gestiéon Tecnolégica . " 17/01/2011 17/12/2011 1 Carpeta : .
. - A Tecnologia y tecnologia Huichapan, Hidalgo, C.P.
Computacionales Académicas e Investigacion 42411

Elabord ftorizé A / e e
/ \ I T —
Lic. Maria de la Luz mmj.wm_mN Anaya @.\_s%_wm ngélica m_.w\m nmawqm TN LD, \ Prof. ﬁm_:o Austria Jiménez
\. @
/ \ : .

f



_ im GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
HIDALGO

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ACADEMICA

DOMICILIO: DOMICILIO CONOCIDO S/N, EL SAUCILLO, HUICHAPAN, HGO. C.P. 42411

TELEFONO: 7617248084

CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: ING. SERGIO QUINTANAR GARCIA

AREA -
GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA

Jefatura de Divisién de
Ingenieria Mecatrénica e
Ingenieria en Energias
Renovables

8C Tecnologias y 8C.17 Administracién y 8C.171
Servicios de la Servicios de o .~
Informacion Correspondencia

Oficios Oficios Recibidos. Contiene la informacion que es recibida tanto

Recibidos interna como externa.

Jefatura de Divisién de
Ingenieria Mecatrénica e
Ingenieria en Energias
Renovables

8C Tecnologias y 8C.17 Administracién y
Servicios de la Servicios de
Informacion Correspondencia

8C.17.2 Oficios Oficios Enviados. Contiene la informacion que es enviada tanto
Enviados interna como externa.

Jefatura de Division de

Ingenieria Mecatrénica e 28 Desarrollo de 281 Actividades de 25.1.1 Control de Control de Registros. Base de integracién de las actividades del

Actividades semestral de docentes y alumnos, cargas horarias, horarios de

TRAMITE CONCENTRACION

@ITESHU

SUPFRICGR DE HUWCHAPAN

TIPO DE ARCHIVO
HISTORICO

_ X

FECHA DE EMISION: 2012

FECHAS EXTREMAS

INICIO FINAL
17/01/2011 14/12/2011
17/01/2011 14/12/2011
17/01/2011 14/12/2011
17/01/2011 14/12/2011

UBICACION

VOLUMEN FISICA

Domicilio conocido S/N,
El Saucillo, Huichapan
Hgo, C.P. 42411

1 Carpeta

Domicilio conocido S/N,
El Saucillo, Huichapan
Hgo, C.P. 42411

1 Carpeta

Domicilio conocido S/N,
El Saucillo, Huichapan
Hgo, C.P. 42411

2 Carpetas

Domicilio conocido S/N,
El Saucillo, Huichapan
Hgo, C.P. 42411

4 Carpetas

Ingenierta. an Energias Académicas Rogensla Regisiro alumnos, disponibilidad docente clase muestra, listas de asistencia.
Renovables
Jefatura de Division de
Ingenieria Mecatrénica e Nm. .Dmmm:o__o de 28.1 Actividades de .l m . Seguimiento Semestral. Registros de seguimiento y cumplimiento
] . Actividades . Seguimiento -
Ingenieria en Energias . Docencia de las actividades semestrales de la carrera.
Académicas Semestral
Renovables
Elaboré

/)
torizd
) ) [

Y

Lic. Marfa de la Luz-@onzélez Anaya

s
'
Or

Sistema Estatal de Archivos
ano Rector

s
o

Vi AP

7 Prof. WElito Austria Jiménez

gélica B

rayo Om/aw:m
\\



&
INSTITU L TECNOLOGICO

— GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL @ H
MHIDALGO et MH%M :m__mt
FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ACADEMICA _ X _ _ _

DOMICILIO: DOMICILIO CONOCIDO S/N, EL SAUCILLO, HUICHAPAN, HGO. C.P. 42411
TELEFONO: 7617248084
CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: ING. SERGIO QUINTANAR GARCIA FECHA DE EMISION: 2012
AREA ; FECHAS EXTREMAS UBICACION
GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA Nice i VOLUMEN EiSicA

Jefatura de Divisién de Domicilio conocido S/N,

. . 28 Desanollo  de . . S
Ingenieria Mecatrénica e ;. . 28.1 Actividades de 28.1.3 Academias. Informacién de las actividades realizadas por la o . El Saucillo, Municipio de
Ingenieria en Energias >o=<_nmamm Docencia Académias academia. 17/01/2011 1211272011 2 Carpetas Huichapan Hidalgo, C.P.

Académicas 42411

Renovables

Jefatura de Division de Domicilio conocido S/N,

Ingenieria Mecatrénica e 2o, Desarmollo de 252 Adtividades de ¢ 4 Proyectos de Investigacion. Planeacion e informes d El Saucillo, Municipio de
genien * © Actividades Gestién Tecnolégicae <5< rroyectos gacion.  Flane e m ©  02/01/2008 = 16/12/2009 2 Carpetas \ » Municip
Ingenieria en Energias . s Investigacion investigacion. Huichapan Hidalgo, C.P.
Académicas Investigacion
Renovables 42411
Elaboré

\<m__ao
A/

et X Tt
\1

ustria Jjménez

Choa O

Lic. Maria de la Luz«€8nzalez Anaya




i il i

,,.m .
w;f aw\\ GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
MHIDALGO

LOU

@&ITESHU

SUPERIOR DE HULICHAPAN

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ACADEMICA [ X |
DOMICILIO: DOMICILIO CONOCIDO §&/N, EL SAUCILLO, HUICIHAPAN, HGO. C.P. 42411
TELEFONO: 7617248084
CORREO ELECTRONICO: jmsanchez@iteshu.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: ARQ. JUAN MANUEL SANCHEZ GONZALEZ FECHA DE EMISION: 2012
AREA ! FECHAS EXTREMAS
SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FisSICA
GENERADORA INICIO FINAL
8C Tecnologias y . Domicilio conocido S/N, El
;mﬁE_‘m. de Division Servicios de s >g3m.3._m:mo_os y mo;.ﬂ.; Oficios moqqmmvo=4m=n_m 58.&». Zmaoﬂmsaca_ oficios e invitaciones recibidos en el 07/01/2011 18/12/2011 2 Carpetas Saucillo, Huichapan Lmo.
de Arquitectura " Servicios de Recibidos area de la misma institucion y foraneos.
Informacién . C.P. 42411
Correspondencia
Jefatura de Divisié 8C Tecnologias fm»m;.u. tracié 8C172 Oficios C dencla int M 4nd fici invitaci iad Domicilio conocido S/N, El
efatura de Division o . 7" g Administracion y 8C.17. icios Correspondencia Interna. Memorandum, oficios e invitaciones enviados a o/ 12011 1811212011 2 Carpetas Saucillo, Huichapan Hgo,
de Arquitectura . Servicios de Enviados otras areas de la misma institucion y foraneos.
Informacién . C.P. 42411
Correspondencia
.. .. 28 Desarrollo de " Control de Registros. Integracion de las actividades del semestral de docentes Domicilio conocido S/N, El
Jefatura de DIVISION » i idades 25.1 Actividades de 2S.1.1 Control de| "oy onoe” cargas horarias, horarios de alumnos, disponibilidad docente clase,  17/01/2011 | 1822011 2 Carpetas Saucillo, Huichapan Hgo,
de Arquitectura . Docencia Registro ) . .
Académicas muestra, listas de asistencia. C.P. 42411
.. .. 28 Desarrollo de - 2S8.1.2 i . Domicilio conocido S/N, El
Mmﬂwﬂmﬁ amﬂ Om_<_m._o: Actividades MWMm:%:Samamm de Seguimiento _u_ﬂm Mw trabajo semestral. Avances mensuales, examenes y listas de 17/01/2011 18/12/2011 6 Carpetas Saucillo, Huichapan Hgo,
© Arquitectur Académicas ca Semestral FRIGESEEUES: C.P. 42411
Elaboré -

(L LA

Lic. Maria de la Lus-Gonzalez Anaya

5@@3@@_,8 Brato Omwm:m




¥

-~y srrgto TEchoLco
&» \‘ GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL @mﬂ.mm_;C

\w&.ﬁnkﬁlqﬁw SUPLIUOR DE HUICHAPAN
HIDALGO S o
FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN TIPO DE ARCHIVO .
SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION _ HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ACADEMICA _ X _ | _

DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 017617248079
CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LIC. MARIA ANTONIETA MIRANDA RODRIGUEZ FECHA DE EMISION: 2012
AREA . FECHAS EXTREMAS :
VOLUMEN UBICACION FiSICA
GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA hE e

Domicilio  conocido s/,

Jefatura de Division 8C Tecnologia y 8C.17 Administracion : | - ) . . A . El Saucillo, municipio d
de la Licenciatura en Servicios de  lay Servicios de mo.ﬂ.; Oficios n,"o:mmvoqim:n_.m x.mo_w_nm. _,\_.maoﬁ:nca_ oficios e invitaciones recibidos en el 02/01/2011 17112/2011 1 Carpeta Saucillo, municipio de
Y . . Recibidos area de la misma institucion y foraneos. Huichapan, Hidalgo, C.P.
Administracion Informacién Correspondencia 42411
Domicilio conocido s/n
Jefatura de Division 28 Desarrollo de - 25.1.2 - . . El Saucille. munisitis-de
de la Licenciatura en| Actividades 28.1 >o~_<_amn_mm de Seguimiento mmoc_::mzﬁ mm_.:mm:..m_. ._u_mz de trabajo semestral, avances mensuales, 05/01/2011 1712/2011 2 Carpetas P » Municipio de
PR i Docencia examenes y listas de calificaciones del afio 2011. uichapan, Hidalgo, C.P.
Administracion Académicas Semestral 42411
Elaboro > ﬁ :No

‘ \ Validé
Séo >cm5m ,uBm:mN

Sistema Estatal de Archivos
_ @ MarfaAn m__om m OAamsm Qmamm.\DO Rector

.N\\



ey

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN

SUBFONDO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE PLANEACION

DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO

TELEFONO: 01 761724 8079
CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.C.C. FRANCISCO URIEL CAMACHO ARANDA

@ITEST

SUPERIOR GE BUICHAFAN

TIPO DE ARCHIVO
TRAMITE CONCENTRACION  HISTORICO

L x | _ |

FECHA DE EMISION: 2012

AREA FECHAS EXTREMAS UBICACION
SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN
GENERADORA INICIO FINAL Fisica
Jefatura de Division 1610 Convenios. Instrumentos concertados con diferentes instituciones Publicas, Sociales y UoB_o___o.Oo:oo_ao.m.\z_
) » . i Instrumentos 1C.10.1 . - i b ) . . El Saucillo, Municipio
de Vinculacién y 1C Legislacion Jurldi . Privadas con la finalidad de que los alumnos realicen servicio social y/o residencias.  01/01/2011 03/12/2011 1 Carpeta de Huich Hidal
Extension uridicos Convenios profesionales e Huichapan, Hidalgo,
Consensuales ' C.P. 42411
. . Domicilio Conocido S/N
Jefatura de Division 1C.15 Comités y . . ) N ; L
de Vinculacién y 1C Legislacién  Subcomités de - Comités y Subcomités de Normallzacién. Actas de Sesiones Ordinarias, 1g04m010 | 031202011 2 Carpetas El Baucilo, Municlplo
. o Invitaciones, Lista de Asistencia, Orden del Dia. de Huichapan, Hidalgo,
Extension Normalizacion
C.P. 42411
3C Domicilio conocido s/n
Jefatura de Divisién Programacion, 3C.7 Programas . ) ., ) R
de Vinculaciény  Organizacién y Operativos - m_#_.._voww-:wm omm%m_m%m Anuales. Proyectos a cargo de la Div de Vinoulacién @ 4on1o008 | 2211272008 1 Carpeta m_cwﬂwo_% muniee aom
Extension Presupuestacié Anuales plicarse duran ' Fen: 90,
n C.P. 42411
L . 8CA17 Domicilio conocido s/n,
,_m*mﬁ.ca g ._mu_<_m_o: 8o ._,m.o.: ologias Administracion y 8.17.1 Oficios Oficios Recibidos. Se concentra la documentacidn que se recibe de las El Saucillo, municipio de
de Vinculacién y y Servicios de la o NP . . 07/01/2011 12/12/2011 2 Carpetas . .
" s, Servicios de Recibidos dependencias, instituciones y de las areas del instituto que corresponden al afio 2011. Huichapan,  Hidalgo,
Extension Informacién .
Correspondencia C.P. 42411
Elabor6 | —

(o O A

Lic. Maria de la Luz Gonzalez Anaya

Afitoriz6
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Ing. Mari 2\@

élica Bravo Cadena
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE PLANEACION

DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO

TELEFONO: 01 761 724 80 79

CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.C.C. FRANCISCO URIEL CAMACHO ARANDA

AREA
GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA
Jefalura de Division 8C. Tecnologlas 8c.17
y 9188 | A dministracion y 8.17.2 Oficios Oficios Enviados. Se concentra la documentacion que se envia a las dependencias,

de Vinculacién y y Servicios de la

- o Servicios de Enviados instituciones y a las areas del instituto que corresponden al afio 2011.

Extensién Informacion .
Correspondencia

Mmﬂmﬁr/ﬁmoﬂm_wmm_mﬁw_o: 4S Vinculacién 481 48.1.1 Visitas Visitas Industriales. Solicitudes que realizan los Coordinadores de Carrera para que
Extension y Vinculacién Industriales Vinculacién concerte diferentes Visitas Industriales para el afio 2011.
Jefatura de Divisién 451 48.1.2 Residencias Profesionales. Acuses de cartas de presentacién que se expiden con la
de Vinculacién y 48 Vinculacion |, ” Residencias finalidad de buscar espacios para que los alumnos realicen residencias profesionales

L. Vinculacién .
Extensién Profesionales durante el 2011.

482  Registro

LmﬁmEﬁ.m de U._<_m_os ) .. Programatico de Am.m..é . Seguimiento de Egresados. Cedulas y cuestionarios que se aplican a los alumnos
de Vinculacién vy 4S8 Vinculacién - Seguimiento  de . X
., Seguimiento de egresados durante el afio 2011 con la finalidad de que sean actualizados sus datos.
Extensién Egresados
Egresados
Elaboré { \\
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Lic. Maria de la LuzGonzalez Anaya _

INICIO

11/01/2011

12/05/2011

23/01/2011

17/03/2011

TRAMITE

INSTITUTO”

@:5::

SUPERIOR DE HUICHAPAN

TIPO DE ARCHIVO

CONCENTRACION

HISTORICO

X

—

FECHA DE EMISION: 2012
FECHAS EXTREMAS

FINAL

17/12/2011

15/12/2011

30/12/2011

01/12/2011

VOLUMEN

1 Carpela

1 Carpeta

1 Carpeta

1 Carpeta

UBICACION
FiSICA

Domicilio conocido s/n,
El Saucillo, municipio de
Huichapan, Hidalgo,
C.P. 42411

Domicilio Conocido S/N,

'El' Saucillo, Municipio

de Huichupan, Hidalgo,
C.P. 42411

Domicilio Conocido S/N,
El' Saucillo, Municipio
de Huichupan, Hidalgo,
C.P. 42411

Domicilio Conocido S/N,
El Saucillo, Municipio
de Huichupan, Hidalgo,
C.P. 42411

Prof. Melfto Austria Jiménez
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FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE PLANEACION

DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILL O, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO

TELEFONO: 017617248079

CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.C.C. FRANCISCO URIEL CAMACHO ARANDA

AREA
SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA
GENERADORA
Lm*m::.m . U_< s ) .. 483 Servicio 45.3.1 Expediente Expediente del Alumno. Contiene Formato F-1, Carta de Presentacion de servicio
de Vinculacién y 48 Vinculacion ) ) - L ) L
Extensién Social de Alumno social, Carla de Asignacion, Reporles Mensuales y Reporte Final del Servicio Soclal.
- 4832
Mmﬁmﬂﬂﬂoﬂm_mwwﬂm_o: 4S Vinculacion 483 Servicio Constancia de Constancias de Terminacion. Contiene las cartas de terminacién expedidas el
y Social Terminacion  de Instituto y validada por la Direccion de Profesiones del Estado de Hidalgo.

Extension . .
: Servicio Social

@ITESHY

SUFPERIOR BE HUICHAPAN

TIPO DE ARCHIVO

TRAMITE CONCENTRACION  HISTORICO

X | _ |
FECHA DE EMISION: 2012
FECHAS EXTREMAS VOLUMEN cm_“m._,mh’oz
INICIO FINAL
Domicilio Conocido S/N,
04/02/2011 2011 70 Expedientes M _w“%_r___m% znm_m__mw
C.P. 42411

Domicilio Conocido S/N,
0700212011 2812/2011 1 Carpeta El" Saucillo, Municipio

Elaboré \H,Hmﬂ..,, 6 \w |
Q&&s Q/ & \ A Sistema Estatal de Archivos

' Organo Rector

m

Lic. Maria de la Luz‘G0onzélez Anaya _:n@@b\%z élica Bravo @m:m
L

de Huichupan, Hidalgo,
IC.P. 42411

\ Validé
\»\ )




INSTHUT

ey 4 + =
& ;\ GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL ®:AmmIC

\«\Sﬁgyvk\
\.‘\QLFQQ SUPERIOR DE HUICHAPAN
FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION  HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ACADEMICA [ X _ _ |

DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 017617248079
CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: ING. MARIA DEL ROCIO LOPEZ BRAVO FECHA DE EMISION: 2012
AREA FECHAS EXTREMAS UBICACION
SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN
GENERADORA INICIO FINAL FisicA
Jefatura del I . . Domicilio conocido s/n,
28 Desarrollo de 28.3 Capacitacion Evaluacion Desempeiio Docente. Contiene los reportes por profesor y por carrera; asi . s
Departamento  de ’, .. By . . A . . El Saucillo, municipio de
Actividades y Evaluacién - como las listas de asistencia de cursos de formacion docente y profesional, y los.  01/01/2011 15/12/2011 2 Carpetas : N
Desarrollo A endEmicas Docente i i0s d imient Huichapan, Hidalgo,
Académico ; cuestionarios de seguimiento. C.P. 42411
Jefatura del Tutoria y Asesoria 2011. Contiene: plan de Accién de la coordinacién y de los tutores, Domicilio conocido s/n,
28 Desarrollo de . . ) . ) . ) .
Departamento de Actividades 285 Tutoria y ) registros de reunion del coordinador con tutores, informes mensuales, informes finales, 01/01/2011 151212011 > Carpetas El Saucillo, municipio de
Desarrollo - Asesoria reportes mensuales de los asesores, la relacion de alumnos asesorados donde se P Huichapan, Hidalgo,
fni Académicas . - .
Académico registra el seguimiento por asesor y alumnos y la grafica de resultado final. C.P. 42411

Elabord

(e A

Lic. Maria de la Luz Gefizalez Anaya _:oﬁzm&m\»%m_am mﬂ o Cadkna
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

HIDAL GO

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN
SUBFONDO: TRAMITE

&

TIPO DE ARCHIVO
CONCENTRACION

HISTORICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE PLANEACION | X

DOMICILIO: CONOCIDO S/N, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO

TELEFONO: 01 (761) 72 4 80 79 (80)

CORREO ELECTRONICO: migonzalez@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LIC. MARIA DE LA LUZ GONZALEZ ANAYA

AREA : FECHAS EXTREMAS
GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA
INICIO FINAL

Jefatura de 3C  Programacion, ) .
Departamento de Organizacién  y wo.mﬂm?omﬂ”m”_ﬁmm u%m%oa_mmﬂmwhaﬁoaw del POA que maneja el Departamento /1 g 1811212011
Servicios Escolares Presupuestacion P iclos s.
Jefatura de 8C Tecnologias y 8C.17 Administracion 8C.171 Oficios Correspondencia Recibida. Contiene la correspondencia recibida
Departamento de Servicios de lay  Servicios de _ .. interna de las diferentes areas del ITESHU y externa de las diferentes 08/01/2011 19/12/2011

" . . Recibidos ) .
Servicios Escolares Informacién Correspondencia dependencias y organismos. Altas de los alumnos del Imss.
Jefatura de 8C Tecnologias y 8C.17 Administracion . . . . . :
Departamento de|Servicios de laly Servicios de mo;.w.m Oficios oo_‘qm.mvo:amq.o_m Enviada. Oo.:zm:m oo:mw_oozam:.o_m que se envia 08/01/2011 19/12/2011

" . . Enviados a las diversas areas del ITESHU; Memorandums enviados.
Servicios Escolares Informacion Correspondencia

18 Servicios 1S.2 Expediente del
Jefatura de Fducativos Alumno Fxpediente Alumno. Contrato de alumne, copias de acta de
Departamento de nacimiento, certificado de bachillerato, certificado de secundaria, curp, 11/08/2008 2011
Servicios Escolares 18 Servicios 15.2 Expediente del 15.2.1 Expediente fotos, certificado médico.
Educativos Alumno Fisico

Jefatura de 28 Desarrollo de 284 Servicios de Actas de Calificaciones Finales. Actas de calificaciones finales de
Departamento de Actividades A ' las materias que se ofertaron de las diferentes carreras en los 02/07/2011 21/12/2011

- L poyo . .
Servicios Escolares Académicas Semestres Enero-Junio y Agosto-Diciembre 201 A\

w:
/
Elaboré cﬁwﬁno
-/ 4 !

Lic. Maria de la Luz G lez Anaya _@ Maria Apgélica Bravp Cadena

FECHA DE EMISION: 2012

VOLUMEN UBICACION FiISICA

Domicilio Conocido S/N, El
Saucillo, Municipio de
Huichapan, Hidalgo, C.P.
42411

4 Carpetas

Domicilio conocido s/n, El
Saucillo, municipio de
Huichapan, Hidalgo, C.P.
42411

1 Carpeta

Domicilio conocido s/n, El
Saucillo, municipio  de
Huichapan, Hidalgo, C.P.
42411

1 Carpeta

Domicilio Conocido S/N, El
Saucillo, Municipio de
Huichapan, Hidalgo, C.P.
42411

1111 Expedientes

Domicilio conocido s/n, El
Saucillo, municipio de
Huichapan, Hidalgo, C.P.
42411

2 Carpetas

# Validé
S

I

Pro &%m_:o Austrialiménez




HIOALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFATURA DE DIVISION DE VINCULACION Y EXTENSION
DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 017617248079

CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: ING. JACKELIN BAUTISTA CHAVEZ

AREA
GENERADORA

Jefatura de
Departamento de
Comunicacién Social

Jefatura de
Departamento de
Comunicacién Social

Jefatura de
Departamento de
Comunicacié6n Social

Jefatura de
Departamento de
Cornunicacion Social

Jefatura de
Departamento de
Comunicacién Social

Elaboro

SECCION

8C  Tecnologias
Servicios de la
Informacion

8C Tecnologias
Servicios de la
Informacién

9C. Comunicacién

Social

9C Comunicacion Social

9C Comunicacién Social

(2 O

Lic. Maria de la Luz@onzalez Anaya

SERIE

y 8C.17 Administracién y

Servicios de
Correspondencia

y 8C.17 Administracién y

Servicios de
Correspondencia

9C .4 Material
Multimedia

9C.5 Publicidad
Institucional

9C.7 Boletines
Informativos para
Medios

SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA
. . Oficios Recibidos. Se concentra la documentacién que se recibe de las
8C.17.1 Oficios L s
i dependencias, instituciones y de las areas del instituto que corresponden al afio
Recibidos
2011.
. Oficios Enviados. Se concentra la documentacién que se envia a las
8C.17.2 Oficios R I~
. dependencias, instituciones y a las areas del instituto que corresponden al afio
Enviados
2011.
Fotografias. Estudio Fotografico Srita. ITESHU, Evidencias de Difusion

9C.4.2 Fotografias  Institucional, Semanas Académicas, Fotos de Actividades Culturales y Deportivas,
Conferencias, Cursas de Capacitacion.

9C.5.2 Difusién de
Campafiag de
Publicidad

Difusién de Campaiias Institucionales. Campafia de promocion y Difusién de la
Oferta Fducativa, Cronograma de Campafias de Promocién y Difusion

Boletines Informativos para Medios 2011. Boletines Informativos, Reportajes de
- la Institucién que Aparecen en el Periédico "Semanario de Huichapan', y el
informativo estatal asi como acuses de boletines enviados por correo electronico.

N

INICIO

02/02/2011

10/01/2011

16/01/2011

31/01/2011

01/01 2011

TRAMITE CONCENTRACION

INSTINUTO TECNOLOCICU

ITESHU

SUPERIOR DE H AN

TIPO DE ARCHIVO

HISTORICO

[ X

_ _

FECHA DE EMISION: 2012
FECHAS EXTREMAS

FINAL

16/12/2011

16/12/2011

16/12/2011

22/11/2011

31/12/2011

mwaam Estatal de Aschivos

Organo Rector

VOLUMEN

1 Carpeta

1 Carpeta

1 Carpeta

1 Carpeta

1 Carpeta

UBICACION
FiSICA

Domicilio conocido S/N, El
Saucillo, Huichapan Hgo
C.P. 42411

Domicilio conocido S/N, El
Saucillo, Huichapan Hgo
C.P. 42411

Domicilio conocido S/N el
Saucillo Huichapan Hgo
C.P. 42411

Domicilio conocido s/n, El
Saucillo, municipio de
Huichapan, Hidalgo, C.P.
42411

Domicilio conocido S/N el
Saucillo Huichapan Hgo
C.P. 42411

lito AustrizJiménez




HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

-
INSTUL UG TECNOLOCICO

@ITESHU

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION  HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFATURA DE DIVISION DE VINCULACION Y EXTENSION [ X _ _
DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 017617248079
CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: ING. JACKELIN BAUTISTA CHAVEZ FECHA DE EMISION: 2012
: ECH TR S c
AREA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA j e RA Ll VOLUMEN cm_0>.u_oz
GENERADORA INICIO FINAL FisSICA
watatiia da 9C.14 Actos y E Actos y Eventos Oficiales. 11 A de ITESHU, S N I d Moaa__:_o oﬂgoao . hm :
_— . 3 ctos y Eventos ctos y Eventos Oficiales. niversario de , Semana Nacional de aucillo, unicipio  de
Wmum:m.sm_.:o ge . B Comunicscion Social Oficiales Ciencia y Tecnologia, Semanas Académicas, Ceremonia de Titulacion. 16/01/2011 10/11/2011 FCaupety Huichapan, Hidalgo CP.
omunicacién Social 42411
Jetatura do o m:ncmm.,mm nm.ogz_o:.. Encuestas aplicadas a >__.§_.‘_om de _:mﬂ_mco.mo:mm de an_.o__a oo:o_n.a.o.m\: El
9C. Comunicacién 9C.18 Encuestas de Educacién Media Superior de Nuestra Zona de Influencia y la Ampliacién de la 18/01/2011 03/05/2011 1 Carpeta Saucillo, Municipio de

Departamento de
Comunicacién Social

Elabor6

Social

(o P

Opinién

Lic. Maria de la Luz@onzélez Anaya

misma.Encuestas de preferencias de actividades Extracurriculares, de los alumnos
del tecnologico.

| <istema Estatal de Archivos
Organo Rector

Huichapan, Hidalgo CP.
42411

%\\ Aprobd

ot !‘
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usttia Jiménez



