Cédigo: CC-ITSH12
Registro Enlace: 12ITSH-EN12/02.2009

Registro Sub-Comité: 12ITSH-ST12/01-2009
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE Fecha de emision: 04/MARZO/2009

HUICHARAN Fecha de actualizacién: 16/ABRIL/2012
No. de Revision: 05
Hoja: 1de 21

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA DEL PODER EJECUTIVO
(INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR
DE HUICHAPAN
2012)

REJILLA DE CONTROL DE CAMBIOS
No.
Revision

01 “INICIAL" SE EMITE PARA IMPLANTACION

02 AJUSTES DE LAS SERIES DE CONFORMIDAD A LA GUIA

03 ACTUALIZACION DE INSTRUMENTO DE CONTROL ARCHIVISTICO
04 ACTUALIZACION DE INSTRUMENTO DE CONTROL ARCHIVISTICO

05 ACTUALIZACION DE INSTRUMENTO DE CONTROL ARCHIVISTICO

DESCRIPCION DEL CAMBIO

ELABORO:

@wﬁ “

LIC. MARIA DE LA LUZ GONZALEZ ANAYA E.H. NANDEZ ROJAS
ENLACE NORMATIVO DEL INSTITUTO TECNOLOGICO 'GULACION ARCHIVISTICA
SUPERIOR DE HUICHAPAN

A

ING. MARIA ANGELICA BRAVO,CADENA PROF. MELITO AUSTRIA JIMENEZ'
DIRECTORA GENERAL DEL INSTITUFO TECNOLOGICO SECRETARIO EJECUTIVO,DEL ORGANO RECTOR DEL
SUPERIOR QE HUICHARPAN-" SISTEMA ES;I;%?’AL DE ARCHIVOS Y
DIRECTOR DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO

Ry
=

HIDALGO

TIERRA DE TRABAJO




HIPALGO Fecha de Emisién: 2012
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA
DEL
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE
HUICHAPAN
2012
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE Slﬁem& Eem‘{a} Lﬂb’ -&mmvoglf\ 1
k

EL Organo Rector




</

H[DALGO Fecha de Emision: 2012
iNDICE

CONTENIDO PAGINA
1. PRESENTACION 3
2. ANTECEDENTES 4
3. OBJETIVOS 5
4. PRELIMINARES 6
5. POLITICAS INSTITUCIONALES 7
6. FUNCIONES COMUNES Y SUSTANTIVAS 8
7. MARCO JURIDICO 9
8. ORGANIGRAMA Y AREAS 10
GENERADORAS
9. CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA 12
10. GLOSARIO 18
11. DIRECTORIO 19
12. INTEGRACION DEL SUBCOMITE 21

TECNICO DE ARCHIVO DEL ITESHU

e e T T T i T T S A TS s

i Sistema Estatal cle A |
Organo Rector

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERICR DE
HUICHAPAN

T
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1. PRESENTACION

El Instituto Tecnoldgico Superior de Huichapan, (ITESHU), con el fin de dar
cumplimiento a los objetivos por los cuales fue creado, imparte educacion con
calidad, fundada en la Certificacion de su proceso Educativo bajo la norma ISO
9001-2000.

Derivado de lo anterior y con objeto de contar con una sistematizacion de sus
procedimientos se han llevado acciones encaminadas a un mejor control de la
informacion, y por ende de su documentacion, la cual forma parte de todas y cada
una de las actividades que se realizan por los titulares de cada area a razdn de
sus funciones ya establecidas en instrumento juridico para ello.

No obstante lo anterior, y aunado a la aplicabilidad en el Estado de Hidalgo de la
Ley de Transparencia y Acceso a la informacién; asi como a la Ley de Archivo del
Estado de Hidalgo y sus correlativos reglamentos, esta actividad de conformar
expedientes de forma cronoldgica (Desde el inicio hasta la conclusion del asunto)
ha resultado aun mas practica y loable.

Razon por la cual, y con el objeto de dar cumplimiento a las normatividades antes
mencionadas, en el Instituto Tecnoldgico Superior de Huichapan, los Instrumentos
de Consulta y Control Archivistico, son documentos rectores que constituyen la
administracion, organizacion, conservacion y custodia de la documentacion
contenida en los archivos del Instituto, con la finalidad de que estos se encuentren
integros y disponibles para permitir y facilitar la gestion de la Administracion del
personal que en el ITESHU labora.

Cabe hacer mencion, que para llevar a cabo la elaboracion de los documentos
arriba citados, fueron adoptadas las recomendaciones del personal del Archivo
General del Estado de Hidalgo, basandose en la metodologia establecida en la
Guia Tecnica, y en los Lineamientos Generales para la Organizacion,
Conservacion, y Custodia de los Archivos Publicos.
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2. ANTECEDENTES

De conformidad con el Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012, sociedad y
gobierno tienen la responsabilidad histérica de cimentar las bases educativas para
el México del Siglo XXI.

El referido plan contempla la realizacién de una cruzada permanente fincada en
una alianza nacional en la que converjan los esfuerzos e iniciativas de todos los
ordenes de gobierno y los diversos grupos sociales; una movilizacion de
voluntades de los gobiernos Federal, Estatal y municipales orientadas a satisfacer
las repetidas demandas de cobertura suficiente y buena calidad de la educacion.
Con el objeto de crear una Institucion de educacién superior con bases educativas
de buena calidad en el municipio de Huichapan, se instala el Instituto Tecnoldgico
Superior de Huichapan, con el objeto de impartir e impulsar la educacion superior
tecnologica, asi como realizar investigacion cientifica y tecnoldgica en la region, y
con esto beneficiar no solo a estudiantes del municipio de Huichapan, sino de
otros municipios como: Tecozautla, Nopala, Alfajayucan y Chapantongo.

Ante estos argumentos, con fecha 30 de agosto de 2000, se celebra Convenio de
Coordinacion para la Creacion, Operacion y Apoyo Financiero del Instituto
Tecnologico Superior de Huichapan, entre el Gobierno del Estado Libre y
Soberano de Hidalgo y la Secretaria de Educacion Publica Federal.

El Instituto Tecnologico Superior de Huichapan inicia actividades en el ciclo
escolar 2000-2001, el 11 de septiembre de 2000, en horario vespertino de 14:00 a
20:00 horas de lunes a viernes, en instalaciones provisionales proporcionadas por
el Colegio de Bachilleres del Estado de Hidalgo plantel Huichapan.

Es importante mencionar que el 24 de junio de 2002 se publica en el Periddico
Oficial del Gobierno del Estado de Hidalgo, el Decreto que crea al Instituto
Tecnoldgico Superior de Huichapan, asi en octubre del misma afo se lleva a cabo
la instalacion de la Honorable Junta Directiva de este Instituto.

El 18 de agosto de 2003, la comunidad tecnoldgica ocupd sus instalaciones
ubicadas en la localidad de “El Saucillo”, municipio de Huichapan, Hgo., iniciando
en éste las actividades del ciclo escolar 2003-2004, con 378 alumnos.

Para el ciclo escolar 2008-2009 el Instituto atendié una matricula de 625 alumnos
y para el ciclo escolar 2010-2011 se conté con una matricula de 810 alumnos
inscritos, es importante comentar que el ciclo escolar 2011-2012 inicidé con 993
alumnos inscritos y el semestre Enero-Junio 2012 cerrd sus inscripciones con un
total de 858 alumnos.
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3. OBJETIVOS
OBJETIVO GENERAL:

Realizar en su totalidad cada una de las actividades que conlleven al cumplimiento
de las funciones de cada responsable de area, derivado de la asignacion que por
estructura organica, le corresponda, las cuales se encuentran inmersas en el
Manual de Organizacion y Decreto de Creacion respectivo.

OBJETIVOS PARTICULARES:

e Ordenar y clasificar las atribuciones o funciones especificas del Instituto
Tecnolégico Superior de Huichapan, con un nombre representativo
(ITESHU)

e Normalizar los criterios de clasificacion de archivos de esta institucion que
le permitan garantizar la organizacion fisica, asi como la recuperacion e
intercambio de informacion, en apego a la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica Gubernamental para el Estado de Hidalgo.

e Administrar adecuadamente los documentos mediante un sistema que
permita la agrupacién de los expedientes por su contenido y la organizacion
fisica de los mismos.
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4. PRELIMINARES

Para llegar al Cuadro de Clasificacion archivistica, se realizaron las siguientes
actividades:

a)

Se asistio al curso “La Administracion Documental de los Archivos Publicos,
en el marco de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion en
Hidalgo”.

Se elabord un Diagnostico Integral de la totalidad de las unidades
generadoras de informacién, con la finalidad de detectar las anomalias,
problematica y las oportunidades de mejora.

Se tomo como referencia cada una de las funciones que corresponden a un
area en especifico de conformidad a la estructura organica.

Se verificd con cada una de las areas responsables de ejecucion de
actividades para cumplimiento de funciones, la administracion de sus
documentos y la conformacion de sus expedientes.

De acuerdo al analisis se clasificé cada una de las funciones comunes por
area.

Posteriormente, se determinaron las funciones sustantivas, con base a las
funciones genéricas, determinadas en el Manual de Organizacion y
respaldadas por el Decreto de Creacién y sus diversas modificaciones de
esta institucion.

A través del curso impartido por personal del Archivo en el mes de marzo
del 2009, se clasificaron los niveles de seccion y serie y en su caso
subserie de cada una de las funciones comunes y sustantivas realizadas
por personal del ITESHU.

Se acudid a asesorias presenciales con el personal del Archivo General del
Estado de Hidalgo, con la finalidad de generar y mantener actualizados los
instrumentos de control archivistico institucionales aplicables en el ITESHU.
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5. POLITICAS INSTITUCIONALES

PRIMERA: Una herramienta que nos permite el archivo y clasificacion en el
ITESHU, es el Proceso de control de documentos; el cual es adoptado por todas
las &reas sustantivas del Instituto.

SEGUNDA: Los expedientes que se encuentren en los archivos de tramite del
ITESHU, deberan ser clasificados y codificados de acuerdo con el presente
Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

TERCERA: Las modificaciones que se efectien al Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, deberan ser aprobadas por los integrantes del
Subcomité Técnico de Archivos del Instituto.

CUARTA: El presente instrumento debera ser modificado de forma anual.

QUINTA: Las demas que establezca el marco juridico vigente en materia de
archivos.
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6. FUNCIONES COMUNES Y SUSTANTIVAS

1C  Legislacion
2C ~ Asuntos Juridicos
3C | Programacién, Organizacion y Presupuestacion
4C | Recursos Humanos |
e
6C  Recursos Materiales y Obra Publica
7C ' Servicios Generales
8C | Tecnologias y Servicios de la Informaciéon
9C ~ Comunicacion Social
10¢c “Control'y Auditoria de Actividades Publicas
11C Planeacion, Informacion, Evaluacion y Politicas
12C  Transparencia y Acceso a la Informacién
S T
1S | Servicios educativos
5 Desarain o e
55 e
4  Vinculacién
58 . Proceso de la Junta de Gobierno
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7. MARCO JURIDICO

El Instituto Tecnoldgico Superior de Huichapan (ITESHU), enmarca su actuar
fundado en una serie de normatividades federales y estatales, las cuales le dan
razén de ser como Institucién de Educacion Superior a este Instituto, a
continuacion se enumeran, las siguientes:

¢ Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Hidalgo.

e Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

e Ley Organica de la Administracion Publica Estatal.

e Ley de Responsabilidades de Servidores Publicos para el Estado de
Hidalgo.

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental y
Su reglamento.

e Leyde Archivos del Estado de Hidalgo y su reglamento.

e Convenio de Coordinacion para la Creacion, Operacion y Apoyo Financiero
del Instituto Tecnoldgico Superior de Huichapan.

o Decreto de Creacion y sus modificaciones.

e Lineamientos Generales para la Organizacion, Conservacion, y Custodia de
los Archivos Publicos.

o Guia Tecnica de Archivo.
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HIPALGO
AREAS GENERADORAS
NUMERO DE AREA | AREA GENERADORA
01* Direccion General
02* Subdireccion Académica
03* Subdireccion de Planeacion
04* Subdireccion de Administracion y Finanzas
05" Jefatura de Division de Ingenieria en Gestion Empresarial
06* Jefatura de Division de Ingenieria Industrial
o7 Jefatura de Division de Ingenieria en Sistemas
Computacionales
08* Jefatura de Division de Ingenieria Mecatréonica y Energias
Renovables
09* Jefatura de Division de Arquitectura
10* Jefatura de Division de la Licenciatura en Administracion
11* Jefatura de Division de Vinculacion y Extension
12* Jefatura de Departamento de Desarrollo Académico
13* Jefatura de Departamento de Servicios Escolares
14* Jefatura de Departamento de Desarrollo Institucionai
15* Jefatura de Departamento de Gestion Tecnologica
16* Jefatura de Departamento de Comunicacién Social

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE
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9. CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Dlsp05|0|ones Legales en la Materia

1C.6 | Decretos

‘1C.7 | Reglamentos

1C.10 Instrumentos Juridicos Consensuales (Convenios, Bases, Colaboracién, Acuerdos,
etc.)

1C.10.1 Convenios

1C.10.2 | Contratos

1C.11 | Resoluciones

ISERIE-TICT Asuu'ros .Juninlcos

CODIGO

(2C1 | Dlspos10|ones .Jundlcas enla Materla

2C.3 ; Registro y Certificacion de Firmas

"cémeo YSERIE 3¢ PROGRAMACIéN ORGANIZACIéNYPRESUPUESTACION

361 Dlsposu:lones en Materia de Programacnon
G2 Programas y Proyectos en Materia de Programécibh """""""""""""""""
3c7 Programas Operativos Anuales

' 3C.8  Disposiciones en Materia de Organizacion

1 3C.10 | Dictamen Técnico de Estructuras
R T R T e

[3c11 Integracic’)h y‘Dicta'n"n'én'dé Manuales de Organiza'cién '
3C.11.1 | Manuales de Organizacion

3C.14 Certificacion de Calidad de Procesos y Servicios Administrativos
3C.14.1  Oficinas de Calidad -

[3C142 Sistemas de Gestion de la Calidad del ITESHU
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coDIGO

ac1
65
4C.3.1
4C.3.2
4C.3.3
4c.5
4C.5.1
4C.5.2
4C.5.3
["4C.6
4C.11
4C.11.1
4cA6
| 4C.16.1
S
4C.22

Fecha de Emisién: 2012

SERIE; "/ 4C Recuasos HUMANOS

“D|sp03|c:|ones en Materia de Recursos Humanos
[ "Expediente Unico de Personal

Directivos

‘Administrativos

' Docentes

' Némina de Pago de Personal

' Némina

j Incidencia

' Descuentos de Nomina

' Reclutamiento y Seleccion de Personal

' Estimulos y Recompensas

Estimulos al Desempeﬁo Docente

Aportamones de Segundad Social

| Capacitacién Continua y Desarrollo Profesional de Personal

- Administrativas

5C.1
5C.2
5C.16
5C.17

5C.18
5C.19

5C.22
T
5C.28

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE

HUICHAPAN

| Control de Cheques

SERIE sc RECURSOS FINANCIEROS

1'Dlsp05|0|0nes en Materia de Hecursos Fmanmeros

{ 'Programas y Proyectos sobre Recursos Financieros y Contabilidad

[ Ampl|f|cacmnes de Presupuesto

‘Registro y Control de Pdlizas de Ingreéos '

| Polizas de Diario

_mééféaiié' Financieros

f Pago de Derechos (Obligaciones Fiscales)

| .
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' Servicios Sociales, Culturales, de Seguridad e Higiene en el Trabajo

|
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Areas
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CODIGO ~ SERIE  6C RECURSOS MATERIALESYOBRA PUBLICA i

GC."I.‘ 'j"DlsposmloneS en Matena de Recursos Materlales Obra Publlca Conservacmn y ;
' Mantenimiento
6C.3 | Licitaciones
Top R e e e
6C.T | Seguros y Finanzas

' 6C.17 | Inventario Fisico y Control de Bienes Muebles

' 6C.23 | Comité y Subcomité de Adqwsnmones Arrendamientos y Servicios

CODIGO SERIE 7C  SERVICIOS GENERALES
T %I'M'a'htéh'i'r'hién'to,'Cohééf\'f'acié'n T
7C.12 - Mantenimiento, Conservacion e Instalacién de Equipo de Computo

7C.13 | Control de Parque Vehicular

cc‘a’me'o’-‘ ' SERIE 8C TECNOLOGIAS Y semncuos DE LA INFORMACION

: 8C.5 ‘ Desarrollo e Infraestructura del Portal de Internet de la Dependenma

| 8C.13 | Control y Desarrollo de Parque Informatico
8C.16 “'Administracién y Servicios de Archivo
8C.17 | Administracién y Servicios de Correspondencia

8C.17.1 Correspondencia Recibida
8C.17.2 | Correspondencia Enviada
8C.18 Administracion y Servicios de Biblioteca
1 8C.18.1 | Nodo INEGI
$C21 | Instrumentos d Gonsulia y Control de Archivos
8C.21.1 | Cuadro General de Clasificacion
8C.21.2 "'cafaro'go de Disposicion Documental
8C.21.3 | Guia de Archivo Documental

8C.21.4 Inventarios Documentales

e
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e

9C.4
9C.4.1
9C.4.2
9C.5
9C.5.1
9C.5.2
9C.7
9C.14
9C.16
9C.18

B
10C.3
10C.15

SRR

11C.14
11C.16
11C.A7

coDIGO

12C.1
12C.6
12C.7

| Boletines Informativos para medios

' Informe Mensual y Anual de Labores

" Informe de Gobierno

Fecha de Emision: 2012

SER"IE R o COMUNICACION soclAL.'

Programas y PI’OVBCTOS de COI'TIUI'IICS.CIOH Socnai I

" Material Multimedia
' Videos

: erfro't'bgraf ias

. Publicidad Institucional
' Publicidad de Campanas Institucionales

Difusion de Campaﬁas de Publicidad

‘ Actos y Eventos Oficiales
" Invitaciones y Felicitaciones

| Encuestas de Opinién

SERIE  10C  CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

' Programas y Proyectos en Materia de Control y Auditoria
Auditoria - '

' Actas de Entrega Recepcion

: s’E’rélE - 11C  PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

Indicadores

SERIE 12C  TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

‘ Dlsposm]ones en materia de acceso a Ia informacion

' Solicitudes de acceso a la informacion

Portal de transparencia

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE } 1 5
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1S.1
18.2
183

184

EE
15.6
1861
1S.6.2
15.6.3
15.6.4

18.7

CODIGO  SERIE 2SS  DESARROLLO DE ACTIVIDADES ACADEMICAS

2511 |

| 281.2 |

| 25.1.3

| 28.1.4

T
2516

| 25.2

| 28.2.1

| 28.2.2

[28.2:3
T S
s
2S.5

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE

HUICHAPAN

Fecha de Emisién: 2012

'SERIE 1S  SERVICIOS EDUCATIVOS

| Disposiciones Académicas
- | Expediente del Alumno

' Equivalencia de Estudios

Heéguardo de Fichas de lngres'o

Carga Académica
| Becas
'g"F"hO'NAB'E'é” e
' BIAM

| Estimulo Académico

'Apoj'(o' Alimenticio

' Movilidad Estudiantil

Actividades de docencia

| Academias
‘Concursos Académicos
| Congresos Académicos

" Acreditacion

| Investigacion

Célula de Gestion Tecnolégica
Ciencia y Tecnologia

Capacitacion y Evaluacion Docente

' Servicios de Apoyd

' Tutoria y Asesoria
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CODIGO

381
3s8.2

cODIGO

451

- 48.1.1
45.1.2
4s.2
4S.2.1
45.2.2
45.2.3

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE

HUICHAPAN
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' Expediente de Alumno
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_SERIE' ' 38 | EXTENSION

Actas de Liberacion

SERIE 4S5  VINCULACION

Vinculacion

| Visitas Industriales
' Residencias Profesionales
' Registro Programatico de Seguimiento de Egresadoé‘.
; ‘Seguimiento de Egresados
' Cuestionario al Sector Productivo

Encuestas Socioeconomicas

‘Constancia de Terminacién de Servicio Social
 Programacion de Actividades Culturales, Deportivas y Recreativas
| Actividades Culturales ' - o
| Actividades Deportivas

| Actividades Recreativas

i 'iS'ERIE.. 58  PROCESO DE LA-,JUNTA-bE;GbBiERNO T

~Junta de Gobierno

¥

|
:‘:-

Organo Eertor

| Sistema Estatal de Archivos|
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10. GLOSARIO

Archivo: El conjunto de documentos producidos o recibidos por cualquier
individuo, familia, los poderes, las dependencias, entidades y organismos tanto
publicos como privados, en el desarrollo de sus actividades, que se conservan
de forma organizada, para servir inicialmente como prueba y después como
fuente de informacién general; asi como las instituciones archivisticas y los
locales en donde se guardan los documentos.

Cuadro General de clasificacion: Instrumento técnico que refleja la estructura
de un archivo en base a las atribuciones y funciones de cada dependencia o
entidad.

Fondo: Conjunto de documentos producidos organicamente por cada uno de
los sujetos obligados, con cuyo nombre se identifica.

Sujeto obligado: Instituciones, dependencias y entidades y ordenes de
gobierno estipulados en el articulo 42 de la Ley de Archivos del Estado de
Hidalgo.

Seccion: Division del fondo que consiste en un conjunto de documentos
relacionados entre si y que se corresponde con las funciones y atribuciones de
la institucion u organismo que lo originan.

Serie: Conjunto de expedientes de estructura y contenido homogéneo,
emanados de un mismo 6rgano o sujeto productor y los cuales son el resultado
del ejercicio de sus atribuciones o funciones especificas.

Sub serie: Division de la serie utilizada opcionalmente para grandes
volimenes de documentos haciendo mas especifico un conjunto de
expedientes de estructura y contenido similar.

ITESHU: Instituto Tecnoldgico Superior de Huichapan.

SAR: Sistema de Ahorro para el Retiro.

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE i
HUICHAPAN
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11. DIRECTORIO

Ing. Maria Angélica Bravo Cadena
Directora General

mabravo(@iteshu.cdu.mx

Ing. Justo Juan Manuel Martinez Licona
Subdirector Académico

imartinez(ewiteshu.edu.mx

Ing. Imelda Pérez Espinoza
Subdirectora de Planeacion

iperez(witeshu.cdu.mx

L.C. Roberto Gonzalez Vargas
Subdirector de Administracion y Finanzas

Lic. Maria de Lourdes Jiménez Garcia
Jefa de Division de Ingenieria en Gestion Empresarial

mliimenez(riteshu.edu.mx

Ing. Yunuel Hernandez Salinas
Jefe de la Division de Ingenieria Industrial

yvhernandez@iteshu.edu.mx

Ing. Marcos Mendoza Hernandez
Encargado de la Division de Ingenieria en Sistemas Computacionales
mromero@iteshu.cdu.mx

Jefe de la Division de Ingenieria Mecatrénica y Energias Renovables

Arg. Juan Manuel Sanchez Gonzalez
Jefe de la Division de Arquitectura

imsanchez@ileshu.edu.mx

Lic. Martha Tovar Carrefio
Jela de la Division de la Licenciatura en Administracién

iteshu(@iteshu.edu.mx
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L.C.C. Francisco Uriel Camacho Aranda

Jefe de la Division de Vinculacion y Extensién

iteshuiteshu.edu.mx

Lic. Maria Antonieta Miranda Rodriguez
Jela del Departamento de Desarrollo Académico

mamiranda(witeshu.edu.mx

Ing. Jackelin Bautista Chavez
Jefa del Departamento de Comunicacién Social

iteshu(iteshu.edu.mx

Lic. Maria de la Luz Gonzalez Anaya
Jefa del Departamento de Servicios Escolares
mlgonzalez(@iteshu.cdu.mx

Lic. Carla Francisca Alcantara Rivera
Jefa del Departamento de Desarrollo Institucional

calcantaratiteshu.cdu.mx

Lic. Juan Martinez Cruz
Jefe del Departamento de Mantenimiento

jeruz(aiteshu.edu.mx

L.C.C. Pamela Garcia Contreras
Jela del Departamento de Gestion Tecnoldgica

iteshu@iteshu.edu.mx
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12. INTEGRANTES DEL SUBCOMITE TECNICO DE ARCHIVO DEL INSTITUTO
TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN, HIDALGO

Enlace Normativo de
Archivo

Lic. Maria de la Luz Gonzdlez Anaya

Jefe del Departamento de Servicios Escolares

Unidad Central de
Correspondencia

C. Ana Cecilia Lopez Callejas

Secretaria de Direccion General

Unidades de Archivo de
Trémite

Ing. Justo Juan Manuel Martinez Licona

Subdirector Académico

Ing. Imelda Pérez Espinoza

Subdirectora de Planeacion

L.C. Roberto Gonzdlez Vargas

Subdirector de Administracion y Finanzas

Unidad de Archivo de
Concentracion

Lic. Maria de la Luz Gonzdlez Anaya

Jefe del Departamento de Servicios Escolares

Unidad de Archivo Histérico

L.A.E Maria de Lourdes Jiménez Garcia

Jefe de Division de Ingenieria en Gestion
Empresarial
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