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INSTITUTO TECNOLOGICO

ITESHU

SUPERIOR DE HUICHAFAN

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: TRAMITE _ CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL [ X _ _ _

DOMICILIO: DOMICILIO CONOCIDO S/N, EL SAUCILLO, HUICHAPAN, HGO. C.P. 42411
TELEFONO: 7617248079
CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: ING. MARIA ANGELICA BRAVO CADENA FECHA DE EMISION: 2013
AREA . : FECHAS EXTREMAS
SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FiSICA
GENERADORA , INICIO FINAL
Dotnlelllo coneclde /N, FI
80 lechologlas yi8C.17 Adminlstracién vigo 471 Oficios Oficios  Reclbidos. Contiene do i . i <
A . ' A7, . cumentos de las diferentes , o Saudillo,  Municipio  de
Lirsseion Senersl ‘WM,“%_MM ™ de _mmm_ﬂ%m“amso_m . Recibidos |dependencias de Goblerno Federal, Estatal, Municipal y Privada. b2 18/122012 4 Carpetas Mﬁhﬂmvm? Hidalgo, C.P.
Domicilio conocido S/N, El
8C Tecnologlas y 8C.17 Administracién y : T ’ : . e
L - ] - 8C.17.2 Oficios Oficios Enviados. Documentos dirigidos a diferentes dependencias de Saucillo,  Municipio de
Direccién General Servicios de la s d . ) . ; 05/01/2012 17/12/2012 1 1 Carpeta : )
JIRGEE Infarmadisn omw\_mwmws dencia ® Enviados Gobierno Federal, Estatal, Municipal y Sector Privado. | , P Hmﬁﬂmvm:_ Hidalgo, C.P.
)
Elaboré u :No\ Validé

™~

. A E?@ Sistema statal de Archivog

Lic. Marla de la lwd Gonzalez Anaya _:%rzwmva gélica Bravo Gadena
Orgauo Rector

7 Melito Austria Jiménez




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN

. »
INSTIIUTO TECNOLOGICO

@ITESHU

SUPERIOR DE HUICHAPAN

TIPO DE ARCHIVO

SUBFONDO: IRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL ES _ |
DOMICILIO: CONOCIDO SIN zc_sm_wo_ EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 017617248079
CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: ING. JOSE RUBEN RODRIGUEZ LICEA FECHA DE EMISION: 2013
FECHAS EXTREMAS
AREA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICAGION
GENERADORA FISICA
INICIO FINAL
. - . . . Domicilio conocido s/n
. . 8C Teonologias y/8C.17 Administracién y ... Correspondencia Recibida 2012. Conliene correspondencia " -
Py o Servicios de Il Servicios de 8CA71 — OfiCIoS | o iida de las diferentes dreas del ITESHU y de las dependencias, 11/01/2012 | 11/12/2012 1 Carpeta El Sauillo, Municipio
cadémica | ; . Recibidos de Huichapan, Hidalgo
nformacion Correspondencia externas. CP. 42411,
- . Domicilio conocido s/n
Subdireccion mmE_MMM:o_o%%mm _w Mm:‘_\_w _WQB_:_mzmo_o: n_w 8C.17.2 Oficios Correspondencia Enviada 2012. Oficios enviados de las areas del 03/01/2012 | 14/12/2012 1 Carpeta El Saucillo, Municipio

ITESHU y a las dependencias externas.

Académica Enviados

Informacién Correspondencia

Elaboré

(e (LN

Lic. Maria de la Luz Gonkalez Anaya

Ing. Marfd Arlgélica Bravo CAdena

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector

de Huichapan, Hidalgo
CP. 42411.

Validé

?o:on
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u INSTITUTO TECNOLOGICO
|
~

md.,w:o GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL * M\Hmmmc

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: TRAMITE_CONCENTRACION  HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL [ x ] | _

DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 017617248079
CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: ING. IMELDA PEREZ ESPINOZA FECHA DE EMISION: 2013
AREA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA FEeHAs ERTRENDS VOLUMEN UBICACION FisiCA
GENERADORA INICIO FINAL

Comités y Subcomités de Normalizacién. Actas de las Sesiones H.
Consejo Directivo; XVII Sesion Extraordinaria; XXX Sesién Ordinaria; XXXI
Sesion Ordinaria; XVIII Sesién Extraordinaria; XIX Sesién Extraordinaria:;
1C.15 Comités vy XXXII Sesién Ordinaria; XX Sesién Extraordinaria; XXI Sesién Extraordinaria;
1C Legislacion Subcomités de - XXII Sesién Extraordinaria; XXXIII Sesién Ordinaria; XXXIV Sesion Ordinaria;  14/01/2011 30/11/2012 18 Carpetas
Normalizacién XXXV Sesién Ordinaria; XVII Sesion Extraordinaria; XIX Sesion
Extraordinaria; XXXII Sesién Ordinaria; XX Sesién Extraordinaria; XXI Sesién
Extraordinaria; XXII Sesién Extraordinaria; XXXIIl Sesién Ordinaria; XXXIV
Sesioén Ordinaria; XXXV Sesién Ordinaria.

Domicilio conocido s/n, El
Saucillo, Municipio de
Huichapan, Hidalgo, CP.
42411

Subdireccién de
Planeacion

Programas y Proyectos en Materia de Programacién. Proyecto apoyo

para la calidad; Estudio socioeconémico de la regién; Premio Hidalgo a la

Calidad; Estudio de Factibilidad para la ampliacién de la oferta educativa;

Proyectos Autorizados en la Xlll Sesién Extraordinaria; Proyectos
3C.2 Programas y Autorizados en la XXX Sesion Ordinaria; Estudio Socioeconomico de la Domicilio conocido s/n, El
Proyectos en Region y de las Capacidades del ITESHU; Programa de Innovacion; Saucillo, Municiplo de
Y Materia de Programa Integral de Fortalecimiento de los Institutos Tecnolégicos (PIFIT); 191012008 ASFTRA012 18 Carpetas Huichapan, Hidalgo, CP.
Programacién Clasificador por concepto del gasto Fstudio de Factibilidad para la, 42411

Ampliacién de la Oferta Educativa; Programa Integral de Fortalecimiento de

los Institutos Tecnolégicos (PIFIT); Proyectos Autorizados en la XVIII Sesion

Extraordinaria del H. Consejo Directivo; Formulacién para el Paquete

Economico Flscal.

3G Programacion,
Organizacion
Presupuestacion

Subdireccion de
Planeacion

Validé

Elaboré

90 e
&5 . ¥

Lic. Maria de la Luz Jélito Austria Jiménez

zalez Anaya




FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GECNLCRAL

DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 017617248079

CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: ING. IMELDA PEREZ ESPINOZA

AREA

GENERADORA DESCRIPCION GENERICA

SECCION SERIE SUBSERIE

3C Programacion
Organizacién
Presupuestacion

Subdireccion de
Planeacién

''3C.7 Programas

y Operativos Anuales Egresos

8C Tecnologias <mo.3

Servicios de la
Informacion

Subdireccion de
Planeacion Servicios de Recibidos

Correspondencia

8C.17

mméﬂﬂw:o_o%%mm ,w Administracién y 8C.17.2 Oficios Oficios Enviados. Memorandum Enviados, Documentacién Enviada a

Informacioén

Subdireccion de
Planeacién Servicios de Enviados

Corresponclencia

diversas dependencias de gobierno u organismos.

Elaboré

Lic. Maria de la Luz onzélez Anaya

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Programas Operativos Anuales. Programacion detallada;
- Operativo Anual; Evaluacion PTA y POA; Anteproyecto del Presupuesto de

Administracién y 8C.17.1 Oficios Oficios Recibidos. Memorandum Recibidos; Documentacién Externa
Recibida de diversas dependencias de gobierno u organismos

. »
INSTITUTO TECNOLOGICO

&IT

ESHU

SUPERIOR DE HUICHAPAN

TIPO DE ARCHIVO
TRAMITE CONCENTRACION

HISTORICO

[ X

FECHA DE EMISION: 2013

FECHAS EXTREMAS
INICIO FINAL

04/01/2009 31/12/2012

07/01/2012 31/12/2012

07/01/2012 31/12/12012

VOLUMEN

19 Carpetas

2 Carpetas

1 Carpeta

UBICACION FISICA

Domicilio conocido s/n, El
Saucillo, Municipio de
Huichapan, Hidalgo, CP.
42411

Domicilio conocido s/n, El
Saucillo, Municipio de
Huichapan, Hidalgo, CP.
42411

Domicilio conocido s/n, El
Saucillo, Municipio de
Huichapan, Hidalgo, CP.
42411

Validé
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INSTETUTO TECNOLOGIC C

ITESHU

SUPERIOR DE HUICHAPAN

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

@

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN

TIPO DE ARCHIVO

SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HIBTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL X _ _
DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 017617248079
CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.C. ROBERTO GONZALEZ VARGAS FECHA DE EMISION: 2013
FECHAS EXTREMAS UBICAC
AREA  Seccion SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN SICACION
GENERADORA INICIO FINAL FiSICA
. . Domicilio conocido s/n
Subdireccién de 1C.10 Instrumentos . . ) ; R
Administraciony  |1C Legislacién  Juridicos 1C.10.2 Contratos |CONtratos. Adquisiciones de Autobus Escolar, Bibliografia y Equipo e/ \/0oo0rs | 3111212011 5Carpetas = Saudillo, Municipio
. Computo. de Huichapan, Hidalgo,
Finanzas Consensuales
C.P. 42411
Subdireccion de Expediente de Personal Directivo. Contiene curriculum, solicitud de Domicilio conocido s/n,
- . 4C Recursos 4C.3 Expediente Unico N empleo, acta de nacimiento, CURP, certificado médico, comprobante de . El Saucillo, Municipio
m,.o_arz_wﬂ_.mn_o: y Humanos de Personal 4C.3.1 Dirsctivos domicilio, credencial, Cédula profesional constancia de no inhabilitacion, alta Q1142008 2012 17 Expedianiss de Huichapan, Hidalgo,
inanzas del ISSSTE y nombramiento. C.P. 42411
Subdireccién de |Expediente de Personal Administrativo. Contiene curriculum, solicitud de Domicilio conocido s/n,
- X 4C  Recursos|4C.3 Expediente Unico 4C.3.2 empleo, acta de nacimiento, CURP, certificado médico, comprobante de . El Saucillo, Municipio
wns_:_mmmo_o: y Humanos de Personal Administrativos domicilio, credencial, constancia de estudios, alta del ISSSTE y 07/01/2008 2012 52 Expedientes de Huichapan, Hidalgo,
inanza nombramiento. C.P. 42411
. . . . . L Domicilio conocido s/n
Subdireccién de . . Expediente de Personal Docente. Contiene curriculum, solicitud de B '
Administraclén y Dman :mmg_.mom “M..Mow%mm__mam il 4C.3.3 Docentes  empleo, acta de nacimiento, CURP, certificado médico, comprobante de  21/01/2008 2012 69 Expedientes m~m _whmw_m_m_o_m:_,\_hww_vwo
Finanzas domicilio, credencial, Cédula profesional, alta del ISSSTE y nombramiento. CP Amﬁw ' 90,
subdiraccidn de Domicilio conocido s/n,
- . 4C  Recursos 4C.5 Némina de Pago i 'Recibo de Pago de Némina. Contiene recibos de pago de nomina de El Saucillo, Municipio
>.n_35_m=mo_os y I lumanos de Personal AGB.T Nomina personal directivo, administrativo y docente. 1610101 AlSadI 18 Carpotas de Huichapan, Hidalgo,
Finanzas ,
C.P. 42411
Elaboré

Lic. Maria de _m Lu

NHWM:Nm_mN Anaya

m_maem Estatal de Archivos
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TIERRA DE TRABAJO

FONDO:
SUBFONDO:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL

DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 017617248079

CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.C. ROBERTO GONZALEZ VARGAS

AREA
GENERADORA

Subdireccion de
Administracion y
Finanzas

Subdireccion de
Administracién y
Finanzas

Subdireccion de
Administracién y
Finanzas

Subdireccién de
Administracién y
Finanzas

Subdireccion de
Administracién y
Finanzas

Elaboré

SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA

4C  Recursos 4C.5 Nomina de Pago
Humanos de Personal

Incidenclas. Contlene solicltud de permisos y reporte de Incidencias (faltas

S8 Inokenrias retardos y asistencias) efectuadas por personal del ITESHU.

4C  Recursos 4C.6 Reclutamiento y

{Humanos Seleccién de Personal vacantes.
14C Recursos 4C.11  Estimulos y M_o.j;_u mmmmmnra,w_mw Recibo de Pago de Estimulos. Contiene el comprobante de que se pago
Humanos Recompensas P estimulo a docentes del ITESHU.
Docente

4C.16  Control de 4C.16.1
4C  Recursos Prestaciones en m t momo:mm de ISSSTE. Contiene oficios enviados y recibos por parte del ISSSTE, altas y
Humanos Materia Econémica mm aridad Soclal bajas de los trabajos que ingresaron en el periodo 2012,

(SAR, Segurosetc.) | 9
5C  Recursos 5C.1 Disposiciones en Formato Unico de Haclenda. Contiene lo programado contra lo ejercido de
Financieres Materia de Recursos - los proyectos de POA, asi como su cumplimiento de metas que en el

Financieros ITESHU de forma trimestral se ejecutan.

Bolsa de Trabajo. Contiene solicitides de y curiculums para puestos;

®
INSTITUTO TECNOLOGICO

@ITESHU

SUPERIOR DE HUICHAPAN

11PO DE ARCHIVO
TRAMITE CONCENTRACION

L x| |

HISTORICO

—

FECHA DE EMISION: 2013
FECHAS EXTREMAS
INICIO FINAL

UBICACION

E
¥aLUMRN FISICA
Domicllio conocido s/n,
El Saucillo, Municipio
de Huichapan, Hidalgo,
C.P. 42411

01/01/2012 05/12/2012 4 Carpetas

Domicilio conocido s/n,
El Saucillo, Municipio
de Huichapan, Hidalgo,
C.P. 42411

05/01/2012 31/12/2012 1 Carpeta

Domicilio conocido s/n,
El Saucillo, Municipio
de Huichapan, Hidalgo,
C.P. 42411

01/01/2012 31/12/2012 1 Carpeta

Domicilio conocido s/n,
El Saucillo, Municipio
de Hulchapan, Hidalgo,
C.P. 42411

05/01/2012 31/12/2012 1 Carpeta

Domicilio conocido s/n,
El Saucillo, Municipio
de Huichapan, Hidalgo,
C.P. 42411

31/03/2012 31/12/2012 1 Carpeta

Validé

Ica

ST LA
¥
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

S

TIERRA DE TRABAJO

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL

DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 017617248079

CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.C. ROBERTO GONZALEZ VARGAS

AREA

GENERADORA DESCRIPCION GENERICA

SECCION SERIE SUBSERIE

5C.2 Programas y

Subdireccion de 5C  Recursos Proyectos sobre

Administracién y

Finanzas Financieros Reoursos Financieros actividades y el lugar a donde se acude con su 1especlivo sello.
y Contabilidad

) . . Pélizas de Ingresos. Contiene cedula de ingresos propios por concepto de
mcceﬂ.m oo_o_._ de 5C  Recursos ol mm@_mﬂ.ﬂo y pago de inscripcién, pago de examenes, reposicion de credenciales, pago
Administracién y ) . Control de Pdliza de o . )
Finanzas Financieros ifarssas por expedicidén de titulos y cedulas profesionales, aportaciones mensuales

9 por servicio de cafeterfa, papeleria y fotocopiado.
.mcﬁ_ﬂ.moo_ou Ge '5C  Recursos 518 mm@_mq ° Y Pdélizas de Egresos. Contiene comprobantes de gastos, copia de estados
Administracién y Financieros Control de Pdliza de de cuenta
Finanzas Egresos '
Subdireccion de EC  Racumsss
Administracién y Financieros 5C.19 Pdliza de Diario |Pdlizas de Diario. Contiene facturas de gastos a comprobar.
Finanzas
Subdireccion de , Pélizas cheque con varios tipos de cuenta Recurso Federal. Contiene
Administracieny | oc _ Recursos 5C.22  Control  de copia de cheque (PROGRAMA FESE "EMPLEATE"), solicitud de recursos,
) Financieros Cheques - : A .

Finanzas facturas originales y hoja que se imprime del sistema.
Elaboré

Qﬁ& ® e |
a Luz Ganzdlez Anaya

Lic. Maria de |

Pliegos de comisién. Contiene el documento impreso con los datos de las

, .
INSTITUTO TECNOLOGICO

@ITESHU

SUPERIOR DE HUICHAPAN

TIPO DE ARGHIVO
TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO

X B

FECHA DE EMISION: 2013
FECHAS EXTREMAS i cm_m>o_oz
INICIO FINAL FISICA

'Domicilio conocido s/n,
El Saucillo, Municiplo
de Huichapan, Hidalgo,
C.P. 42411

03/01/2012 31/12/12012 1 Carpeta

Domicilio conocido s/n,
El Saucillo, Municipio
de Huichapan, Hidalgo,
C.P. 42411

03/01/2012 12/12/2012 13 Carpetas

Domicilio conocido s/n,
El Saucillo, Municipio
de Huichapan, Hidalgo,
C.P. 42411

02/01/2012 31/12/2012 38 Carpetas

Domicilio conocido s/n,
El Saucillo, Municipio
de Huichapan, Hidalgo,
C.P. 42411

02/01/2012 31/12/2012 28 Carpetas

Domicilio conocido s/n,
El Saucillo, Municipio
de Huichapan, Hidalgo,
C.P. 42411

03/01/2012 30/11/2012 12 Carpetas

Validé

\ PrafrMgifto Austria fménez



GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL @

JICHAPAN

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUIGHAPAN

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL

DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 017617248079

CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.C. ROBERTO GONZALEZ VARGAS

TIPO DE ARCHIVO

CONCENTRACION HISTORICO

TRAMITE

| x

FECHA DE EMISION: 2013

FECHAS EXTREMAS BICACI

AREA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN  UBICACION
GENERADORA INICIO FINAL FisICA
Subdirecaién de Domicilio conocido s/n,

;- . 5C  Recursos 5C.24 Estados Estados Financieros. Contiene el comprobante expedido por el banco en y oA A0y oA e El Saucillo, Municipio
>_o_3_:_m:un_os y Financieros Financieros donde se describen los movimientos bancarios efectuados. GHoNZa08 Sitienelis 130 Engargoledos de Huichapan, Hidalgo,
Finanzas

C.P. 42411
Subdireccién de 5C  Recursos 5C.28 Pago de [Impuesto Estatales. Contiene comprobantes mensuales de pagos de m_o @M_F_h_m,_mo:n_u,\o_._‘_ahnw\ M,o_
Administracion y Financieros Derecho (Obligaciones impuestos estatales. Recibos Oficiales; Contiene copias de pago de  01/01/2008 12/12/2012 106 Legajos ds Hulcha m_‘_ Hi am_uo
Finanzas | Fiscales) derechos de servicios realizados por los alumnos. C.P. 424 Lo ' go,
6C.1 Disposicién de - .

) . . Domicilio conocido s/n
Subdireccion de 6C Recursos Materia de Recursos , . . . } g
Administraciény  Materiales y Materiales, Obra ,w%”mq_m_hy%m__m:o_m. Contiene el registro de entrada y salida de personal| o 010010 | 3111212012 1 Carpeta H Mm%m_ow:g_.r_ﬁm__ﬂo
Finanzas Obra Publica Publica, Conservacion a ' CP %ﬁw ' go,

y Mantenimiento o

. . Domicilio conocido s/n
‘Subdireccién de 6C  Recursos - . N L

- . ; _— ) Adquisicion de Material Fnero -Diciembre 2012. Contiene cotizaciones, AaA1a El Saucillo, Municlpiv
Wﬂﬁﬁwﬁmﬁn_% y R_M”M_ __um,__w,._wwom ¥|8C-4 Adgulsiuiunes requisiclones, orden de compra y vales de salida. 03/01/2012 s1/12i2012 1 Garpata de Huichapan, Hidalgo,

C.P. 42411
Elaboré 6

Lic. Maria de la Luz Ggnzalez Anaya

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector

bf. Memgd Austria Jiménez



GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIERRA DE TRABAJO

FONDO: INSTITUTO TECNOL OGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL

DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 017617248079

CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.C. ROBERTO GONZALEZ VARGAS

AREA

GENERADORA DESCRIPCION GENERICA

SECCION SERIE SUBSERIE

Subdireccion de 6C Recursos 6C.17 _:<m2mlo,

Actlvo Fljo y Resguardos 2012. Documentacion comprobatoria de la

Administracion y Materiales y Fisico y Control de _ qo . .

- Obra Pblica Bienes Muebles adquisicion de mobiliario, equipo y sus respectivos resguardos.

mcan_ﬂ.moo_o.: de(8C ._.m.o.zo_om“mm mo;..\ .>o_35_m:mo_o: y 8C.17.1 Oficios Memorandum Recibidos. Contiene la correspondencia recibida interna de

Administracion y|y Servicios de la|Serviclos 98 Recibidos las diferentes &reas del ITESHU

Finanzas Informacion Correspondencia. '

Mucn:.ooo_o.: dajec ._.m.o.:o_om_mm mo;_ﬂ .>a3_:_m:moa: Y'8c.17.2 Oficios Memorandums Enviados. Contiene correspondencia interna enviada a las
ministracion Y]y Servicios ds la|Servicios de Enviados diversas areas del Instituto

Finanzas Informacion Correspondencia ’ '

Elaboré

. ®
INSTITUTO TECNOLOGICO

@ITESHU

SUPERIOR DE HUICHAPAN

TIPO DE ARCIIIVO

(as

Lic. Maria de la Luz

S

[

AP 0 A AT 1 e,

i
8

TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
_ X _ l
FECHA DE EMISION: 2013
FECHAS EXTREMAS BICACION
VOLUMEN o FISIC >o
INICIO FINAL
Domicilio conocido s/n,
El Saucillo, Municipio
02/01/2012 31/12/2012 2 Carpetas de Huichapan, Hidalgo,
C.P. 42411
Domicilio conocido s/n,
El Saucillo, Municipio
10/01/2012 11/12/2012 6 Carpetas de Huichapan, Hidalgo,
C.P. 42411
Domicilio conocido s/n,
10001/2012 | 11/12/2012 1Carpeta | Saucillo, Municipio

de Huichapan, Hidalgo,
C.P. 42411

Validé

P‘gﬁo Austria Jiménez



e
1)

¢ = GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

fipA

TIERRA DE TRABA IO

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: S8UBDIRECCION ACADEMICA

DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO

TELEFONO: 017617248079

CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LIC. ALFREDO PUENTE GARNICA
AREA

SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA

GENERADORA

Jefaluta de Division de 8C Tecnologlas vy 80,17

Ingenierla en (estion Servicios de Administracién y 8C.17.1  Oficios Correspondencia Reciblda: Meinordnduin, oficios & hwilaclones
g ) ] Servicios de Recibidos recibidos en el area de la misma institucién y foraneos.

Empresarial. Informacién Correspondencia

Jefatura de Divisién de8C Tecnologias y 2C '/

Ingenieria en Gestin|Servicios Qw Administracion y 8C.17.2 Oficios Correspondencia Enviada: Memorandum, oficios e invitaciones
g . . Servicios de Enviados enviados a otras dreas de la misma institucion y foréaneos.

Empresarial. Informacion Correspondencia

Jefatura de Divisién de 28 Desarrollo de Control de Registros: Seguimiento del semestre de docentes y

281 Actividades de 2S.1.1  Control

Ingenieria en Gestién Actividades . . alumnos, en el que se encuentra horarios de alumnos, listas de
Empresarial Académicas Docencla de Reglstras asistencia, etc.

m_%mww._%hm oD:E.M_MMﬂ_MN wamwwmmﬂo__o de 28 1 Actividades de/ Mwm‘_cw:_mao Seguimiento Semestral: Plan de trabajo semestral, avances
Empresarial Académitas Docencia |Semastral mensuales, examenes y listas de calificaciones del afio 2012,

Elaboré

TRAMITE CONCENTRACION

SUPERIOR DE HUICHAPAN

TIPO DE ARCHIVO

HISTORICO

_ X

FECHA DE EMISION: 2013

FECHAS EXTREMAS
INICIO FINAL
10/01/2012 | 15/12/2012
10/01/2012 = 15/12/2012
01/01/2012 | 16/12/2012
16/01/2012 | 14/12/2012

Q&m

Lic. Maria de la Luz mo Nm_mN :m<m

VOLUMEN

1 Carpeta

1 Carpeta

1 Carpeta

1 Carpeta

UBICACION FisSICA

Domicllio conocido e/n,
El Sauclllo, municiplo de
Huichapan, Hidalgo, C P
42411

Domicilio conocido s/n,
El Saucillo, municipio de
Huichapan, Hidalgo, C.P.
42411

Domicilio conocido s/n,
El Saucillo, municipio de
Huichapan, Hidalgo, C.P.
42411

Domicilio conocido s/n,
El Saucillo, municipio de
Huichapan, Hidalgo, C.P.
42411



GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ACADEMICA

DOMICILIO: DOMICILIO CONOCIDO S/N, EL SAUCILLO, HUICHAPAN, HGO. C.P. 42411
TELEFONO: 7617248084

CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: ING. GERMAN OLVERA JIMENEZ

AREA
SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA
GENERADORA
%HMMM de o"“ Mmémw.w:o_amhaa _R mwm_.“mw_has_____i_aoa__ QM 8C.17.1 Oficios Correspondencia Interna. Memorandum, oficios e invitaciones
Ingenierfa Industrial |Informacién Correspondencia Recibidos recibidos en el area de la misma institucién y foraneos,
%HMMM de Q_M mmé.ﬁmwso_o%_mmm _w wm_v“mwmbass_w:moa: QM 8C.17.2  Oficios Correspondencia Interna. Memorandum, oficios e invitaciones
Ingenierfa Industrial {Informacién Correspondencia Enviados enviados a otras areas de la misma institucion y foraneos.

Lm.@.c‘_‘m de la Mm. .Ummm:o__o de 251 Actividades de 28.1.1 Control de Control de Registros. Base de _amo«mo_o:. de las .mo,_<amamm del
Division de Actividades Docencia Registro semestral de docentes y alumnos, cargas horarias, horarios de alumnos,
Ingenieria Industrial Académicas 9 disponibilidad docente clase muestra, listas de asistencia.
,_m.@.c‘a L mm. ._umwm:o__o b 28.1 Aclividades de mm;..m . Plan de trabajo semestral. Avances mensuales, examenes Y listas de
Division de Actividades . Seguimiento . ;

: . . Docencia calificaciones.
Ingenieria Industrial Académicas Semestral
Jefatura de  la 25 Desarrollo de , . - )
Divisién delActividades mw.numzowoﬂzamamm de 25.1.3 Academia Mwmﬂwﬂ.o__w.m_u_wsom%mdmmowﬂmrwmloqamm de las actividades de la academia
Ingenieria Industrial Académicas P ner MRS
Jefatura de la 28 Desarrollo de 28.2 Actividades de ..., ) .
Divisién de Actividades Gestién Tecnologica e 28.21 Proyectos de Investigacion. Planeacién e informes de los proyectos

Investigacion de investigacién comprendido en el periodo Fnero a Diciembre

Ingenieria Industrial Académicas Investigacién

Elaboré

TIPO DE ARCHIVO
TRAMITE CONCENTRACION

L x ] _

HISTORICO

—

FECHA DE EMISION: 2013
FECHAS EXTREMAS VOLUMEN

INICIO FINAL UBICACION FisICA

Domicilio conocido SIN,
{El' Saucillo, Huichapan
Igo. C.P. 42411

16/01/2012 16/12/2012 1 Carpeta

Damicilio conocido SIN,
El' Saucillo, Huichapan
Hgo. C.P. 42411

17/01/2012 16/12/2012 1 Carpeta

Domicilio conocido SIN,
El' Saucillo, Huichapan
Hgo. C.P. 42411

16/01/2012 14/12/2012 2 Carpetas

Domicilio conocido SN,
El' Saucillo, Huichapan
Hgo. C.P. 42411

16/01/2012 14/12/2012 5 Carpetas

‘Damicillo conocido  SIN,
El' Saucillo, Huichapan
Hgo. C.P. 42411

17/01/2011 15/12/2012 2 Carpetas

Domicllio conocido  SIN,

01/01/2008 16/12/2010 3 Carpetas El Saucillo, Huichapan

Hgo. C.P. 42411

Validé

Lic. Maria de la Luz/Gonzélez Anaya

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector
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.
INSTITUTO TECNOLOGICO

5 GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL @:ﬁ.mzc

::_.mm:::::a , wm.w,»dz_.vz DE :_r M._.:.bw.ez
FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: TRAMITE ONCENTRACION  HISTORICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ACADEMICA _ X _ _ - _
DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO

TELEFONO: 01 761 72 4 80 79

CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.I. MARCOS MENDOZA HERNANDEZ

FECHA DE EMISION: 2013

AREA FECHAS EXTREMAS
ECCION SERIE SUBSERI DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN  UBICACION FiSICA
GENERADORA HRSERIE B NER INICIO FINAL - 0
Jefatura de Division 8C Tecnologias y 8C.17 Domicilio conocido s/n, El
ide Ingenieria en Adminislraclén — y 80 17 | Oficlos Oficlos Reclbldos. Conliene la inforinacién que es recibida tanto interna Sauclllo, municlplo  de
|Sistemas WWM,MMWM o:am la Servicios de Recibidos eomo externa, Geib12012 14/12/2012 1 Carpeta Huichapan, Hidalgo, C.P.
Computacionales Correspondencia 142411
Jefatura de Division 8C Tecnologias 8C.17 Domicilio conocido s/n, El
de Ingenierfa en Bsrvicios %m _w Administracion  y 8C.17.2 Oficios Oficios Enviados. Contiene la informacién que es enviada tanto interna 10/01/2012 14/12/2012 1 Carpeta Saucillo, municipio de
Sistemas Informacién Servicios de Enviados como externa. P Huichapan, Hidalgo, C.P.
Computacionales Correspondencia 42411
Jefatura de Division 98 Desamslls do Domicilio conocido s/n, El
de Ingenierfa en Actividades 28.1  Actividades 2S.1.1 Control Control de registro. Registros base de integracion de las actividades del 16/01/2012 15/12/2012 o Carosias Saucillo, municipio de
Sistemas Académizas .de Docencia de Registro semestre de docentes y alumnos. P Huichapan, Hidalgo, C.P.
Computacionales 42411
Jefatura de Division 28 Desarollo de 28.1.2 ‘Domicilio conocido s/n, El
de Ingenierfa en . 28.1  Actividades o' Seguimiento semestral. Registros de seguimiento y cumplimiento de R Saucillo, municipio de
Sistemas »MMMM%MM s de Docencia Mmmﬂﬂ__wﬂ;o las actividades del semestral de docentes y alumnos 18012012 1411212012 8 Carpetas Huichapan, Hidalgo, C.P.
Computacionales 42411
Jefatura de U_<_ma:,mm Besariolls da 28.2  Actividades Domicilio conocido s/n, El
de Ingenieria en Astividades de Gestién 28.2.1 Investigacion. Planeacion e informes de los proyectos de invesligacion 3/01/2012 1411212012 1 Garpeta Saucllio, municlplo de
Sistemas R readimilons Tecnolégica e Investigacién  a desarrollarse durante 2012, -arpe Huichapan, Hidalgo, C.P.|
Computacionales Investigacion 42411

Elabord ) # Valido

A

; ; / ¢
Lic. Maria de la Luz mov_ﬁ Anaya A\_:m.
e

MuughC
7



GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ACADEMICA

DOMICILIO: DOMICILIO CONOCIDO S/N, EL SAUCILLO, HUICHAPAN, HGO. C.P. 42411
TELEFONO: 7617248084

CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: ING. SERGIO QUINTANAR GARCIA

i ®
INSTITUTO TECNOLOGICO

&ITESHU

SUPERIOR DE HUICHAPAN

TIPO DE ARCHIVO
TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
_ X | _ |

FECHA DE EMISION: 2013

AREA FECHAS EXTREMAS
SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA
GENERADORA ‘ INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FiSICA
MMEEE n_c_:mﬂ“_w_mm 8C Tecnologias <MMLW3§06: #8171 Oficios Recibidos. Contiene la informacion que es recibida tant Domicilio conocido /N, El
Mecatrénica e Servicios de la g0 Qw Oficios Inf6rm s exti q ° 00/01/2012 14/12/2012 1 Carpeta Saueille, Huichapan Iigo,
Ingenlerfa en Informacién _Oo:.om ondencia Recibidos ' C.P. 42411
Energlas Renovables P
Jefatura de Divisién
: 8C.17
de Ingenieria 8C Tecnologias y b . 8C.17.2 . : . ) . . Domicilio conocido S/N, El
Mecatrénica e Servicios de la Mmaum_wﬁmao_o: Qw Oficios mﬂmwrwmn%hw_wmﬁmﬂ}mOoa_mzm la informacion que es enviada tanto 03/01/2012 14/12/2012 1 Carpeta Saucillo, Huichapan Hgo,
Ingenieria en Informacion e — 'Enviados ' C.P. 42411
Energias Renovables P
Jefatura de Divisién
de Ingenieria 2S Desarrollo de 2S.1  Actividades 25.1.1 Control Control de Registros. Base de integracién de las actividades del Domicilio conocido S/N, El
Mecatrénica e Actividades d m.ooom:o.m nm.m.m ke semestral de docentes y alumnos, cargas horarias, horarios de  16/01/2012 14/12/2012 4 Carpetas Saucillo, Huichapan Hgo,
Ingenieria en Académicas 9 alumnos, disponibilidad docente clase muestra, listas de asistencia. C.P. 42411
Energias Renovables
Jefatura de Divigion
de Ingenieria 2S Desarrollo de . 28.1.2 . Domicilio conocido S/N, El
Mecatrénica e Actividades Mwmoomwm_,%am%m Seguimiento Hﬂ.&mﬂ%ﬂm semestral. Avances mensuales, examenes y listas 1010010 | 4411212012 4 Carpetas Saucillo, Huichapan Hgo,
Ingenieria en Académicas Semestral : C.P. 42411

Energias Renovables

Elaboré

Lic. Maria de la Luz-donzalez Anaya

Valido

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

-
INSTITUTO TECNOLOGICO

@ITLSIIU

SUPERION DE HUICHAPAN

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: TRAMITE__ CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ACADEMICA L X _ | B
DOMICILIO: DOMICILIO CONOCIDO S/N, EL SAUCILLO, HUICHAPAN, HGO. C.P. 42411
TELEFONO: 7617248084
CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: ING. SERGIO QUINTANAR GARCIA FECHA DE EMISION: 2013
AREA FECHAS EXTREMAS
SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION Fisic
GENERADORA INICIO FINAL A
Jefaturia de Division
de Ingenieria 28 Desarrollo de . | . . . . Domicilio conocido S/N, El
Mecatrénica e Actividades ,mm.moomwm_wam%m wommh mw_mw Mwwwmh_mmm. Informacién de las actividades realizadas por la| o100y | 9132012 3 Carpetas ‘Saucillo, Huichapan Hgo,
Ingenieria en Académicas sl C.P. 42411 ,
Energias Renovables
Jefatura de Divisién ;
de Ingenieria 28 Desarrollo de . . ) o . Domicilio conocido S/N, El
Mecatrénica e Actividades mwwoswmwsam%w o pwﬂﬂ%ﬂ% Informacion de acreditacion de la Carrera de Ingenieria oo 000015 | 941212012 1 Carpeta saucillo, Huichapan Hgo,
Ingenieria en Académicas @ C.P. 42411
Energias Renovables
Jefatura de Divisién - _— .
de Ingenierfa 28 Desarrollo de Mm.m%mﬂwﬁnmamm 2821 Wmm_sn_m__n_,_o ooh\_w_ﬂm% :um M, w _
?8&328 e >n¢<5i= Tecnolégica e _:<.ou.8 acién Proyectos de Investigacion. Planeacion e informes de Investigacion. | 02/01/2008 16/12/2009 2 Carpetas Huich mmm: Hi am_@no_ 0.,_%
ngenieria en Académicas Investiaacién 42411
Fnergias Renovables , g “
Elaboré Validé

Lic. Marla de la Luz ¢ hzdlez A mmm

o Austria diménez




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAI

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ACADEMICA

DOMICILIO: DOMICILIO CONOCIDO §/N, EL. SAUCILLO, HUICHAPAN, HGO. C.P. 42411

TELEFONO: 7617248084

CORREO ELECTRONICO: jmsanchez@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: ARQ. JUAN MANUEL SANCHEZ GONZALEZ

AREA
GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA
Jefatura de Division ,mom_)u_.mmmo_o%nia_w mo.‘_wmwwﬂ__mwzmc_mm 8C.17.1 Oficios|Correspondencia Interna. Memorandum, oficios e invitaciones recibidos en ol
de Arquitectura Informaclén MVo:mmno: dencla Recibidos area de la misma institucién y foraneos.

8C Tecnologias y 8C.17 Administracion
Servicios de lay Servicios de
Informacion Correspondencia

8C.17.2 Oficios Correspondencia Interna. Memorandum, oficios e invitaciones enviados a otras
Enviados areas de la misma institucion y foraneos.

Jefatura de Divisién
de Arquitectura

28 Desarrollo de Control de Registros. Integracién de las actividades del semestral de docentes y

MM*M“\_”W_MMC_WMSQQ: Actividades mowu_mswmﬁ_samgmw de wmmm“ _m:Mo::o_ alumnos, cargas horarias, horarios de alumnos, disponibilidad docente clase
q Académicas 9 muestra, listas de asistencia.
28 Desarrollo de 25.1.2

Jefatura de Division 28.1 Aclividades de Plan de trabajo semestral. Avances mensuales, examenes y listas de

. Actividades . 8eguimlento . .
de Arquitectura A cacinisas Docencia Sermesiral calificaciones.

) ... 28 Desarrollo de , .. ) L - .
Jefatura de Division Actividades 28.1 Aclividades de 25.1.3 Academia. Actas de sesiones ordinarias y extraordinarias; reportes de seguimiento
de Arquitectura ;- Docencia Academias semestral de la academia.

Académicas
Elaboré torizd ..,»..

'y /

/

AL Ssiemal
C:\@.\EQ\E ngélica m@«o Cadana _

Lic. Matfa de la Luz

/ et
\\\\\ R

&ITESHU

SUPERIIR PE HUICHAPAN

TIPO DE ARCHIVO
IRAMITE CONCENTRACION  HISTORICO
L x| _ |
FECHA DE EMISION: 2013
FECHAS EXTREMAS UBICACION
VOLUMEN FISICA
INICIO FINAL. {
Domicilio conocido
GIN, El Saucillo,
02/01/2012 18/12/2012 1 Carpeta Huichapan Hgo, G.P.
42411
Domicilio conocido
SIN, El Saucillo,
04/01/2012 13/12/2012 1 Carpeta Huichapan Hgo, C.P.
42411
Domicilio conocido
S/IN, El  Saucilo,
04/01/2012 14/12/2012 2 Carpetas Huichapan Hgo, C.P.
42411
Domicllio conocido
GIN, El Saucillo,
02/01/2012 14/12/2012 6 Carpetas Huichapan Hgo, C.P.
42411
Domicilio conocido
SN, El  Saucilo,
02/01/2012 18/12/2012 1 Carpeta Huichapan Hgo, C.P.
42411

_\x\ Validé

o

_ _ —e
Pcﬂ. _8>cm:._m,.__3m.:mN



INSTURUTL

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL @:Jmm_

R ODE UK ::};

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO:! IRAMITE  CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ACADEMICA _ X | [ _

DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 017617248079
CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LIC. MARIA ANTONIETA MIRANDA RODRIGUEZ FECHA DE EMISION: 2013
AREA FECHAS EXTREMAS
SECCION SERIE = SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FiSICA
GENERADORA INICIO FINAL
. Domicilio conocido s/n, El
Jefatura de Division 28 Desarrollo 25.1 . _— ; Ca
de la Licenciatura enlde Actividades Actividades de 28.1.1 . Control Control de mmu_mﬂ._.ow mmmsa_m::.u del mmamm:m a.m docentes y alumnos, en el que 16/01/2012 14/12/2012 2 Carpetas mmco___P 3:.206_0 )am
) de Registro 8@ encuentra horarios de alumnos, listas de asistencia, etc. Huichapan, Hidalgo, C.P.
Administracién Académicas Docencia 42411
) Domicilio conocido s/n, El
Jefatura de Divisién 28  Desarrollo 2S.1 28.1.2 - . . . P
de la Licenciatura en de Actividades Actividades de Seguimiento mmu:::_o:ﬁo. mm:.amm:.m_. Plan de trabajo semestral, avances mensuales, examenes 16/01/2012 14/12/2012 4 Carpetas mmco.__o_ 3:.:_,o_u o da
- e . . y listas de calificaciones del afio 2012, Huichapan, Hidalgo, C.P.
Administracion Académicas Docencia Semestral 42411
Elaboré

m%m ma Hstatal de Archivos
Urgano Rector

Lic. Marfa de la Luz G NmEN >:m<m

;««




\. J..V ) _.7:.:2:2 ittw ::
{, GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL @ : :

mwmwmmum.muc- SUPERIOR DE HUICHAPAN
FONDO: INSTITUTO TECNOL OGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN 1IPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: IRAMITE __ CONCENTRAGION  HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE PLANEACION L X _ _ |

DOMICILIO: CONOCIDO 8IN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 01761724 80 79
CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.C.C. FRANCISCO URIEL CAMACHO ARANDA FECHA DE EMISION: 2013
FE T
ARER SECCION SERIE  SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA sl i VOLUMEN UBIEAGION

GENERADORA INICIO FINAL FisICA

S . . L Domicilio Conocido S/N,
Jefatura de Division 1C.10 Instrumentos 1C.10.1 Convenios Instrumentos concertados con diferentes instituciones El Saucilo, Municipio
de Vinculacién y 1C Legislacion  Juridicos Oor<m.3,om Publicas, Saciales y Privadas con la finalidad de que los alumnos realicen 01/01/2011 03/12/2011 1 Carpeta de Huicha _m: Hid __o
Extension 'Consensuales servicio social y/o residencias profesionales. C.P. 4241 % ! algo,
Jefatura de Divisién 1C.15 Comités y Domieilio Ganoalds SIN,

. . o . Comités y Subcomités de Normalizacion. Actas de Sesiones
de <_:n.w_w__mo_o: y 1C Legislacién mccooq_;mm am - Ordinarias, Invitaciones, Lista de Asistencia, Orden del Dia. 10/01/2011 03/12/2012 2 Carpetas
Extension Normalizacion

El' Saucillo, Municipio
de Huichapan, Hidalgo,

C.P. 42411
Jefatura de Divisién | 48.1.2 Residencias Profesionales. Acuses de cartas de presentacion que se m_o Bm_m_,_mmﬂ._;%:oﬂmm_w\ﬂw
de Vinculacién y 48 Vinculacién ~ 4S.1 Vinculacion  Residencias expiden con la finalidad de buscar espacios para que los alumnos realicen 02/05/2012 14/12/2012 1 Carpeta : ; nicip
. . , ) ; de Huichapan, Hidalgo,
Extension Profesionales  residencias profesionales durante el 2012. CP 4241
Jefatura de Division ,, 4831 Expediente del Alumno. Contiene Fermato -1, Carta de Presentacion __.mv_o 3m_om____;mmm%3o_m__m”mm\_w_m
de Vinculacién y 48 Vinculacién  4S.3 Servicio Social Expediente de de servicio social, Carta de Asignacién, Reportes Mensuales y Reporte 28/02/2012 2012 124 Expedientes . ! RIS
S N de | luichapan, | lidalgg,
Extension Alumno Final del Selvicio Soclal.
_ C.P. 42411
Elaboro torizé

| a\ Validé

Etbg

_:@ _,\_wmm ngélica B <oo ena

pas 9
Prof. MElito Austria Jiménez

Lic. Maria de la Luz Gopkalez Anaya




et GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
AIDALEO

FIERRA DE TRADAJO

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE PLANEACION

DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO

TELEFONO: 01761724 8079

CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.C.C. FRANCISCO URIEL CAMACHO ARANDA

AREA

GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA

Jefatura de Division Aow.-wﬂsomm de Constancias de Terminacién. Contiene las cartas de terminacion
de Vinculacion y 48 Vinculacién 48.3 Servicio Social Terminacién de expedidas el Instituto y validada por la Direccién de Profesiones del Estado

Extension Servicio Social de Hidalgo.

Elabord utorizo

b&&&@g .
Lic. Maria de la Luz€onzélez Anaya Ing. Masia Angélica mwo @m

N @
m INSTIFUTO TECNOLOGICD

SUPERIOK DE HUICHAPAN

TIPO DE ARCHIVO
TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
[ x [ [ o
FECHA DE EMISION: 2013
FE
CHAS EXTREMAS VOLUMEN Cm___om.s_’m_oz
INICIO FINAL A
Domicilio Conocido S/N,
02/02/2012 1411212012 1 Carpeta El Saucllo, Municipio

de Huichtipan, Hidalgo,
C.P. 42411

\ Validé
\ Prof. M&lito Austria Jiménez




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN

SUBFONDO:!

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 8UBDIRECCION ACADEMICA

DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 017617248079

CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: ING. MARIA DEL ROCIO LOPEZ BRAVO

TIPO DE ARCHIVO
IRAMITE CONCENTRACION

[ x ] [

HISTORICO

1

FECHA DE EMISION: 2013

AREA : FECHAS FXTREMAS UBICACION
SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN
GENERADORA INICIO FINAL Fisica
Jsfalot del 28 Desarrollo de - Evaluacién Desempefio Docente. Contiene los reportes por profesor Domicilio conocido s/n,
Departamento de . .~ 28.3 Capacitacion y . A ; ) o El Saucillo, municipio de
Actividades 9§ - y por carrera; asi como las listas de asistencia de cursos de formacidn 01/01/2012 15/12/2012 2 Carpetas i )
Desarrollo - Evaluacion Docente ) o IR Huichapan, Hidalgo,
. Academicas docente y profesional, y los cuestionarios de seguimiento,
Académico C.P. 42411
Jefatur del Tutoria y Asesoria 2012. Contiene: plan de Accién de la coordinacion Borisllia sorooide &
efatura 2S Desarrallo de . y de los tutores, registros de reunion del coordinador con tutores, omicili n cido s/,
Departamento de Actividad 285 Tutoria vy inf les. inf final ; les de | 1/01 El Saucillo, municipio de
Desarrollo ctividades Asesoria - informes mensua es, Informes finales, reportes mensuales de los 01/01/2012 15/12/2012 2 Carpetas Huichapan Hidalgo
Académico Académicas asesores, la relacién de alumnos asesorados donde se registra el CP. 4241 A_ ’
- seguimiento por asesor y alumnos y la gréfica de resultado final. o
Elabor6 Valido
) A Sistema Estatal de Archivos ) ’
Yl
W77 2 | ,

Lic. Maria de la Luz Génzalez Anaya

i S z £
Organo Rector ) ProfMgito Austriaslimenez




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE PLANEACION

DOMICILIO: CONOCIDO S/N, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO

TELEFONO: 01 (761) 72 4 80 79 (80)

CORREO ELECTRONICO: migonzalez@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LIC. MARIA DE LA LUZ GONZALEZ ANAYA

AREA

SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA
GENERADORA ‘
wwwwﬂm3o:no MM Mmunsﬂﬂmmﬁoﬂamo_o:%wo.ﬂ Programas POA. Contiene los proyectos del POA que maneja el Departamento
Seryidos Eacalares Presupuestacin Operativos Anuales de Servicios Escolares.
8C.17 ] ) . -
Jefatura de 8C Tecnologias y Adminlstracisn 8C.17.1 Oficios Correspondencia Recibida. Contiene la correspondencia recibida
Departamento de Servicios de la Servicios Qw mmm&iom interna de las diferentes dreas del ITESHU y externa de las diferentes
Servicios Escolares Informacién Correspondencia dependencias y organismos. Altas de los alumnos del Imss.
Jefatura de 8C Tecnologias y 8C.17
Departa to de Servicios de  Ia Administracion y 8C.17.2 Oficios|Correspondencia Enviada. Contiene correspondencia que se envia
epartamen . Servicios de Enviados a las diversas dreas del ITESHU; Memorandums enviados.
Servicios Escolares Informacién Correspondencia
18 Serviclos 18.2 Expediente del
Jefatura de Educativos Alumno Expediente Alumno. Contrato de alumno, copias de: acta de
Departamento de nacimiento, certificado de bachillerato, certificado de secundaria, curp,
Servicios Escolares  |1g Serviclos 18.2 Expediente del 15.2.1 Expediente fotos, certificado médico.
Educativos Alumno Fisico
Jefatura de 28 Desarrollo de 2S.4 Servicios de Actas de Calificaciones Finales. Actas de calificaciones finales de
Departamento de Actividades A .o o las materias que se ofertaron de las diferentes carreras en los
Servicios Escolares  Académicas /Apoy Semestres Enero-Junio y Agosto-Diciembre 2011.
Elaboré :No

. ®
INSTITUTO TECNOLOCICO

@ITESHU

SUPERIOR DE HUICHAPAN

TIPO DE ARCHIVO
TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
L x ] _ |
FECHA DE EMISION: 2013
FECHAS EXTREMAS ,
VOLUMEN UBICACION FISICA
INICIO FINAL
Domicilio Conocido SIN,
) |El Saucillo, Municipio de|
10/01/2009 10/12/2012 4 Carpetas Huichapan, Hidalgo, C.P.
42411
Domicilio conocido s/n, El
Saucillo, municipio de
08/01/2012 15/12/2012 1 Carpeta Huichapan, Hidalgo, C.P.
142411
Domicilio conocido s/n, EI
/Saucillo, municipio  de
08/01/2012 15/12/2012 1 Carpeta Huichapan, Hidalgo, C.P.
42411
Domicilio Conocido SIN,
. El Saucillo, Municipio de
11/08/2008 2012 1439 Expedientes Huichapan, Hidalgo, C.P.
42411
Domlclllo conocido s/n, El
02/07/2012 | 21/12/2012 2Carpetas | Seucillo, municipio  de

Huichapan, Hidalgo, C.P.
42411

Lic. Maria de la Em Go

o
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»*
INSHIFUTO TRONOLOGICD

SUPERIOR BE HIMCHAPFAN

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

&

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: TRAMITE  CONCENTRACION  HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFATURA DE DIVISION DE VINCULACION Y EXTENSION [ X _ [ |
DOMICILIO: CONOCIDO SIN Zc_smwc. EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 017617248079
CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: ING. JACKELIN BAUTISTA CHAVEZ FECHA DE EMISION; 2013
A FECHAS EXTREMAS
i SECCION SERIE  SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA b VOLUMEN UsicAcion

GENERADORA INICIO FINAL FISICA
Jefatura del 8C T logi 8C.17 8CA7 ibid d . . Doricili )
Departamento de .m.o:o ogias y Administracién y|2e 1 A Oficios Recibidos. Se concentra la documentacién que se recibe de las oa_o___o. oo:oo_.ao SIN,
c i Servicios de la - Oficios dependencias, instituciones y de las reas del instituto que corresponden al afio.  11/01/2012 2811212012 1 Carpeta El Saucillo, Huichapan

omunicacién | ; Servicios de it

: nformacion . Recibidos Hgo C.P. 42411

Social Correspondencia
Jefatura mo T 8C.17 8CA7. i d o . Domicil .
Departamento o_m ecnologias y Administracion y 2 Oficios m_.,< m.nov.. m.m concentra la onc.amamo_o: que se envia a las os_o___o. oo:oo_no SIN,
c L Servicios de la - Oficios dependencias, instituciones y a las areas del instituto que corresponden al afio.  11/01/2012 28/12/2012 1 Carpeta El Saucillo, Huichapan

omunicacion | - Servicios de

. nformacién , Enviados Hgo C.P. 42411

Social Correspondencia
Jafatura deligg. Fotografias: Estudio Fotogréfico Srita. ITESHU, Evidencias de Difusién Domicilio conocido S/N
Departamento  de " 9C.4 Material 19C.42 g 9 S s . ;

. ‘omiinicacion L . Institucional, Semanas Académicas, Folos de Actividades Culturales y 160112012 20/12/2012 1 Carpeta el Saucillo Huichapan
Comunicaclon Sooial Multimedia Fotografias H P. 4241
Social ocial Deporlivas, Conlerencias, Cursos de Capacitacion. go C.P. 1
Jefatura del 9C.5.2 Domicilio conocido s/n,
Departamento  de 9C Comunicacion 9C.5 Publicidad Difusién  de Difusién de Campafias Institucionales. Campania de promocién y Difusién T : El Saucillo, municipio de
Comurnicacion Social Institucional Camparias de de la Oferta Educativa, Cronograma de Campafias de Promocién y Difusién. 0012 012012 1 e Huichapan,  Hidalgo,

Social |Publicidad C.P. 42411

Elabor6 &850 o u )
. 4 i I | |

_so Sm\m :om__ammNm o&o:m | 'y ]

Validé

rof. Melito Austria Jiménez




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAI
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FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFATURA DE DIVISION DE VINCULACION Y EXTENSION
DOMICILIO: CONOCIDO SIN NUMERO, EL SAUCILLO, MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
TELEFONO: 01 761724 80 79

CORREO ELECTRONICO: iteshu@iteshu.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: ING. JACKELIN BAUTISTA CHAVEZ

AREA
SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA

GENERADORA
Jefatura del 9C.7 Boletines Boletines Informativos para Medios 2012. Boletines Informativos,
Departamento  de 9C Comunicacién | ' . Reportajes de la Inslilucion que Aparecen en el Perlddico "Semanario de

C . Informativos para - " R ) ;
Comunicacion Social Medios Huichapan®, y el informativo estatal asl como acuses de boletines enviados por
Soocial correo electronico.
Jefatura del
Departamento  de 9C Comunicacién | 9C.14 Actos y i Actos y Eventos Oficiales. 12 Aniversario de ITESHU, Semana Nacional de
Comunicacion Social Eventos Oficiales Ciencia y Tecnologia, Semanas Académicas, Ceremonia de Titulacién.
Social
Jefatura del oC Encuestas de Opinion. Encuestas aplicadas a Alumnos de Instituciones de
Departamento  de Oo?csmomoa: 9C.18 Encuestas i Educacion Media Superior de Nuestra Zona de Influencia y la Ampliacién de la
Comunicacion Social de Opinién misma.Encuestas de preferencias de actividades Extracurriculares, de los
Social alumnos del tecnologico.
Elaboré

»
INSTITULO FECNOLOGICO

&

[TESHU

SUPERIOR DE SIUICHAP AN

TIPO DE ARCHIVO
[RAMITE _CONCENTRACION  HISTORICO
_ X [ _ 1
FECHA DE EMISION: 2013
FE S EXT A
CHA REMAS VOLUMEN CWM%MVOZ
INICIO FINAL
Domicilio conocido S/N
01/01 2012 31/12/2012 1 Carpeta el Baucillo Huichapan
Hgo C.P. 42411
Domicilio conocido s/n
El Saucillo, Municipio
31/01/2012 10/11/2012 1 Carpeta de Huichapan, Hidalgo
CP. 42411
Domicilio conocido s/n
01/03/2012 03/04/2012 1 Carpeta Bl Saucillo, Municipio

a
utorizé
—\ | \
a &Q\E?

(howe AN,

Lic. Maria de la Luz-Gonzalez Anaya

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector

de Huichapan, Hidalgo
CP. 42411

Valido
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Ing. _,\_\mv_\mxy,_u_ﬂm:om Brav OmamU
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, \sw__s ustia Jiménez



