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TEARA OFE TRASAJIO

2 ANTECEDENTES

De conformidad con el Plan Nacional de Desarrollo 2013-2013, e~ su estraiegia
trarsversal para el desarrcllc nacional, enunciada como: “ii) Gobierno Cercano y
Moderno”. la cual establece:

“Las paliticas y acciones de gobierno inciden directamente en lz calidac =& vida de ias
persenas, por lo que es imperativo contar con un gobierno eficiente, ccn mecanismos
de evaluacién que permitar mejorar su desempefio y la calidad de los servicios; aue
simolifique la normatividad y tramites gubernamentales, y rinda cuentas ce manera clara
y oportuna a la ciudadania. For lo anterior, las politicas y los programas de la presente
Admunistracién deben estar enmarcadas en un Gobierno Cercaro y Moderno orenrtado

a resultados, que optimice el uso de los resursos
puablicos, utilice las nuevas tecnologias de la informacion y comunicaciéor e mculse la
transparencia y la rendicién de cuentas on base

en un principio basico plasmadc en el articulo 134 de la Constitucion: "_os recursos
econdmicos de que dispongan la Federacion, los estados, los municipics, e: Distrito
Federal y los 6rganos poritico-administrativos de sus demarcaciones territoriales, se
administraran con eficiencia, eficacia, economia, transparencia y nanradsz para
satisfacer los objetivos a los que estén destinados”.

De lo anterior se infiere, cue sociedad y gobierno tienen ia responsanilicad
historica de cimentar las bases educativas para el México del Sigio XXi.

El referido plan contempla la realizacion de una cruzada permzanente fincada en
une &lienza nacional en la que converjan los esfuerzos e inicialivas de tccos los
ordsnes ce gobierno y los diversos grupos sociales; una movilizacidr de
volurtades de los gobiernos Federal, Estatal y municipales orientadas & satisfacer
las repetidas demandas de cobertura suficiente y buena calidad ce los servicics.

Con el objeto de crear una Institucién de educacién superior con bases =ducativas
de buena calidad en el municipio de Huichapan, se instala el Institurc Tacnoldgico
Superior de Huichapan, con el objeto de impartir e impulsar la educacién superior
tecnc/ogica asi como realizar investigacion cientifica y tecnolégica an la regicn, y
con esto beneficiar no solc a estudiantes del municipio de Huichapan, sino de
orrcs municipios como: Tecozautla, Nopala, Alfajayucan y Chapantcrgo.

Ants esios argumentos, con fecha 30 de agosto de 2000, se celebra Convenic de
Coordinacién para la Creacion, Operacion y Apoyo Financiero del Instituto
Tacnolégico Superior de Huichapan, entre el Gobierno del Estado Libre y
Soberano de Hidalgo y la Secretaria de Educacién Publica Federal.

El Instiiuto Tecnoldégico Superior de Huichapan inicia actividadss en el ciclo
escolar 2000-2001, el 11 de septiembre de 2000, en horario vesperiino de "4:30 a
29:CC horas ce lunes a viernes, en instalaciones provisionales proporcicnacas por
e: Colegio ce Bachilleres del Estado de Hidalgo plantel Huichapan.

o]
Gisterna Fstatal de Archivos
Organo Rector
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AIDAL GO Fecha de Emision: 2015

TEERRA DE TRABAIO

3. OBJETIVOS

CBJETIVO GENERAL:

Realizar 2n su totaiidad cada una de las actividades que conlleven al cumpiimiento
de fas funciones ge cada responsable de drea, derivado de la asignacién aue por
estructura organica, le corresponda, las cuales se encuentrean inmersas en el
Marnual ce Organizacion y Decreto de Creacion respectivo.

OCBJETIVOS PARTICULARES:

e Ordenar y clasificar las atribuciones o funciones especificas del Insiituto
Tecnoldgicc Supericr de Huichapan, con un nombre represeniztivo
(ITESHU)

e Normalizar ios criterios ae clasificaciéon de archivos de esta institucion que
le permitan garantizar la organizacién fisica, asi como la recuseracién e
intercambio de informacion, en apego a la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacidn Publica Gubernamental para el Estado de Hidalgo.

o Administrar adecuadamente los documentos mediarie un sisiema que
permita la agrupacion de los expedientes por su contenido y la organizacion
fisica de los mismos.

Sistema Estatal de Archivos
:TusrgmggNTECNOLOGICO SUF=RIOR DE Organo Rect()r 4
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TERRA DE TRABAJO

4. PRELIMINARES

Para llegar a la conformacidon y sobre todo consolidacién del Cuadrc de
Clasificacion archivistica, desds el 2008 a la fecha, se har rsaiizado diversas
actividades, entre las que desiacan:

a. La asistencia al curso “La Administracion Documentai de los Arcnivos
Putlicos, en el marco de la Ley de Transparencia y Acceso a ia Informacion
en Hidalgo”.

o, Elaboracién de un Diagnéstico Integral de la totalidad de ias unidades
generadoras de informacion, con la finalidad de deteciar las ancmailias,
problematica y las oportunidades de mejora.

c) Se tomo como referencia cada una de las funciones que corresponden a un
area en especifico de conformidad a la estructura organica.

4, Se verifico con cada una de las areas responsables de sjecucion de
actividades para cumplimiento de funciones, la adminisiracion de sus
documentos y la conformacion de sus expedientes.

2. De acuerdo al analisis se clasifico cada una de las funciones comunes por
area.

%) Posteriormente, se determinaron las funciones sustantivas, con base z las

funciones genéricas, determinadas en el Manual de Organizacicn vy

respaldadas por el Decreto de Creacion y sus diversas madificaciones de
esta institucion.

A través de diversos cursos impartidos por personal de! Archivc se

clasificaron (os niveles de seccién y serie y en su caso sub-serie de cada

una de ias funciones comunes y sustantivas realizadas por personai del

ITESHU.

1) Se acudid a asesorias presenciales con personal del Archivo General del
Estado de Hidalgo, con la finalidad de generar y mantener achualizados los
instrumentos de conircl archivisticos institucionales apiicables en el
ITESHU.

{ oy
Sistema Estatal de Archivos
INSTITLTO TECNOLOGICO SUPSRIOR DE Organ0 RECtOI‘ 5
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TIERRA DE TRABAJC

5. POLITICAS INSTITUCIONALES

PRIMERA: Una herramienta que nos pemmite el archivo y dlasificacion er el
ITESHU, es ei Proceso de control de documentos; el cual es adoptado par wdas
las areas sustantivas del Instituto.

SEGUNDA: Los expedientes que se encuentren en los archivos de tramits del
ITESHU, deberan ser clasificados y codificados de acuerdo con el presente
Cuacro General de Clasificacion Archivistica.

TERCERA: Las modificaciones que se efectien al Cuadro General de
Clasiicacion Archivistica, deberan ser aprobadas por ics integrantes del
Subcomité Técnico de Archivo del Instituto.

CUARTA: El oresente instrumento debera ser modificado de forma anual.

QUINTA: Las demas que establezca el marco juridico vigenie en materia de
arcnivos.

Sistema Estatal de Arcluvos
Organo Rector
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Fecha de Emusion: 2015
6. FUNCIONES COMUNES Y SUSTANTIVAS
sEeGiON.

CLAVE

1C | Legislacion

2C ~ Asuntos Juridiccs
3C * Programacion, Organizacién y Presupuestacion

4C Recursos Humanos “

5C Recursos Financieros

6C Recursos Materiales y Obra Publica
'7C Servicios Generales B

8C ~ Tecrlogias y Sarvicios de la Informacion
9C Comunicacién Social

10C “Control y Auditoria de Actividades Publicas
11C ~ Plansacién, Informacién, Evaluacién y Politicas
12C ~ Transparencia y Acceso a la Informacion

CLAVE = SECCION:

1S | Servicios Educativos

28 Desarrollo de Actividades Académicas
'35 ‘Extension

45 ~ Vinculacion
58 'Proceso de la Junta de Gobierno
r .
Sistema Estatal de Archivas |
NSITLITO Techon 00 SUPSRR Organo Rector 7
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TIERRA DE TRABAJO

7. MARCO JURIDICO

El Instituto Tecnclégico Superior de Huichapan (ITESHU), enmarca su actuar
fundado en una serie de normatividades federales y estatales, las cuales le dan
razdn de ser como Institucidn de Educacién Superior 2 este Instituto a
continuacion se enumeran, las siguientes:

o Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

o Constitucién Politica del Estado Libre y Soberanc de Hidalge.

e Lev Organica de la Acdministracion Publica Federal.

e Ley Organica de la Acministracion Publica Estatal.

o Ley de Responsabilidades de Servidores Publicos para el Estado de
Hidalgo.

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubemamertal y
su reglamento.

e Ley de Archivos del Estado de Hidalgo y su reglamento.

e Convenio de Coordinacion para la Creacion, Operacion y Apoyo Financiero
del Instituto Tecnoloégico Superior de Huichapan.

e Decretc de Creacion y sus modificaciones.

¢ Lineamientos Generales para la Organizacion, Conservacion, y Custodia de
los Archivos Publicos. ’

- o (uia Técnica de Archivo.

%

Gistema Estatal de Archivos
I}-TLT,"}E;&N TECNOLOGICO SUPERIOR DE Or gan 0 mtor 8




-L.ua.m Fecha de Emisisn; 2015
AREAS GENERADORAS

‘NUMERO DE AREA AREA GENERADORA

01 | DIRECCION GENERAL ,

02 ' DIRECCION ACADEMICA Y DE INVESTIGACION

02.1 SUBDIRECCION ACADEMICA

02.2 SUBDIRECCION DE INVESTIGACION Y POSGRADO

03 DIRECCION DE PLANEACION Y VINCULACION

03.1 ' SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

03.2  SUBDIRECCION DE VINCULACION Y SERVICIOS
' EXTERNOS

04 SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

a5 JEFATURA DE DIVISION DE INGENIERIA EN GESTION
| EMPRESARIAL

06 | JEFATURA DE DIVISION DE INGENIERIA INDUSTRIAL

07 | JEFATURA DE DIVISION DE INGENIERIA EN
SISTEMAS COMPUTACIONALES

08 JEFATURA DE DIVISION DE  INGENIERIA

MECATRONICA

09 | JEFATURA DE DIVISION DE ARQUITECTURA

10 | JEFATURA DE DIVISION DE INGENIERIA EN
' ADMINISTRACION

11 IJEFATU,RA DE DIVISION DE INGENIERIA EN

ENERGIAS RENOVABLES E ING. EN INNOVACION

| AGRICOLA SUSTENTABLE

12 | JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE DESARROLLO
. ACADEMICO

13 [JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS
| ESCOLARES ,

14 | JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION Y
' PRESUPUESTO

15 { JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE ESTADISTICA Y
' CALIDAD

16 JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE COMUNICACION
SOCIAL Y DIFUSION

17 JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE CONVENICS Y
| GESTION DE PROYECTOS

18 JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE PROMOCION
| CULTURAL, DEPORTIVA Y EXTENSION

19 | JEFAT —.DE---DEPARTAMENTO! DE RECURSOS

INSTITUTO TECNCLOSICO SUPERIOR DE

HUICHAPAN

Sistema Estatal de Arcliivos

Organo Rector
s oy "




HIDALGO Fecfia de Emision: 2015
FINACIEROS
20 JEFATURA DEL DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO
21 JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS
HUMANOS
22 JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE CIENCIAS
BASICAS
23 CONTRALOR INTERNO
= o
Sisterna Estatal de Arcruvos
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TERMRA DE TRABAJO

9. CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

1C1 7 DlspOoac:ones Legales en Ia Matena

1C.6 Decretos

1C.7 Reglamentos

1C.10 Instrumentos Juridicos Consensuales (Convenios, Bases, Colaboracidr, Acuerdos. etc.) |
1C.10.1 || Convenios

1C.10.2 || Contratos

1C.11 Resoluciones

1C.15 Comités y Subcomités de Normalizacién

: DIS[’.X)aIClOﬂGS Jundacas en Ia Materia
Registro y Certificacion de Firmas
 CODIGO|[ SERIE  3C  PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACICN

3C.1 Disposiciones en Matena de Programacnén
3C.2 Programas y Proyectos en Materia de Programacion
3C.7 Programas Operativos Anuales
3C.8 Disposiciones en Materia de Organizacion
3C.10 Dictamen Técnico de Estructuras
3C.10.1 || Organigrama
3C.1 Integracién y Dictamen de Manuales de Organizacion
3C.11.1 || Manuales de Organizacion
3C.14 Certificacion de Calidad de Procesos y Servicios Administrativos
3C.14.1 || Oficinas de Calidad
3C.14.2 | Sistemas de Gestion de la Calidad del ITESHU

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE ‘1 12

HUCHAPAN
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THESRA DE TRAEAJO

[ 4C.1 [ Disposiciones en Materiz ce Recursos Humanos
4C.3 Expeciente Unico de Personal
i 4C3.1 | Directivos
4C.3.2 | Administrativos
[ 4C3.3 Dacentes
- 4C3 | Némina de Pago de Personal
TaC31 | Nomina
4C5.2 | Incidencia
4C5.3 |l Desscuentos de Némina
4C5 i Recluzamiento y Seleccion de Personal v
4C 11 E Estimulos y Recompensas
4C.11.1 || Estimulos al Desempeiic Docente
4C.16 |l Cantrol de Prestacicnes en Materia Econdémica (SAR, Seguros, eic.)
4C.16.1 | Aportaciones de Seguridad Social

| 4C21 h Servicios Sociales, Culturales, de Seguridad e Higiene en el Trabaio

4C.22 Capacitacion Confinua y Desarrollo Profesional de Personal de Areas Administrativas
8C.1 Disposicioneé én Materia de Recursos Financieros |

5C2 . Programas y Proyectos sobre Recursos Financieros y Contabilidad

5C.16 | Ampiificaciones de Presapuésto

5C.17 Regisiro y Control de Péiizas de Ingresos

5C.18 Regisiro y Control de Pdlizas de Egresos

5C.19 | Pdlizas de Diario

5C22 | Cazntrol de Cheques

5C.24 Estados Fimancieros

5C.28 || Pago de Derechos (Obfigaciones Fiscales)

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE
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TIERRA DE “RABAJO

' 6C.1 Disposiciorres en Materia de Recursos Materiales, Obra Fublica, Comservacicn y '
Mantenimiento
| 6C.3 Licitaciones
6C.4 Adquisiciones
I'eC.7 Seguros y Finanzas
; 6C.17 Inventario Fisico y Control de Bienes Muebles
| 6C.23 Comité y Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
7C11 Mantemmlento Consewac:on e |nstalac:on de Mobmano
7C.12 Mantenimiento, Conservacion e Instalacion de Equipo de Compuio
7C.A3 Ccnirol de Parque Vehicular
: O_ rgE—RiE - ‘80 TOGJAS YSERVKHOS DE LA IN ’
8C.5 Desarrollo 2 Infraestructura del Portal de Internet de la Dependenf;a
8C.13 Ceonirol y Desarrollo de Parque Informatico
8C.16 Administracion y Servicios de Archivo
8C.17 Administracién y Servicios de Correspondencia
8C.17.1 || Oficios Recibidos
8C.17.2 || Oficios Enwiados
8C.18 Administracion y Servicios de Biblioteca
8C.18.1 || Necdo INEGI
8C.21 instrumentos de Consulta y Control de Archivos
8C.21.1 || Cuadro General de Clasificacion
8C.21.2 || Catalogo de Disposicién Documental
8C.21.3 || Guia de Archivo Documental
8C.21.4 || Inventarios Documentales
9C.2 Programas y Proyzctos ‘de Comunicacién Social

INST'TUTO TECNOLOSICO SUPERIOR DE

HUKCHSPAN
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9C.4 Material Muitimedia
9C.4.1 Videos
9C.4.2 || Fctografias
9C.5 Publicidad Institucional
9C.5.1 Publicidad de Campanias Institucionales
9C.5.2 Difusién de Campaiias de Publicidad
9C.7 Boletines Informativos zara medios
9C.14 Actos y Eventos Oficiales
9C.16 invitaciones y Felicitaciones
9C.18 Encuestas de Opinidn
CODIGO|| SERIE =~ 10C  CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
10C.2 Programas y Proyectos en Materia de Control yAuditoria }
19C.3 Auditoria
10C.15 || Actas de Entrega Recepcion N
CODIGO|[ SERIE ~ 11C  PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
11C.14 Informe Mensuél y Anual de Labores
11C.16 || Informe de Gobiemo
11C.17 Indicadores
CODIGO| SERIE ~ 12C  TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
12CA1 Disposiciones en materia de acceso a la informacion
12C.6 Sclicitudes de acceso z la informacion
12C.7 Partal de transparencia
18.1 Disposiciones Académicas ‘
18.2 Expediente del Alumno
18.3 Eauivalencta de Estudios

INSTITUTO TECNCLOGICO SUPERIOR DE

HUICHPAN
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TIERRA DE TRABAJC

15.4 [ Resguardc de Ficnas de ingreso
185 Carga Académica
' 158 Becas

185.8.1 PRCNABES

18.5.2 BIAM

18.8.3 Estimulo Académico

1554 Apoyo Alimenticio

18.7 Movilidad Estudiantil

Soeenlisenie @ PERARRGIEO DF ACYIVIDARES ROADEMNCAS

2S.1 Actividades de docencia

25.1.1 Conirol de Registro

25.1.2 Seguimienio Semestral

25.1.3 Acacemias

25.1.4 || Concursos Académicocs

28.1.5 Congresos Académicos

25.1.6 Acreditacién

 28.2 .| Actividades de Gestion Tecnol6gica e Investigacion

1 28.2.1 || Investigacion

25.2.2 Célula de Gestion Tecnaldgica

28.2.3 || Cienciay Tecnologia

28.3 Capacitacion y Evaluacion Docente
1 28.4 Servicios de Apoyo
. | 28.5 Tutoria y Asesoria

"CODIGO|| SERIE 38 EXTENSION

' 3S.1 ‘ Regisiro Programatico de Actividades de Extensién del Instituto

- 38.2 Actas de Liberacién

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE
HUICHAPAN

- Sistema Estatal de Archivos
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451 Vinculyacié‘mv -
45.1.1 Visitas Industriales

l 4s.1.2 f Residencias Profesionales
452 Regtstro Programatico de Seguimiento de Egresados
4521 Seguimiento de Egresados |
45.2.2 Cuestionario al Sector Productivo
48.2.3 Encuestas Socioeconémicas
45.2.4 Empleadores TUNING
453 Servicio Secial ]
4S.3.1 Expediente de Alumno ]
45.3.2 Constancia de Teminacion de Servicio Social
454 Programacion de Actividades Culturales, Deportivas y Recreativas i
4541 || Actividades Culturales
45.4.2 Actividades Deportivas

45.4.3 Actividades Recrzativas
|42 ]

SERIE 65  PROCESO DE LA JUNTA DE GOBIERNO

| §8.1

Junta de Gobierric

HUICHAPAN

hsmoreesaiscos=soros | Gistorna Fstatal de Archivos
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TIERPRA DE TRABAJO

10. GLOSARIO

Archivo: El conunto de documentos producidos o recibidos por cualquier
individuo, famifia, los poderes, las dependencias, entidades v organismces tanto
puklicos como privados, en el desarrollo de sus actividades, que se conservan de
forma organizada, para servir inicialmente como prueba y después como fueniz de
infarmacion general; asi como las instituciones archivisticas y los locales en donde
se guardan las documentos.

Cuadro General de clasificacion: Instrumento técnico que reflgja ia estructurz de
un archivo en base a las atribuciones y funciones de cada dependercia o entidad.

Fondo: Conjunto de documentos producidos organicamente pzr cada uro de los
sujstos abligados, con cuyo nombre se identifica.

Sujeto obligado: instituciones, dependencias y entidades y ordenes de gobierno
estipulados en el articulo 4° de la Ley de Archivos del Estado de Hidaigo.

Seccién: Divisior del fondo que consiste en un conjuntc de documerttos
relacionados entre si y que se corresponde con las funciones y atribuciones de la
institucion u organismo que lo originan.

Serie: Conjunto de expedientes de estructura y contenido homogénec, emanados
de un mismo 6érgano o sujeto productor y los cuales son el resultado del ejerzicio
de sus atribuciones o funcicnes especificas.

Sub serie: Division de la serie utilizada opcionalmente para grandes volumenes
de decumentos haciendc mas especifico un conjunto de expedientes de estructura
y cortenido similar.

ITESHU: Instituto Tecnoldgico Superior de Huichapan.

SAR: Sistema de Ahorro para el Retiro.

ustatal de Archivos

“ Organo Rector
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WERRA DE TRAESAJIO

11. DIRECTCRIO

Ing. Maria Angélica Bravo Cadena
Directora General
mabravo@iteshu.edu.mx
Ing Justo Juan Manuel Martinez Licona
Director Académico y de Investigacion
irartinez@iteshu edu. mx
Ing. Imelda Pérez Espinoza
Direciora de Planeacion y Vinculacion
iperez@iteshu.edu. mx

Ing. José Rubén Rodriguez Licea
Subdirector Académico
“redriguez@iteshu.edu.mx
CP. Juana Hernandez Lopez
Subdirectora de Planeacion y Evaluacion ;

jhernandez@iteshu. edu.mx |
L.C. Roberto Gonzalez Vargas
Subdirector de Administracion y Finanzas
rgonzalez@iteshu. edu.mx
Dra. Petra Andrade Hoyos
Subdirectora de Investigacion y Posgrado
pandrade@iteshu edu. mx

i M. en A. Alfredo Puente Garnica
i Jefe de la division de Ingenieria en Gestion Empresarial
: apuente@iteshu edu. mx
Ing. German Olvera Jiménez
Jefe de 1z Division de Ingenieria Industrial
golvera@iteshu.edu.mx

| Ing Marcos Mendoza Hernandez
| Jefe de la Division de Ingenieria en Sistemas Computacicnales
mmcendoza@iteshu.edu. mx
Ing. Sergio Quintanar Garcia
Jefe de la Division de Ingenieria Mecatronica
squintanar@iteshu.edu.mx
Dr. Donaji Jiménez Islas
Jefe de la Divisior: de Ingenieria en Energias Renovables ¢ Ing.
En Immovacidn Agricola Sustentable i
djimenez@iteshu.edu. mx 5
Arq. Juan Manuel Sanchez Gonzalez
Jefe de Division de Arquitectura
imsanchez@iteshu.edu.mx

INSTITLTC TECNOLOGICO SUPERIOR DE A 19

o Sistema Estatal de Archivos
Organo Rettor




AT
| #

TIERRA DE TRABAJO

Fecha de Emesion: 2015

Lic. Maria Antonieta Miranda Rodriguez
Jefa de la Division de Ingenieria en Administracion
mamiranda@iteshu.edu. mx
L. C. C. Francisco Uriel Camacho Aranda
Jefe de Division de Vinculacion y Gestion
ucamachof@iteshu.edu.mx
M en TIC. Maria del Rocié Lopez Bravo
Jefa de Departamento de Desarrollo Académico
rmirlopez@iteshu.edu. mx
M. en C. Miguel Angel Espindola Lugo
Jefe del Departamento de Ciencias Basicas
masspindola@iteshu. edu. mx

Lic. Maria de la Luz Gonzalez Anaya

Jefa del Departamento de Servicios Escolares
mlgonzalez@iteshu.edu. mx

Lic. Carla Francisca Alcantara Rivera
Jefa de Departamento de Programacion y Presupuesio
calcantara@iteshu.edu.mx
Ing. Miriam Edith Pérez Romero
Jefa del Departamento de Estadistica y Calidad
meperez(@iteshu edu. mx

Ing Jackelin Bautista Chavez

Jefa de Departamento de Comunicacion Social y Difusidn

ibautista@iteshu.edu.mx
Lic Ana Lilia Pimienta Chavez

Jefa de Departamento de Convenios y Gestion de Proysctos

alpimienta@iteshu.edu.mx
L. C. C. Pamela Garcia Contreras

Jefa de Departamento de Promocion Cultural, Deportiva y

Extension.
pgarciac@iteshu. edu mx
L.C. Araceli Meza Pérez
Jefa del Departamento de Recursos Financieros
ameza@iteshu.edu. mx
Lic. Juan Martinez Cruz
Jefe del Departamento de Mantenimiento
icruz@iteshu.edu. mx

Lic. Maria Isabel Hernandez Lopez
Jefa del Departamento de Recursos Humanos
mihernandez@iteshu.edu.mx

~UICHAPAN
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12. INTEGRANTES DEL SUBCOMITE TECNICO DE ARCHIVO DEL INSTITUTO
TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN.

Enlace Normativo de !

Archivo

Llic. Maria de la Luz Gonzdlez Anaya

Jefa del Departamento de Servicios Zscoiares c

Unidad Central de
Carrespondencia

C. Ana Cecilia Lopez Cdllejas

Secretaria de Direccién General

Jnidades de Archivo de
Tramite

Ing. Justo Juan Manuel Martinez Licona

Director Académico y de Investigacidn

Ing. Imelda Pérez Espinoza

Cirectora de Planeacién y Vinculacién

L.C. Roberto Gonzdlez Vargas

SJbdirector de Administracién y Fnarzas

Jnidad d= Archivo de
Zonceniracion

Lic. Maria de la Luz Gonzdlez Anaya

Jefa del Departamento de Servicios Escolares

Jn'dad de Archive Histérico

Lic. Maria de la Luz Gonzdlez Anaya

Jefa del Departamento de Servicios Escolares

INSTITUTO TECNGLOSICO SUPSRIOR DE
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