INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN

23.1.1.2.1

Jefa(e) de Departamento de Control Escolar

Nivel V

ITS0004

| Codigo del puesto

| Numero de puestos

01

REPORTA A:

SUPERVISA A:

Subdirector (a) de Planeacion y Evaluacion

Secretaria (0)

NO. SUBORDINADOS DIRECTOS: 3

NO. SUBORDINADOS INDIRECTOS: 0

DIRECCION

Direccion de Planeacion y Vinculacion

AREA O DEPARTAMENTO:

Planeacién y Evaluacion

PROPOSITO DEL PUESTO

Superior de Huichapan.

Llevar a cabo la prestacion de los servicios a estudiantes y el control escolar del Instituto Tecnolégico

ESCOLARIDAD

Titulo a nivel Licenciatura preferentemente en cualquiera de las ramas de la
ingenieria y/o econdmico-administrativo.

EXPERIENCIA

Haber laborado 2 afios minimos en el ejercicio profesional o de docente.

Planeacion educativa.
Pedagogia y psicologia

CONOCIMIENTOS Ingles 70%

En administracién general,
Ciencias de la educacion,

Sistemas de educacion superior y politica educativa.

COMPETENCIAS GENERALES

B C

Compromiso

Comunicacion

Etica

Flexibilidad

XX | X[ X|>

Innovacién y creatividad

Respeto

>

COMPETENCIAS ESPECIFICAS

Capacidad de analisis y sintesis

Capacidad gestion

Liderazgo

Mejora continua

Negociaciéon

Orientacion a Resultados

Planeacioén

Solucién de problemas

Tolerancia al stress

Toma de decisiones

Trabajo en equipo




