
INSTITUTO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE HUICHAPAN 
 

2.3.1.3.2.1 Jefe(a) de Departamento de Residencias 
Profesionales y Servicio Social 

Nivel  V 

Código del puesto ITS0004 Número de puestos 01 

 
REPORTA A: SUPERVISA A: 

Jefe (a) de División de Vinculación  y Gestión No Aplica 

NO. SUBORDINADOS DIRECTOS:  0 NO. SUBORDINADOS INDIRECTOS: 0 
 

DIRECCIÓN Dirección de Vinculación y Servicios Externos 
ÁREA O DEPARTAMENTO: Departamento de Convenios y Gestión de Proyectos 

 
PROPOSITO DEL PUESTO 
Llevar a cabo las actividades de gestión de proyectos y convenios del Instituto Tecnológico Superior de 
Huichapan. 

 
ESCOLARIDAD 

Titulo a nivel Licenciatura preferentemente en cualquiera de las ramas de la 
ingeniería y/o económico-administrativo. 

EXPERIENCIA Haber laborado 2 años mínimos en el ejercicio profesional o de docente. 
 
 
 
 
 
CONOCIMIENTOS 

En administración general, 
Ciencias de la educación, 
Metodología de la investigación, 
Sistemas de educación superior y política educativa. 
Ingles 70% 

COMPETENCIAS GENERALES A B C D E 
Compromiso X     
Comunicación X     
Ética X     
Flexibilidad X     
Innovación y creatividad  X    
Respeto X     
COMPETENCIAS ESPECIFICAS      
Capacidad de análisis y síntesis  X    
Capacidad gestión  X    
Liderazgo  X    
Mejora continua X     
Negociación  X    
Orientación a Resultados X     
Planeación X     
Solución de problemas  X    
Tolerancia al stress X     
Toma de decisiones  X    
Trabajo en equipo X     

 
  


